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Informe No. 04    

Reporte de Actividades Realizadas 

Nombre Mario Yovany Meza Nuñez 

Departamento Unidad Técnica Municipal de Desarrollo Local 

 
 

Tipo de 
informe 

Semanal Quincenal Mensual Otro Período del reporte 

X     Del 
01 de abril del 

2022 
Al 

30 de abril del 
2022 

 

I. DESCRIPCIÓN DE LA UNIDAD 

        

  La Unidad Técnica Municipal de Desarrollo Local tiene por objetivo Apoyar a las organizaciones 

productivas y empresariales, de acuerdo a las potencias de desarrollo económico del municipio. 

ROLES Y FUNCIONES DEL AREA 

1. Asistir a las organizaciones de productores y/o asociaciones empresariales bajo las modalidades 

de consorcios y corporaciones con la finalidad de fortalecer la capacidad de respuesta para 

atender los mercados competitivos. 

2. Coordinar con instituciones del sector público y del sector privado la formulación y ejecución de 

planes, programas y proyectos para la promoción del desarrollo económico local. 

3. Formulación y evaluación de proyectos municipales, para ser incluidos en el Plan de inversión 

Municipal, tanto en el área productiva como  en el área social. 

4. Fomentar la inversión privada, la libre empresa de interés local a fin de promover el desarrollo 

económico local. Incentivando la competitividad territorial. 

5. Promover el desarrollo de las ocasiones productivas delas actividades económicas de 

producción, transformación, extracción y comercialización a nivel artesanal e industrial 

desarrolladas por la micro, pequeña, mediana y gran empresa orientado al mercado nacional e 

internacional. 

6. Llevar el control administrativo de los proyectos ejecutados por la municipalidad. 

7. Crear y mantener actualizada una base de datos de proyectos de inversión por sector, por tipo 

de proyecto, por fuente de financiamiento, fecha de inicio y finalización. 

Cualquier otra afín. 
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II. ACTIVIDADES RELEVANTES DURANTE EL PERIODO 

 
 

 Trabajo de Oficina  

 Reunión con el alcalde Municipal para coordinar actividades a realizar en conjunto con el 
equipo de la maquinaria, se nos comunicó que vendrían nuevas maquinarias al municipio en 
calidad de alquiler y se definieron las zonas a trabajar por los grupos de trabajo. 

 Recibir instrucciones sobre la formación de los proyectos que se tiene que realizar por el 
alcalde municipal. 

 Elaboración de diapositivas para presentarlas a los contribuyentes en forma de carrete, esto 
como medio de incentivar a la población a pagar sus impuestos. 

 Elaboración de Planes Operativos Anuales de la Municipalidad para los años 2019,2022 y 
2021; Solicitados para hacer la rendición de cuentas correspondientes. 

 Continuación en la Elaboración de los formatos de coherencia Municipal del año 2022, para 
agilizar las transferencias retenidas de estos periodos; Para ello es necesario que el 
departamento de contabilidad pase a mi oficina la Forma 10 (Informe de proyectos) y 
posterior a ello me corresponde elaborar el Cumplimiento PIMA(Plan de inversión Municipal 
Anual)-PIMP(Plan de inversión Multisectorial Plurianual)-PDM(Plan de desarrollo Municipal), 
el resumen de coherencia revisando que cada proyecto ejecutado en ese periodo (2022) se 
encuentre dentro del banco de proyectos municipal; elaboración del cumplimiento trimestral 
ejecutado. 

 Recepción de hojas de reporte del encargado de la maquinaria alquilada. 

 Entrega de nuevas hojas de reporte a encargado de maquinaria, para llevar un control 
estricto de las actividades que se han ido realizando día a día, así como un reporte de 
incidencias y un control del Horometro de las maquinarias. 

 Elaboración de Planos de los que será el boulevard 
 

 Trabajo de Campo 

 Apoyo a Jefatura de Catastro con la medición de terrenos en el casco urbano a los cuales se 
les hará el dominio pleno. 

 Identificación con la unidad de catastro de terrenos municipales ubicados en el Colonia San 
Pedro. 

 Supervisión de alcantarillas terminadas en el municipio para corroborar su acabado final y 
presentarlo a los contribuyentes en forma de Presentación.  

 
 Otras Actividades 

 Decoración para cumpleaños de la Vice alcaldesa. 
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III. IMPREVISTOS OCURRIDOS EN EL EJERCICIO 

  No hubo 

  

 

 

ANEXO #1: Entrega de hojas de control de maquinaria 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
IV. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 

 
 

V. ANEXOS  
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ANEXO #2: Identificación de Proyectos en Banco de Proyectos. 
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