ok VR E
i
Agencia Hondurefia :

ds Asrondutica cluil HoNDURAS

CIRCULAR
AHAC-SA-008-2022

Por medio de la presente, la Secretaris Administrativa de la Agencis
| Hondurefa de Aesronbutica Civil hace del conoccimiente a todos los
Apoderados Legales y Operadores Adreos lo siguiente:

Muevas disposiciones en relacidn a los procedimientos administrativos y
Técnicos:

Ik 1. Presentar los escritos preferiblemente en tamafo oficlo.

——

2, Presentar ol Poder que lo faculta para tal actuscidn, en caso de estar
inscrite en el Registro Aerondutico Maclonal hacer mencién en el escrito,
En caso de no estar registrado, presentar el original para cotejo.
Establecido en el articulo 56 de (a Ley de Procedimiento Administrativo.

i 3. Una vez iniciada el procedimients, no se admitirdn documentss gue no
| hayvan sido requerides y natificados por esta Secretaria Administrativa,

4. La Carts Poder autenticada dnicamente o5 valida para un proceso y la
misma tiene una vigencia de tres (03} meses, de acuerdo al articule 22 de La
Ley del Instituto de Previsidn Social del Profesional del Dereche, referante
a las “Normas Reglamentarias para el disefio, elaboracién, medidas de
seguridad, vigencia, utilizacidn, reposicidn, venta y distribucién del
certificado de autenticidad, de matrimonio, timbres y cualguler stro gue
se cree conforme a la ley”,

5. Mo se admitirén escritos gue no contengan todas las generales de Ley,
tanto del apoderads legal como de la persona Ratural o juridica solicitante,
establecidas en el articule 61 de la Ley de Procedimients Administrativo.

6. Dentro de los documentos adjuntos & la solicitud se debe presentar copia
vigante del carmet de Abogados.

7. La informacion solicitada en cuanto al seguimients de expedientes
administratives anicamente serd brindada al APODERADO LEGAL por los
canales autorizados, tal como lo establece el articulo 56 de la Ley de
Precadimiente Administrative, asimismo, deberd indicar el nimera de
expediente.

8. Las solicitud de informacidn en cusnto a Hojas Técnicas u Hojas de Trémite
Unico serd brindado dnicamente al apoderade legal o personal autorizade
par la empresa, debiends presantar autorizacidn por escrito (Solicitar en
la Secretaria Administrativa el formato que deberd llenarse con los
datos de los encargados designados por la empresa), asimismo, al
momento de las consultas indicar el ndmerc de Hola Técnica, es
Importante menclonar que el seguimiento de dichos tramites sard o través
de L2 Secretaria Administrativa, los departamentos técnicos= legales ya no
brindardn ningdn tipo de informacidn.
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9, Son canales sutorizados para el seguimlento de procesos técnlco o
procadimlantos adminlstrativos:
8. secrotariandministrativa@ahac.gob.hn
b. satramltestecnicos@ahac.geb.hn
€. ‘Tal: 2234-2503, Ext. 2026

Herarie: 8:00 am - 5:00 pm.

Quedando terminantemente prohibidas las consultas via WhatsApp o via
teléfone celular al funclonario que conoce de su tramite.

10. Gue |a Inseripcidn de Pélizas de Seguro y Escrituras de Poder General o
Especial para pleitcs debersn reslizarse directamante en al departaments

de Registro Aerondutice Nacional.

1, Los pagos mediante TGR deben realizarse a la cesilla 12121,
renglén: AHAC 08, diche pago deberd ser presentado ante s Seccion de
Finanzas de esta Agencla para la emisién del reclbo correspondienta,
comsecuentemente deberd ser presentado ante esta Secretaris

Administrativa.

12. Los pagos correspondientes a cada tramite deberdn ser presentados previo
a la notificacidn respectiva.
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