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Informe No.     

Reporte de Actividades Realizadas 

Nombre Said Abel Godoy Valle 

Departamento Obras Publicas 

 
 

Tipo de 
informe 

Semanal Quincenal Mensual Otro Período del reporte 

  X   Del 
01 de enero del 

2022 
Al 

31 de enero del 
2022 

 

I. DESCRIPCIÓN DE LA UNIDAD 
        

La jefatura de obras públicas tiene como objetivo principal atender todas las demandas en materia de 

infraestructura y equipamiento urbano a los ciudadanos, así como dotarles de los servicios públicos que 

se requieran.  

ROLES Y FUNCIONES DEL AREA 

1. El jefe de obras públicas estudia, el o los proyectos (memoria, pliego, condiciones, planos etc.), y 

planifica las diferentes fases de la construcción, coordina a los equipos de trabajo que intervienen 

en ella y gestiona las subcontrataciones estipuladas para cada proyecto u obra necesaria a 

realizar. 

2. Analizar cada proyecto y su viabilidad.  

3. Planificación y organización de las obras. 

4. Organización de los trabajos. 

5. Propuestas de los procedimientos, técnicas y medios idóneos, así como de métodos que mejoren 

los rendimientos y los resultados. 

6. Comprobación de mediciones in situ. 

7. Control de los costos de cada obra. 

8. Control de plazos o tiempos de construcción. 

9. Tramitación y coordinación de pedidos de materiales para los proyectos. 

10. Dirección y coordinación con subcontratistas. 

11. Controles de calidad y seguimiento de la misma. 

12. Documentación oficial de la obra. 

13. Control de seguridad en las obras para evitar lesiones pérdidas humanas o pérdidas materiales.  
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14. Formulación y evaluación de proyectos municipales, para ser incluidos en el Plan de inversión 

Municipal, tanto en el área productiva como en el área social. 

15. Llevar el control administrativo de los proyectos ejecutados por la municipalidad. 

 

 

II. ACTIVIDADES RELEVANTES DURANTE EL PERIODO 

 
 

 Elaboración de presupuesto para la construcción de una bodega para almacenar documentos en 
el predio de la municipalidad.  

 Supervisar y coordinar la compra de materiales para la bodega de almacenamiento de 
documentos. 

 Supervisión de balastada calle posterior del redondel AGAP de Patuca. 
 Supervisión de la reparación calles en el barrio el campo y barrio Nueva Jerusalen. 
 Asistencia a la reunión de cabildo abierto convocada por la administración 2018-2022. 
 Apoyo de cálculo alucinz para entregas a los solicitantes. 
 Visita de campo en el área donde se colocará alcantarilla en el barrio centro contiguo a 

purificadora agua vertientes de Patuca. 
 Visita de campo para la planeación de la reparación calle principal hacia el rosario. 
 Supervisión de reparación calle principal hacia el Centro de Salud Nueva Palestina. 
 Visita de campo para verificar y medir el terreno comprado por la municipalidad para extraer 

balastro en Tepemechín. 
 Elaboración de cotizaciones para la compra de materiales de la remodelación edificio municipal. 

 
 
 

 
 

III. IMPREVISTOS OCURRIDOS EN EL EJERCICIO 

1.  Pinchaduras de llantas en el equipo de construcción al momento de estar trabajando. 

2. fallas en el sistema de mangueras, piezas mecánicas y electrónicas del equipo construcción.  

 
IV. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 
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 Dar respuesta a la brevedad posible a cada solicitud de la población. 
 Ejecutar los trabajos con la mayor calidad posible. 
 Se necesita mayor involucramiento de la población en cada proyecto municipal a ejecutarse. 

 
 

V. ANEXOS  
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