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4. Servicios Prestados
EI     Departamento    de     Recursos     Humanos     brinda     servicios    para

colaboradores, excolaboradores, Direcciones y Unidades del lnstituto de

la Propiedad; e lnstituciones de investigaci6n del estado de Honduras. A

continuaci6n, se detallan  los servicios que se prestan para  cada  uno de

estos grupos:

A. Colaboradores
a.  C6lculo de vacaciones.
b.  Cdlculo de tiempo compensatorio.
c.  Recepc.16n y aplicaci6n de permisos,  incapacidades,  Iicencias,

vacaciones y tiempo compensatorio.
d.  Actas de conciliaci6n.

a.  Emisi6n y entrega de comprobantes de pago y constancias de
trabajo.

8. Excolaboradores
a.  Emis.16n de constancias de trabajo.

b.  Emis.16n de Certificaciones para INJUPEMP.

C.  Direcciones y unidades del lp

a.  Pr6stamo de expedientes (aplicable para lnspectoria General,

Auditoria lnterna, Asesoria Legal y Secretarl'a General).
b. Asesoramiento legal en aspectos de Recursos Humanos.
c.  Organizar, ejecutar y documentar capacitclciones.
d.  Dar respuesta a solicitudes de informaci6n.
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