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UISITOS DE CONSTANCIA DE lNGRESOS

1.   Solicitud dirigida a Secretarfa General, esta debe contener todos los datos personales (nombre,

identidad, direcci6n, tel6fono, correo) y explicar para qua solicita la constancia.

2.   Copia de Tarjeta de ldentidad o Documento Nacional de ldentificaci6n.

3.   Imprimir las dos (2) copias del recibo de pago de la pagina web www.ip.gob.hn [uego colocar

la firma y escribir fecha. Seguidamente cancelar en el banco.

4.   Presentar recibo de pago par L. 200.

5.    Realizar cita previa en la pagina web www.ip.gob.hn, pulsar el icono de ``Citas en Lfnea" y IIenar

los datos requeridos, para poder ser atendido.

**Sf la solicitud no es personal

1.   Presentar carta poder Autenticada.

2.   Si  es  para  usa  fuera  del  pats,  debe  de  estar  apostillada  par  la  Secretaria  de  Relaciones

Exteriores.

3.    Si acttia  como  gestor oficioso  (SOLAMENTE  EN  LA  CONSTANCIA  DE  N0  PERCIBIR  INGRESOS)

debe presentar:  1.) Partida de Nacimiento original y fotocopia.

2.) Fotocopia de Tarjeta de ldentidad o Documento Nacional

Consultas escribir al correo electr6nico: secretariageneral@ip.g

Solicitud de citas ingresar a: www.ip.gob.hn

Tel€fono de planta +504 2242-8933
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BEQulsITOS PARA PRESENTAR RECLAMO ADMINISTRATIVO
PARA EL PAGO DE lNDEMNIZAC16N POR EXPROPIAC16N FORZOSA POR

CAUSA DE NECESIDAD POBLICA

1.   Solicitud y petici6n, dirigida al Secretario Ejecutivo del Instituto de la Propiedad (Art. 60, 61 y

62 de la Ley de Procedimiento Administrativo).

2.   Fotocopia de Tarjeta de ldentidad a Documento Nacional de ldentificaci6n del duefio del

inmueble.

3.   Fotocopia del Decreto de Expropiaci6n.

4.   Constancia y Plano emitida por la Direcci6n General de Catastro y Geograffa dependencia del

lnstituto de la Propiedad.

5.    Notificaci6n del Justiprecio de la Direcci6n de Bienes Nacionales, Dependencia de Finanzas.

6.    Acta de audiencia de Conciliaci6n.

7.    Resoluci6n Administrativa en la cual se declar6 Ia Regularizaci6n Predial.

8.    Fotocopia de Fideicomisos.

9.   Constancia del Juzgado, en donde conste que la propiedad no esta en litigio.

10. Tracto sucesivo.

11. Fotocopia del Testimonio de Escritura Pdblica o Certificacidn fntegra de los asientos en el cual

se acredite que el peticionario es el propietario del bien inmueble, objeto de reclamo

administrative.

12. Poder General para Pleitos o Carla Poder.

13. Sentencia Judicial o Arreglo Extrajudicial en el que se determine quien tiene el der

percibir la indemnizaci6n reclamada (Art. 84 de la Ley de Propiedad y 233 de re

Ley antes citada).

Consultas escribir al correo electr6nico: secretariageneral@ip.gob.hn
Solicitud de citas ingresar a: www.ip.gob.hn

Tel€fono de planta +504 2242-8933

mfr?ap,de



REQUISITOS PARA PRESENIAR SOLICITUD DE DEVOLUCI0N DE

FONDOS POR PAGO INDEBID0
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apoderado legal (firma y sello autorizado por Colegio de Abogados de Honduras).

2.   Las personas naturales o jurfdicas deben de exp]icar en la solicitud el motivo par el cual

solicitan la devoluci6n del pago err6neo y presentar documentact6n soporte.

3.   Presentar  carta  poder  original  por  mandato  civil,  debidamente  autenticada  por  un
notario y otorgada segtin Ley de Proced!miento Administrativo,  Artl'culos 56 y 57,

a.   Carta  Poderdebidamente  autenticada

b,   Dectaraci6n y aceptaci6n por escrito

Caotocopiadeidentidadesdelospropietariosdeldocumentoy/oapoderadolegal.

CDConstancia   bancaria   original,   impresa   en   papel   membretado   autorizado   por  la
lnstituci6n ba.ncaria,  se detallan  datos correctos del pago, tales como:

a,    Nombre y ntimero de ldentidad o Registro Tributario Naciona] del c]iente.
b.   Agencia donde se realiz6 el pago.
c.   Fechayhora de] pago
d.   Valortc>tal de] pago.
e.a Nombre,firmayse]}odelGerentedeAgenciabancariadondeserealiz6elpago.

ecibo de pago orisnal  (copial y copia2), por Doscientos Lempiras Exactos (L.200.00)

Para  solicitar el  servicio de  emisi6n  de  constancia  de  no haber uti}izado el  recibo  de
pago indebido, objeto de devo]uci6n.

®,apresenfaci6nderecibosdepagoobjetodedevoluci6nporpagoindebidosefadela
siguiente forma:



de lnspectorfe General, Superintendencia de Recursos u otras dependencias creadas

Por el Instituto de la Propiedad  en el fufuro, presentar£ Ios dos recibos orictnales
debidamente refrendados por el banco recandador, sin adu}teraciones, manchas o
borTones.

b.   Recibo de paigo nuevo del lnstituto de la Propiedad original rcopl.al a Copt-azJ,.
Si  el  tfamite ya  ha  sido  presentado  ante  a]guna  de  las  oficinas  de  servicios  de]
Instituto  de  la  Propiedad  a  nivel  naciona];  siempre  y  cuando  esta  Unidad  de
Contraloria  de  lngresos  tenga  en  custodia  uno  de  los  dos  originales  el  tramite
continuari, de lo contrario se devolvera con la informaci6n necesaria para que este
sea investigado por quien corresponda.

8,   Rectbo  de  page  TGR-1  original  rcopr.a  Jnstz.trcto'n  a  Copr.a  Contr.bnyeJ}£gJ:  Vcr
referencias numeral 6, incisos a y b.

•    Recibos  pagados en TGR-1, hasta  el  11  de  enero del 2015, ademds de la comisi6n

bancaria,   la   devoluct6n   sera   porcentual   dependiendo   al   afro   fiscal   a   que
corresponda,  segtin  el  porcentaje  asignado  al  Instituto  de  la  propiedad  en  ]as
Disposiciones Generales de Presupuesto.

9.  Se devolvera el valor total pagado menos comisi6n bancaria cobrada por el banco
recaudador de la siguiente manera:

a.    Valores  recaudados segtin  recibo  por  debajo  de  L.3,125.00  se  pagara  lj.10,00  Por
cada recibo pagado.

b,   Valores  recaudados segtin  recibo  por  encima  de  L.3,125.00  se  ca]culafa el  0.32%
sobre el valor pagado por recibo.

10.Segfin coda caso se adjuatari la documentaci6n coITespondiente.

©aredacd6ndelasolict"ddependeridecadacaso.Acontinuact6nunejemplo.
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SE SOLICITA DEVOLUCI0N DE FONDOS POR PAG0 INDEBID0

AI.SEffoRSECRETARIOGENERALDELINSTITUTODEIAPROPIEDAD

Yo,                                                  , Mayor de  edad, soltera, con ldentidad No,       :t.  `` ..-. '-`...   ~:

actuando  eH  mi  condici6n  de Propietaria  del Rec±bo  de Pago No.  -.        del lnstituto  de  la

Propiedad. Con mi acostumbrado respeto comparezco ante ust:ed solicitando devo.1uci6n de fondos

por pago  indebido  Gel  Recibo  de  pago  No..`            ,,  pagado  a  nombre  de.      .                         ,  en

Banco de Desanono Rural, SA, Stioursal de Boulevard Morazan, en fecha 14 de noviembre
Gel  2017,  a las  10:31  am„  en la  Cindad  de  Tegrcigalpa, par  k cantidad  de TRES rmL
LEMPIRAS  EXACTOS   a.3,000.00);  el  cual   fue   presentado  ante   el  Registro  de  Fralicisco

hlorazch,   en   fecha   10   de   enero   del   Z018,   bajo   la   Presentaci6n   No.   .      .`_        Para   el

correspondiente  tfatnite   de  registro   del   }nstrumento   No.  415,  el   coal  foe   puesto   en   auto

denegatorf o  pop haber eqtrivocado los fotTrndarios  de  pago, presentado  el pago  de  lmpuesto  de

Tradict6n  de  Dominio  en  un  formulario  de  pago  del  lnstituto  de  la  Propiedad.      Los  pagos  Se

realizaron   de  nuevo   en   los  formu]arios   correctos   para  continuar  el  tralte correspcndj-ente,

sustinryendo el pago For tasa registral en Recibo de pago No.                pagado  a  nombre  de

Berganza,enBancodeDesarrolloRura],SA,SucursaldeBoulevardMorazan,enfecha08dernarzo

del  2018, a  las  03:01  p,in., en  fa  Ciudad  de  Tegucitca, Ipa, por fa  cantjdad de Doscientos Lemptras

Exactos a+.200.00).

AISeforSecretarioGeneraJde|thstitutode]aPropiedadpido:Admitirelpresenteescr{to,darleel

tramitecorrespondiente,autorizandoladevoluci6ndefondosde]RecibodepagoNo....,Par

pago indebido, pagado a nombre de
de  Boulevard  Morazan,  en  fecha  14  de  noviembre  del  2017,  a  las  10:31  a,in,  en  la  Ciudad  de

Tegucigalpa,por]acantidaddeTRESMILL"PIRASEXACTOSq+3,OOO.00)yendefin{tivoresoiver

de conformidad.

DadoenlactudaddeTegucigalpa.,a)oscatorcedfasdelmesdeAgostodeldosmildiecicl[ho-

•.-..  '..  , en Banco de Desarrol]o Rural, SA, Sucursal

-____
Propietaria
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