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REQUISITOS DE CONSTANCIA DE INGRESOS

Solicitud dirigida a Secretaria General, esta debe contener todos los datos personales (nombre,
identidad, direccién, teléfono, correo) y explicar para qué solicita la constancia.

Copia de Tarjeta de Identidad o Documento Nacional de Identificacion.

Imprimir las dos (2) copias del recibo de pago de la pagina web www.ip.gob.hn luego colocar
la firma y escribir fecha. Seguidamente cancelar en el banco.

Presentar recibo de pago por L. 200.

Realizar cita previa en la pagina web www.ip.gob.hn, pulsar el icono de “Citas en Linea” y llenar

los datos requeridos, para poder ser atendido.

**Si la solicitud no es personal

1.

s

3.

Presentar Carta Poder Autenticada.

Si es para uso fuera del pais, debe de estar apostillada por la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

Si actua como gestor oficioso (SOLAMENTE EN LA CONSTANCIA DE NO PERCIBIR INGRESOS)

debe presentar: 1.) Partida de Nacimiento original y fotocopia.

2.) Fotocopia de Tarjeta de Identidad o Documento Nacional

Consultas escribir al correo electrénico: secretariageneral@ip.gdb.hn
Solicitud de citas ingresar a: www.ip.gob.hn
Teléfono de planta +504 2242-8933




REQUISITOS PARA PRESENTAR RECLAMO ADMINISTRATIVO
PARA EL PAGO DE INDEMNIZACION POR EXPROPIACION FORZOSA POR
CAUSA DE NECESIDAD PUBLICA

1. Solicitud y peticién, dirigida al Secretario Ejecutivo del Instituto de la Propiedad (Art. 60, 61 y
62 de la Ley de Procedimiento Administrativo).

2. Fotocopia de Tarjeta de Identidad o Documento Nacional de Identificacién del duefio del
inmueble.

3. Fotocopia del Decreto de Expropiacién.

4. Constancia y Plano emitida por la Direccién General de Catastro y Geografia dependencia del

Instituto de la Propiedad.

Notificacién del Justiprecio de la Direccién de Bienes Nacionales, Dependencia de Finanzas.

Acta de audiencia de Conciliacién.

Resolucién Administrativa en la cual se declaré la Regularizacién Predial.

Fotocopia de Fideicomisos.
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Constancia del Juzgado, en donde conste que la propiedad no est4 en litigio.

10. Tracto sucesivo.

11. Fotocopia del Testimonio de Escritura Pablica o Certificacién integra de los asientos en el cual
se acredite que el peticionario es el propietario del bien inmueble, objeto de reclamo
administrativo.

12. Poder General para Pleitos o Carta Poder.

13. Sentencia Judicial o Arreglo Extrajudicial en el que se determine quien tiene el dereg
percibir la indemnizacién reclamada (Art. 84 de la Ley de Propiedad y 233 de regls

Ley antes citada).

Consultas escribir al correo electrénico: secretariageneral@ip.gob.hn
Solicitud de citas ingresar a: www.ip.gob.hn

Teléfono de planta +504 2242-8933
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REQUISITOS PARA PRESENTAR SOLICITUD DE DEVOLUCION DE
FONDOS POR PAGO INDEBIDO

resentar solicitud de devolucién por pago indebido ante el Secretario General del
Instituto de la Propiedad, esta deberd firmarse por duefios del documento o por el
apoderado legal (firma y sello autorizado por Colegio de Abogados de Honduras).

2. Las personas naturales o juridicas deben de explicar en la solicitud el motivo por el cual

solicitan Ia devolucién del pago erréneo y presentar documentacién soporte.
3. Presentar carta poder original por mandato civil, debidamente autenticada por un
notario y otorgada segtn Ley de Procedimiento Administrativo, Articulos 56 y 57.

a. Carta Poder debidamente autenticada
b. Declaraci6n y aceptacién por escrito
@otocopia de identidades de los propietarios del documento y/o apoderado legal.

@Constancia bancaria original, impresa en papel membretado autorizado por la
Institucién bancaria, se detallan datos correctos del pago, tales como:

Nombre y ntimero de Identidad o Registro Tributario Nacional del cliente.
Agencia donde se realiz6 el pago.

Fecha y hora del pago

Valor total del pago.

Nombre, firma y sello del Gerente de Agencia bancaria donde se realizé el pago.
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ecibo de pago original (copial y copiaz), por Doscientos Lempiras Exactos (L.200.00)

para solicitar el servicio de emisién de constancia de no haber utilizado el recibo de
pago indebido, objeto de devolucién.

@La presentacion de recibos de pago objeto de devolucién por pago indebido serd de la
siguiente forma:

a. Recibe de pago nuevo del Instituto de la Propiedad original (¢8pial Yy copiaZ}:
Sial momento de presentar la solicitud de devolucién por pago indebido éste no/e
ha presentado ante ninguna circunscripcién Registral, oficinas de Catastro a
nacional, Oficinas Regionales Periféricas, Direccién General de la Marina Mer¢s
Direccién General de Predial, Direccién General de Propiedad Intelectual, Of

REQUISTTOS PARA PRESENTAR SOLICITUD DE DEVOLUCION DEFONDOSPORPAGO INDEVIDO



de Inspectorfa General, Superintendencia de Recursos u otras dependencias creadas

por el Instituto de la Propiedad en el futuro, presentara los dos recibos originales

debidamente refrendados por el banco recaudador, sin adulteraciones, manchas o
borrones.

b. Recibo de pago nuevo del Instituto de la Propiedad original (Copial e CopiaZ):
~ Si el trdmite ya ha sido presentado ante alguna de las oficinas de servicios del
Instituto de la Propiedad a nivel nacional; siempre y cuando esta Unidad de
Contralorfa de Ingresos tenga en custodia uno de los dos originales el tramite
continuard, de lo contrario se devolver4 con la informacién necesaria para que este

sea investigado por quien corresponda.

Recibo de page TGR-1 original {Copia Institucién o Copia Contribuyente): Ver
referencias numeral 6, incisos a y b.

* Recibos pagados en TGR-1, hasta el 11 de enero del 2015, ademsds de la comisién
bancaria, la devolucién seri porcentual dependiendo al afio fiscal a que

corresponda, segln el porcentaje asignado al Instituto de la propiedad en las
Disposiciones Generales de Presupuesto.

Se devolvers el valor total pagado menos comisién bancaria cobrada por el banco
recaudador de la siguiente manera:

Valores recaudados segtin recibo por debajo de L.3,125.00 se pagard L.10,00 por
cada recibo pagado.

Valores recaudados segun recibo por encima de L.3,125.00 se calculars el 0.32%
sobre el valor pagado por recibo.

10.Segiin cada caso se adjuntari la documentacién correspondiente.

@a redaccién de la solicitud dependera de cada caso. A continuacién un ejemplo,
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SE SOLICITA DEVOLUCION DE FONDOS POR PAGO INDEBIDO
AL SENOR SECRETARIO GENERAL DEL INSTITUTO DE LA PROPIEDAD

Yo, , Mayor de edad, soltera, con Identidad No, ~ .,-.. .~ _

actuando en mi condicién de Propietaria del Recibo de Pago No. ° del Instituto de [a
Propiedad. Con mi acostumbrado respeto comparezco ante usted solicitando devolucién de fondos
por pago indebido del Recibo de Pago No. .. .. pagado a nombre de -~ . . , en
Banco de Desarrollo Rural, SA., Sucursal de Boulevard Morazan, en fecha 14 de noviembre
del 2017, a las 10:31 a,m, en la Cindad de Tegucigalpa, por la cantidad de TRES MIL
LEMPIRAS EXACTOS (L.3,000.00); el cual fue presentado ante el Registro de Francisco

Morazén, en fecha 10 de enero del 2018, bajo la Presentacién No. . = ..  parz el

correspondiente tramite de registro del Instrumento No. 415, el cual fue puesto en auto

denegatorio por haber equivocado los formularios de pago, presentado el pago de Impuesto de

Tradicién de Dominio en un formulario de pago del Instituto de la Propiedad. Los pagos se

realizaron de nuevo en los formularios correctos para continuar el tramite correspondiente,

sustituyendo el pago por tasa registral en Recibo de pago No. pagado 2 nombre de

Berganza, en Banco de Desarrollg Rural, S.A., Sucursal de Boulevard Morazan, en fecha 08 de marzo
del 2018, a las 03:01 p,m,, en la Ciudad de Tegucigalpa,

por la cantddad de Doscientos Lempiras
Exactos (L.200.00).

Al Sefior Secretario General de] Instituto de la Propiedad pido: Admitir el presente escrito,

tramite correspondiente, autorizando la devolucién de fondos del Recibo de Pago No.
pago indebido, pagado a nombre de

darle el
..., por

- » en Banco de Desarrollo Rural, S.A., Sucursal
de Boulevard Morazén, en fecha 14 de noviembre del 2017, a las 10:31 am., en la Ciudad de

Tegucigalpa, por Ia cantidad de TRES MIL LEMPIRAS EXACTOS (L.3,000.00) y en definitivo resolver
de conformidad,

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, a los catorce dfas del mes de Agosto del dos mil dieciocho.

b6 090 000004

Propietaria

——
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