- | Gobernacidn, Justicia
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Gobierno de la Repiiblica GOBIERNO DE LA REPOBLICA

CIRCULAR 041-SGRH-2022

Con instrucciones del Sefior Secretario de Estado en los Despachos de Gobernacion
Justicia y Descentralizacién Abogado TOMAS EDUARDO VAQUERO MORRIS, se le
COMUNICA a todo el personal, que a partir de la fecha queda suspendida la modalidad

de teletrabajo, por lo que deberan de reincorporarse a desarrollar sus actividades de
manera presencial en el horario establecido de 9:00 a.m. a 5:00 p.m., a partir del dia
lunes 5 de septiembre del presente afio.
Favor tomar nota de lo anterior.
Tegucigalpa, M.D.C., 02 de septiembre, 2022.
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CIRCULAR No.042-SGRH-2022

GERENCIA ADMINISTRATIVA, SUB-GERENCIA DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD, SUB-GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES Y
S.G., UNIDAD DE BIENES NACIONALES, SUB-GERENCIA DE
RECURSOS HUMANOS, ASESORES MINISTERIALES NIVEL - 17.

Con Instrucciones del Sefior Secretario de Estado en los pespachos de
Gobernacion Justicia y Descentralizacién, Abogado TOMAS EDUARDO
VAQUERO MORRIS, por este medio se INSTRUYE: A todo el personal del
Nivel 17, que para garantizar y contribuir a la buena imagen de la
Institucién , la vestimenta para presentarse a su centro de trabajo debera
ser la mas adecuada y formal; demostrando reglas de higiene y aspecto
personal que exigen las buenas costumbres; lo anterior en virtud de ser
personal que mantiene contacto con el publico.

Favor tomar nota.
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L SECRETARIA DE ESTABO EN LOS DESPACHOS DE GOBERNACION, JUSTICIA Y
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Gobierno de la Repuiblica

NO PROCEDIO

CIRCULAR
No.043-SGRH-2022

PARA: Personal de la Secretaria
de Gobernacién, Justicia y Descentralizacion.

DE: Ingeniero
Kevin Ernesto Mendoza Lira
Sub-Gerente de Recursos Humanos

ASUNTO: LO INDICADO

----- - - - o

Reciba usted, un respetuoso saludo.

Por este medio se le hace saber que, toda solicitud de documentaciéon que
requiera o solicite a la Sub-Gerencia de Recursos Humanos, como ser
constancias, copia de documentos, comprobantes de pago (vaucher),
solicitudes de préstamos con las diferentes instituciones es decir:
(Injupemp, Banco de Los Trabajadores, Davivienda, Cooperativa
Chorotega, Sagrada Familia y Elga) debera canalizarlo a través de su jefe
inmediato; quien a su vez hara la solicitud de forma personal a la Sub-
Gerencia de Recursos Humanos, ya sea ésta por escrito o mediante
llamada telefénica.

Se hace la observacion que, todo tramite debera hacerse con anticipacion
a tres dias.

Tegucigalpa, M.D.C.,
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DESPACHO MINISTERIAL, SUB-SECRETARIOS DE ESTADO,
GERENCIA ADMINISTRATIVA,
JEFES DE DEPARTAMENTOS Y UNIDADES, ARCHIVO: ' CERTRAM,
¥ T . Y

GOBERNACION DE FRANCISCO MORAZAN.

Por instrucciones superiores me es grato dirigirme a ustedes, en ocasion
de hacerles una cordial invitacién, para que el personal que esta bajo su
cargo, acceda a recibir cursos gratuitos que se impartiran de forma
virtual, en horario fuera de labores (segiin informacién adjunta).

Por medio del correo electrénico Institucional, deberan informar a esta
Sub-Gerencia de Recursos Humanos, el listado del personal que
participard, anexando ntimero de teléfono, correo electrénico y el nombre
del curso a recibir.

Posteriormente se dara a conocer el link de acceso a la plataforma donde
se impartiran los cursos.

Nota: Dicha informacién debera ser presentada a mas tardar el dia de
manana miércoles 14 de septiembre-2022, a las 11:00 a.m.
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Gobierno de la Republica

C IR C UL A R- No.045-SGRH-2022

AL PERSONAL DE LA SECRETARIA DE GOBERNACION, JUSTICIA Y
DESCENTRALIZACION SE LE INFORMA:

Que, a partir de la fecha, La Sub-Gerencia de Recursos Humanos, ha designado
un horario exclusivo para hacer entrega y retiro de los libros de asistencia en
cada una de las Direcciones, Sub-Gerencias, Departamentos y Unidades de esta

Secretaria de Estado; habiendo asignado al guarcha de seguridageita aastodia
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de los Libros de Asistencia: SOITAS 16ATRIIIRG

HORARIO DE ENTREGA DE LIBROS: i
B OOUIES

Los libros de asistencia estaran disponibles de lun%vgmg;e%oﬁcm

e

hasta las 9:15 a.m., para su registro de ent}ada“‘y" p“?a"r"fzr Fde las 5:00 p.m.,
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para el respectivo registro de salida

Nota: el empleado que por alguna razén no haya registrado su asistencia en el
libro de las 9:15 a.m. en adelante, ya sea por haber asistido al IHSS, permiso,
gira, capacitacién etc., y se presente a sus labores en el transcurso del dia,
deberan presentarse a la Sub-Gerencia de Recursos Humanos para proceder a
marcar su ingreso en el libro de asistencia, presentando el comprobante que

respalde el motivo de su llegada tardia.

A partir de las 9:06 a.m., se considerard como llegada tardia, el empleado
tendra el derecho de acumular 5 llegadas tardias por mes, a partir de la sexta
falta se hara un llamado de atencion; si el empleado acumula 3 llamados de

atencién se procedera en realizarle audiencia de descargo.

Si, el empleado registrase su llegada a las 9:15 a.m., de manera obligatoria
debera presentar justificacién, caso contrario se aplicaran deducciones. La

justificacién no anula la cantidad de llegadas tardias al mes.
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CIRCULAR N° 046-SGRH-2022

Por instrucciones superiores me dirijo a Ustedes para COMUNICARLES, que quedan
susp&ndidas las solicitudes de vacaciones a todo el personal de esta Secretarfa de Estado,

para los dias lunes 3 y martes 4 de octubre del presente afio.

Lo anterior en virtud que los dias miércoles 5 al viernes 7 de octubre, se han otorgado

o

Y como feriado nacional.

Favor tomar nota.

Tegucigalpa, M.D.C., 19 de septiembre de 2022.
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CIRCULAR
No.047-SGRH-2022

PARA: TODOS LOS EMPLEADOS DEL PISO

DE: KEVIN ERNESTO MENDOZA L '
Sub-Gerente de Recursos H

Favor tomar nota,
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