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SOLICITUD Y CONTROL DE COMBUSTIBLE

Tesorera Municipal:

Se le solicita abastecimiento de combustible para el vehiculo descrito a continuacién:

Marca Modelo
Color Placa No
Fecha

Asignado a

Salida

Destino o lugares Visitados

Kilometraje

Solicitado por

Revisado Por: Autorizado Por:
Tesorera Municipal Alcalde Municipal
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SOLICITUD DE ORDEN DE SERVICIO Y/O REPARACION DE VEHICULOS

Fecha:

Departamento responsable

Encargado del vehiculo

Encargado de llevar y recoger el

vehiculo
VEHICULO
Marca Placas
Tipo Color
Modelo Kilometraje

DESCRIPCION DE FALLA Y/O SERVICIO REQUERIDO

. ALCALDE MUNICIPAL
SOLITUD FORMULADA POR:

E
NOMBRE CONDUCTOR DEL VEHICULO NOhs

FIRMA
FIRMA
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CUADRO DE ACTIVIDADES A REALIZAR

FECHA

LUGAR VISITADO

ACTIVIDAD A REALIZAR

ENCARGADO DEL VEHICULO




o

—

Lemw Adcaldia de
W MAGDALEMNA

CARTA DE RECEPCION Y ENTREGA DE VEHICULOS

No DE REFERENCIA DESCRIPCION
IDENTIFICACION
1 Fecha
2 Ao
3 Motorista
/conductor
4 Encargado de
vehiculos
5 Identidad
6 Marca
7 Modelo
8 Placas
9 Responsable
10 Identidad
11 Firma
FIRMA ENTREGADO FIRMA DE RECIBIDO
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REPORTE DE ANOMALIAS DETECTADAS POR EL USO DEL VEHICULO MUNICIPAL

Fecha:

DATOS DEL VEHICULO

Tipo

Marca

Modelo

Placas

DATOS DEL USUARIO (MOTORISTA /CONDUCTOR

Nombre

Cargo

No. Identidad

Departamento Municipal

DESCRIPCION DETALLADA DE LA ANOMALIA O DESPERFECTO

NOMBRE Y FIRMA DEL MOTORISTA SELLO, NOMBRE Y FIRMA DEL
ENCARGADO DEL VEHICULO MUNICIPAL
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BITACORA DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE VEHICULO

No MARCA TIPQ DEPTO PLACAS FECHA FACTURA KM TALLER | MANTENIMI VALOR | OBSERVA
. ASIGNA ENTOY/O CIONES
DO REPARACIO
N

NOMBRE DE ENCARGADO DEL VICULO




