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Relaciones de Trabajo

Administracién Superior

Secretaria Municipal
Para ser Secretario/a municipal se requiere:
1. Ser hondurefio;

2. Ser mayor de 18 afios de edad y estar en pleno ejercicio de sus
derechos civiles y politicos; y,
3. Saber leer y escribir, y preferentemente ostentar titulo profesional.

Corporacién Municipal

Alcalde Municipal

Ninguno

Es la unidad encargada de realizar actos de comunicacion,
certificacion, custodia, nofificacion, archivo y levantamiento de
actas y otros documentos que la corporacién municipal resuelva
o emita.

ks

Concunir a las sesiones de la Corporacion Municipal y
levantar las actas comrespondientes;

2. Certificar los acuerdos, ordenanzas y resoluciones de la
Corporaciéon Municipal;

3. Comunicar a los miembros de la Corporacién Municipal las
convocatorias a sesiones incluyendo el orden del dia;

4, Archivar, conservar, custodiar los libros de actas,
expedientes y demas documentos;

5. Remitir anualmente copia de actas a la Gobernacién
Departamental y al Archivo Nacional;

b. Transcribir y notificar a quienes comespondan los acuerdos,
ordenanzas y resoluciones de la Corporacion Municipal;

7 Auxiliar a las comisiones nombradas por la Corporacién
Municipal;

8. Coordinar la publicacién de la Gaceta Municipal, cuando
haya recursos econémicos suficientes para su edicién;

9 Autorizar con su firna los actos y resoluciones del alcalde y
de la Corporacién Municipal.

10. Facilitar al OIP la informacién solicitada segun los
requerimientos del portal de transparencia municipal y en
cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

11. Las demdas atinentes al cargo de secretaria.

Interna:
e Corporacién Municipal
e Alcalde Municipal
« Unidades Municipales
e Comisionado Municipal




o Comisién ciudadana de transparencia

Externa:
* Mancomunidad Guisayote
e Secretaria de Derechos Humanos de Gobemaciéon y
descentralizacion.
e Asociacién de Municipios de Honduras (AMHON)




