De: Lesvi Glorinda Ramos

Jefa Recursos Humanos

Asunto: Nombramiento y asignacion de funciones de su puesto

Mediante el presente comunico a Ud, Que por disposicién de  Corporacién Municipal
del municipio de Sulaco, Yoro en el periodo 2022-2026 este departamentose hace
de su conocimiento que segin punto de Acta 01 de fecha 07 de febrero del afio
2022 en la cual se discuti6 y aprobé la ratificacion en su cargo como secretaria
municipal en el cual segun lo dispuesto en la ley de municipalidades en su
ARTICULO 49.- Toda Corporacién Municipal tendrd un Secretario de su libre
nombramiento. Su nombramiento y remocion requerira del voto de la mayoria de los
miembros de la Corporacién Municipal. Y ARTICULO 50- Para ser Secretarig
Municipal se requiere: 1) Ser hondurerio; 2) Ser mayor de 18 afios de edad y estar e
pleno ejercicioc de sus derechos civiles y politicos; y, 3) Saber leer y escribir,

preferentemente ostentar titulo profesional.

Y lo dispuesto en las funciones establecidas del cargo en el ARTICULO 51.- Son
deberes del Secretario Municipal y manual de puestos y funciones de esta institucién
del estado el cual se describe a continuacion:

1) Concurrir a las sesiones de la Corporacién Municipal y levantar las actas
correspondientes;

2) Certificar los acuerdos, ordenanzas y resoluciones de la Corporacién Municipal;

3) Comunicar a los miembros de la Corporacién Municipal las convocatorias a
sesiones incluyendo el orden del dia;

4) Archivar, conservar, custodiar los libros de actas, expedientes y demas
documentos;
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