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PROCEDIMIENTOS FORMATO DE REQUERIMIENTO EXTRAJUDICIAL 

PRIMER REQUERIMIENTO 
Este es el inicio del proceso legal en la recuperación de la morosidad en impuestos y 
tasas municipales, después que la sección de apremio y de campo enviaron avisos por lo 
menos dos avisos de cobro e hicieron caso omiso. 
La información que contiene el Requerimiento Extrajudicial  como se detalla: 
 
 

 Nombres y Apellidos Completos del Contribuyente 
 Concepto  de la Morosidad 
 Fecha de Envío 
 Detalle de valores adeudados por modulo ( Bienes Inmuebles, Comercio, Servicios 

Públicos, Contribución por Mejoras) 
 Se solicita firma de recibido  

(Generalmente no se encuentra el contribuyente, se niegan a firmar pero lo reciben, se 
escribe en el requerimiento porque la negativa en la firma de recibido) 

 
 

 


