Transparenciay e e
Lucha Contra la VO
Corrupcién HONDURAS

Tegucigalpa M.D.C., 20 septiembre 2022
Circular No. STLCC-SGRM-004-2022

Sefiores
Funcionarios de la Secretaria de Transparencia y Lucha Contra la Corrupcién
Sus Oficinas

Estimados:

De la manera méas atenta me dirijo a Ustedes, en ocasién de hacer de su
conocimiento, que el procedimiento para realizar las requisiciones de materiales
del almacén de la Secretaria de Transparencia de Lucha Contra la Corrupcién
es el siguiente:

1. Llenar formato de requisicién (Se adjunta formato) y dirigirlo al
Guardalmacén para revisién.

2. Posteriormente a la revision, el guardalmacén entregara el formato de
requisicién a Gerencia Administrativa para la respectiva firma de
autorizacién de entrega.

3. Gerencia Administrativa proporcionara formato de requisicién autorizado
al Guardalmacén y este a su vez, suministrard lo requerido a la unidad
solicitante, conforme a las existencias.

Observacién: Las requisiciones de materiales deben realizarse con dias de
anticipacién para evitar contratiempos.

Agradeciendo su atencién a la presente.

WNANIGVTY

Claudia Villanueva
Subgerente de Recursos Materiales y Servicios Generales

» Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas « ontiguo a

galpa / {SIGUENOS! Fn nuestras redes sociales - @stlc hn Ww§J©




#*
* /
*  * L

Transparenciay

Lucha Contra la O
Corrupcién HONDU
Gobierno de la Repiiblica GOBIERNO DE LA REPOBLICA

FORMULARIO DE REQUISICION DE BIENES DE CONSUMO, SUMINISTROS Y MATERIALES

No de Requisicion:
Unidad o Departamento:

Nombre de solicitante:

Cargo:

Tegucigalpa, M.D.C. de de 2022

Los abajo firmantes certifican que los articulos especificados y recibidos estan de conformidad con esta
requisicion.

Solicitante V°B° Jefe Inmediato

Recibido por Entregado por

V°B° Gerente Administrativo

Consumo mensual|:| Evento Especial|:| Especifique:

Direccion: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a
Chiminike, CA-6, Tegucigalpa / {SIGUENOS! En nuestras redes sociales : @stlcchn W §J'©




