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MEMORANDO SDN-RR. HH -588-2022

Poro.' lngenlero
Keytin Yutizo Noiro Reyes
Jefe de Tronsporencio

AdminlstrotLuo
De: Licenciodo

Sheito Shokiro zobtoh Ayoto
Subgerente de Recursos H

Asunto: Clrcutqres

Fecho: 09 de septlembre 2022

De [o monero mós otento me dlrljo G usted, en ocoslón de [nformorle que
domos contlnuldod o [o sottcitodo por Lo Unldod de Tronsporencio, poro sublr
lnformoción ol Portct de Tronsporenclc, en e[ cuol se lnformo que, en e[ mes
de ogosto 2022, se emltieron 4 Clrcutores en esto Secretorlo de Estodo.

Año
2022

Circu .ores Temo
número Fecho

ola-2022 O4 ogosto
2022

Notificoción poro recotecctón de documentos poro
tromite deL código Beneficiorio SlAFl.

o19-2022 04 cgosto
2022

Notificoción de Nueuo Encorgodo en Lo Unidod de
ptoneomiento y Euotuoción de [o Gestión.

o20-2022 OB ogosto
2022

Notaficoción sobr€ et uso de permlsos Personotes,
Misión Oficiot y cle Vqcociones porc todo et personol

o21-2022
29 ogosto

2022
personot det Seguro Sociol. uisitó SEDENA poro
lnscripción ol. IHSS deL personol nueuo lngreso.

Sln otro portlcutor me suscribo de usted con muestros de conslderoclón y estlmo.

Atentomente,

Sszo.hl.ho
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Cé¡bo Civioo (iubemamental ,losd c'ccrlio d!.¡ v¡11., ll¡vd. .li¡¡¡ Prblo ll, i crsecció¡ con colls Rcpublie de Corü¡
T(,ric numenr 2. Prr(' 18/19
T¿t it)4-2)¿:-79Jt' 50J-tt4t-7ir5l
l cgtrcigol¡u. loncBco Morsán. lltnd!¡¡s. Cent¡o Aroénüs
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Por este med.lo se [e informo o todo e[ personol de esto Secretorio de
Estodo que, et dio de moñono mortes 30 de ogosto del presente, e[
Personol del lnstltuto Hondureño de Segurldod Socio.l (IHSS) se estoró
presentondo o esto Secretorlo d.e Estodo con e[ objetiuo de Inscrlpclón y
enrotomiento poro los nueuos ofitiodos y sus depend,lentes, osl como
octuollzoción d.e dotos poro e[ resto del personol, en hororios de 9:3O o
4:OOpm.

Por [o que sollcitomos troer Lo siguiente documentoc[ón:

F ldentidod Originol. (DNl) y uno copio de Lo mismo.
F Dependlentes (Coplo de portido de nocimiento).

Se Le recuerdo o[ personol, que se estoró ltomondo por deportomento
poro hocerlo de formo ordenodo.

Tegucigol.po, M.D.C., 29 de ogosto de 2022

g

Zob[oh Ayol"o

(

Lic. Shei.l"o Sh
Sub-Gerente de cursos Humonos

Centro Civ¡co Guberne ment¿ I José Cecilio delValle, Blvd. Juan Pablo ll, iñters€cción con c¿lle Repl¡bl¡ca de Corea

Torre rúmero 2, P¡so 18/19.
f el. 5O4 -2247-7 9S0,504-2242-7951
feSuc¡Balpa, Frañcisco Mora¡án, Hondura5, Centro Añérice.
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Fouor tomor noto.
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por este medao se Le informo o todo et personot ciuit y militor de esto
Sesetor(o de Estodo, to siguiente:

1- Poro reql,izor qctiuidodes de coróctef loborot fuero de tos instotoclones:
o- En el cqso que to misLón oficlot seq todo et diq y no se presenten en [o

Secretorío, remitir e[ permiso en e[ formoto yo estobtecido con
ueinticuotro (24) horos de onticipociórL

b. En el coso que to mislón oficiot seq en e[ trcnscurso det dto y soto por
unqs horqs remitir de iguot monero con ueinticuotro (24) horos de
onticipoción; s[ es uno misión oficiot que se presento de mdnefo
impreuisto, enuior correo etectrónico q szqbtoh@sedeno.qob.hn
notificondo que con Ínstrucciones det refe inmedÍoto osistiró o reolizor
misión oficlot Lndiccndo e[ tugor, horo de so]idq y horo de regreso.

2- Los permisos personqles o en concepto de uocociones deben soticitdrse
con ot menos ueinttcuqtro (24) horos de onticapoción y remitir en et
formoto de permlso yo esto.btecldo debadomente outofizqdo por et Jefe
lnmediqto.

Pqro solicitor d(os o cuentd de uocociones: Et €mpteqdo deberá uetif(cor en
esto subgerencio de Recu¡sos Humo os to dispo^lbilidod poro su goce y se

entregoró el feporte con uisto bue^o, pofo que poste¡iormente obtener et
uisto bueno de su Jefe lnmedioto-

3- En cosos de emergencioyo seo por condiciones de sqtud u otro impreuisto
de fuer¿q moyor; se deberó notificor o tq breuedod ot Jefe inmedioto y
posteriormente o to Subgerenciq de Recursos Humonos informqndo
cuonto tiempo estofó ousente. a[ reincorporqrse q sus funciones
normotes deberó presentor e[ permiso en et formoto yq estoblecido con
tos debidqs justificqciones y se otorgorá un plqzo móximo de tres (3)

hóbites pcro dicho presentociórL

Todo lo onterior es de corócter obtigotofio y de estricto cumptimiento en
bose o lo normotluo toborot utgente; de no cumpltr con tos instrucciones
gtrodos o, portir de to fecho se procederó conforme o Ley o rectizdr Los

respectiuos llomqdos de otenctóny deducciones sotorioles.

Tegucigol.pa, M.D.C., 08 d(os det mes de ogosto det 2022

Lac.

Subgerente umonos

cañtroClv¡(oGub€rn .¡.nt l Joracac¡üo dcl v.lla, Blvd. Ju.n P.blo r, iñt¿r5...¡óñ 6oñ..1t. FcPÚblicá dc cor'¡
'Iorra núm.ro 2, piao't6/19.
-¡.1 

50 ¿ - 2242 -79 5 0, 50 4- 2242 -t951
f.9uri9. tp., Fr¡¡'clrco Mor.ráñ. Hoñalur.r. c.ñr.o a mér|...
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A todo e[ personol de esto Secretor(o de Estodo se [e lnformo que, q portir
de hoy jueues 04 d.e ogosto del presente, l.o Señorito Sendy JockeLine

Rluero Gorcio poso o ser [o Encorgodo de [o Unld.od de pl.oneomlento y

Euoluo.ción de Lo cesti.ón (UPEG), por [o que se sol.icito que tod.o Lo

correspondencio di.rigido hocio eso Unidod seo remitldo o [o Encorgodo.

Fouor tomor noto.

Tegucigotpo, M.D.C., 04 de ogosto de2022

4.

Lie. Shei.Lo Sh lro Zcb o
Sub-Gerente de Recursos Humonos

Centro Clvico Gubetuamental José Cccil¡o del Valle, Blvd. Jua¡ Psblo ll, intersección con cálle República de Corea.
Torre número 2, P¡so l8/19.
'f .1. 5 0 4 -2242 -7 9 50, 5 0 4 -2242 -7 9 5 1

Tegucigalpa, Francisco Morazán, Honduras. Centro América.
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Por instrucciones superiores, por este medlo se [e lnformo o todo el. personol de
estcr Sec]'etorio de Estodo que, e[ dio mlércol.es .1O de ogosto del presente, es [o
fecho limlte poro entregor o esto sub Gerenci.o [o lnscripc'Lón d.eL regi.stro de
beneflclorlos en e[ sistemq de Adm'rn'rstroclón Fi.nonciero lntegrodo (stAFl).

por [o tonto, se Lnstruye Lo slguiente:

1. E[ empl"eodo que no tengo este 'registro no se [e pogoro uocociones,
déctmo tercero, décimo cuorto y uló cos, sln lncurrir l.o Gerencio
Administrotiuo y esto Sub Gerenclo con ninguno responsobitidod.

2. codo empteodo debe troer o esto sub cerenclo r.os (3) requasitos que deben
cumplir poro reotlzor [o lnscripclón SlAFl, yo que seró enuiodo en un soto
grupo o [o Sec'].etorío de Flnonzos poro reolizor to gestión, por Lo que
solicitomos troer [o indicodo o más tordo.r eL d.io mqrtes 9 d.e ogosto 2022.

Orlginot y copio de tqrjeto de ldentid.od. y RTN, juntos en unq
copto (onotor su domicltlo, correo etectrónlco y teLéfono móuiL
en esto cop[o).
Constoncio Boncorio origlnol de [o cuento d.onde se ocredito eL
pogo (Lo constonclo dlrigido o S|AFI).
Constonclo Ori.ginot de Trobojo (se [e entregoro en esto Sub
Gerenc[o)

Fouor tomor noto.

Teguclgotpo, M.D.C., 04 de ogosto de 2022
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Lic. Sheil.o Sho
Sub-Gerente de

Zob [oh q.

rsos H umonosC

centro cívico Gubemsm€ntal José cecilio del valle, Blvd. Ju¿¡ pablo ll, intenección con callc Rcpúblicadc corea.
Tone número 2, Piso l8l/19.
T el. 5 04 ¿242-7 9 50, 504 -2242 -7 95 I
Te$cigalpa, Frsncisco Moraán, Honduras, Centro América.
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