EMPLEADOS DE LA INSTITUCION
CIRCULAR

Con instrucciones del Sefior Procurador General de la Republica, Abogado Manuel
Antonio Diaz Galeas, en relacion con la solicitud de viaticos nacionales a todo el
personal se comunica lo siguiente:

Solicitar visto bueno del Despacho a la solicitud de viaticos nacionales, antes de ser
ingresados a la gerencia administrativa.

De conformidad al articulo namero 4 del reglamento de gastos de viaje, viaticos y
otros gastos, en el proceso de solicitud de fondos para giras nacionales, estos se
realicen con un tiempo minimo de 3 dias hébiles para el personal que labora en la
sede principal de Tegucigalpa y 5 dias hébiles para personal de las regionales a nivel
nacional.

Se le instruye al encargado de la gira, asegurarse de ingresar todas las solicitudes de
vidticos a la gerencia administrativa del personal que le acompana incluyendo el
motorista.

Asi mismo, hay que considerar que el gasto por peaje debe ser cancelado por el
personal dueno de la gira y no por el motorista.

En caso de requerir realizar la gira de trabajo en condiciéon urgente y la
administraciéon no pueda solventarle con su asignacion de viaticos, tendra como
opcién utilizar sus recursos propios y posteriormente la gerencia administrativa,
mediante el proceso establecido realizara el reembolso, para este caso también
considerar al motorista.

Atentamente, M V

Licda. Gladys Nohemi Avilez To
Gerente General Administrativo
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EMPLEADOS DE LA INSTITUCION
CIRCULAR No 006-SGP-2022

Con instrucciones del Despacho del Sefior Procurador General de la Repuiblica,

Abogado MANUEL ANTONIO DIAZ GALEAS, se les comunica lo siguiente:

PRIMERO: Como es sabido al momento de ingresar a la Institucién se solicitan una
serie de requisitos, los cuales se encuentran estandarizados y que estan sujetos a
una revision a posterior por parte del Tribunal Superior de Cuentas. Pese a esto se
han detectado por parte de la Subgerencia de Personal algunos casos en donde los
expedientes de personal no se encuentran completos. Por lo anterior, la Subgerencia
de Personal estara remitiendo una nota a todas las personas que no han presentado
de manera completa la documentacién para que a mas tardar el dia treinta (30) de

agosto pueda presentar las informacién requerida.

SEGUNDO: Como en cumplimiento al anterior numeral se estaria solicitando a
todas las personas que presentaron copia de la presentacién de la solicitud de
Constancia del Ministerio Publico, la constametagriginal, a fin de ser incluida en el
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expediente, dentro del plazo antes mencighadery
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iEl recurso mas importante son los empleados!
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EMPLEADOS DE LA INSTITUCION
CIRCULAR 007-SGP-2022

Con instrucciones del Sefior Procurador General de la Republica, Abogado MANUEL
ANTONIO DIAZ GALEAS, se les comunica lo siguiente:

PRIMERO: Que como es sabido el dia de mafiana jueves uno (01) de septiembre
se celebra en nuestro pais el Dia de la Bandera, instaurado segun Decreto 84-
95 emitido por el Congreso Nacional, que en su articulo 1 indica: Articulo 1.-
Instituyese el uno de septiembre de cada afio, como DIA DE LA BANDERA
NACIONAL DE LA REPUBLICA DE HONDURAS, en esta fecha todas las
instituciones del Estado, civiles y militares, lo mismo que la ciudadania en

general, deberan rendir tributo de veneracion y respeto a la Bandera de la Patria.

SEGUNDO: En base a lo anterior, se indica que las maximas autoridades
invitadas para este magno evento, deberan estar presente a mas tardar a las
cinco y media de la manana (05:30 am), mientras que el resto del personal de la
Instituciéon podra ingresar a la Institucion a partir de las nueve de la manana

rias a partir de esa hora.
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(09:00 am) continuando con sus labores.diz
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iEl recurso mas importante son los empleados!




