PLAN OPERATIVO ANUAL 2022

DEPARTAMENTO : ADMINISTRACION CONTABLE MUNICIPAL

MUNICIPALIDAD DE EL ROSARIO COMAYAGUA

JEFE RESPONSABLE: REGIS NERY RECARTE CHAVARRIA

RECURSOS FECHAS DE EJECUCION
METAS ACTIVIDADES RESPONSABLE
MATERIALES HUMANOS oo, INICIO FINAL
LPS.
" ; 1- Actualizacion de registros Computadora, Impresora,
Presentar Informacion Financiera )
presupuestarios de Ingresos y Egresos a | papel, Sistemas Contables Contador 01 de Enero del |31 de Diciembre del ) .
wﬂ)ﬂ_ﬂ_h_g al cierre contable Mensual 1a C lidad (1 io Municipal, SAFT, SAMI, | ' Municipal L 0.00 2022 2022 Regis Nery Recarte Chavarria
y Cuentas por pagar, Cuentas por Cobrar) Microsoft Excel.
2- Registro de Partidas Contables por Documentacion Soporte y
EO uaog_o%iao a.au_m”..ohﬂoh._r__s_a. Ingresos y Egresos. Solicitando Estados | Sistema Contable SAFT, | Contador L 580 O1deEnerodel |31 deDiciembredel| o L\ oo havaria
“ua_ de Cuenta de las difrentes Cuentas herramienta Microsoft Municipal \ 2022 2022 o Ivery.
. Bancarias, cada mes del afio. Excel.
Fortalecimiento del Recurso Humano, |3- Elaboracion de Estados Financieros noavﬁaon , _snlh.u. o hﬂmﬂ.ﬂ%w no_ : _mgsm me.m :
uoi.oanuau;. desarrollo de las MM:_.”oh._EBa a..V la Contaduria General S Rl Municipal L. 0.00 (Periodo al 31 de (Periodo al 30 de Regis Nery Recarte Chavaria
) spubion Microsoft Excel. Diciembre 2021) Junio 2022)
s Computadora, Impresora,
Nw%ngﬁo%ﬂ”ﬂuﬁhﬁeﬁ m.gau_“m_ :!”-Umuaos paps Dooumeciimake: Gartador Looo  |De/10al20decada| Del10al20de Regis Nery Recarte Chavarria
fu B ) Soporte, herramientas Municipal . mes cada mes
ones: Microsoft Word y Excel
Personal de
Fortalecimiento del Recurso Humano, |8- Recopilar la informacion que sustenta Administracion
para eficientar el desarrollo de las |la elaboracion de los Estados Papeleria Tributara, L.0.00 Del 10 u_sw% onda ELW.“:NM% Regis Nery Recarte Chavarria
funciones Financieros Presupuesto y
Tesoreria
Presentar Informacion Financiera " Apoyo de cada X
tualizada al b w.g_ggg_gﬁgaﬁm{.ﬁ Papeleri Jofe de L 0.00 .:ﬁﬂwgﬁ aﬁw.ﬂawé Regis Nery R cl
Mensual, Trimestral y Anual o Departamento =6<.So!=o¢w stk




MUNICIPALIDAD DE EL ROSARIO COMAYAGUA

PLAN OPERATIVO ANUAL 2022 (

DEPARTAMENTO : ADMINISTRACION CONTABLE MUNICIPAL

JEFE RESPONSABLE: REGIS NERY RECARTE CHAVARRIA

} RECURSOS FECHAS DE EJECUCION
METAS ACTIVIDADES CON: RESPONSABLE
MATERIALES HUMANOS E _.WM_ [ INICIO FINAL

Estados de Cuenta,
Presentar Informacion Financiera P Informe de cuentas por
actualizada al cierre contable “.C. 3 a”;m ici e pagar y cuentas por Mo:”%o. L.0.00 e n_m>aoow=6m )1 <Baow_ gﬁuaﬁ Regis Nery Recarte Chavarna
Mensual, Trimestral y Anual Corporacion Municipal cobrar, Informe rentisitico unicipel gl

de Ingresos y Egresos

Informacion de otros c
Presentar Informacion Financlera 8-Elaboracion de la Rendicion de departamentos, Muficipal 4 al Afio 4 al Aflo
actualizada al cierre contable Cuentas GL juntamente con Computadora, Impresora, . % .I_o L. 0.00 AOmnu.n.qu.. o) (Cada T ) Regis Nery Recarte Chavarria
Mensual, Trimestral y Anual Presupuesto y Tesoreria papel, herramientas nou _m_n y

Microsoft Word y Excel PURe

Informacion de otros
m.uﬂo..o.oﬂ.ﬁo_ao_uo:g 9-Elaboracion de Cuadros de Ingresos y departamentos, Estados
municipales, llevando el registro de la Selides;de alecivo por cads cuents de Cuentas Bancarias,
§3§.§<83¢33_ SpRE vﬂo de Leitz de Ordenes de Pago, Contador L 0.00 12 veces al Afio 12 veces al Afo Regis Nery Recarte Ct ia
la municipalidad y la Administracion y von_ voree v Chequeras, Computadora, Municipal ¥ (Cada mes del afio) | (Cada mes del afio) s Nery
Contable correspondiente de los de pago emiides en cads mes Impresora, papel
mismos del afio en curso herramientas Microsoft

Word y Excel

Ejercer el control de las finanzas
RS nE:nn_o%m._oo?n.: dosl -<_o_onn__oao.oao 10-Entrega de Informes Contables en - -
F_S::_ : _ER:Fn Administracion Mﬁﬁuoanﬁooa&c:omaaoiao_m Informes Contables Municipal L. 3,400.00 2 veces al afio 2 veces al afo Regis Nery Recarte Chavarria
Contable correspondiente de los P
mismos
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JEFE RESPONSABLE: REGIS NERY RECARTE CHAVARRIA

RECURSOS FECHAS DE EJECUCION
METAS ACTIVIDADES RESPONSABLE
MATERIALES HUMANOS mnoz..o_v“; wn INICIO FINAL

Ejercer el control de las finanzas
municipales, llevando el registro de la |11-Monto Presupuestado por Concepto
ejecucion de los ingresos y egresos de|de Sueldos y Salarios, Contador "
la municipalidad y la Administracion  |Vacaciones, Treceavo y Calorceavo mes, Municipal L.168.416.66 Regis Nery R C .
Contable correspondiente de los correspondientes al afo 2022
mismos

TOTAL

L.171,816.66




