ALCALDIA MUNICIPAL

SALAMA, OLANCHO
Honduras C.A.
Tel. 2754-9405

salammunicipalidadiyahoo.es

SERVICIOS PRESTADOS POR SECRETARIA MUNICIPAL

SERVICIOS . Sy .
Ne PRESTADOS REQUISITOS PROCEDIMIENTO
1. Tarjeta de identidad o Partida de Nacimiento original | 1. Presentarse a la oficina de Secretaria con la identidad o
1 Constancias de 0 copia. Partida de Nacimiento.
Vecindad 2. Si la persona ha fallecido, solo el familiar directo 2. Pasar a la oficina de Control Tributario.
puede solicitar la Constancia de Vecindad. 3. Efectuar el pago en Tesoreria.
1. Estar al dia con el pago de los servicios publicos.
2. Fotocopia de la Documentacion del Arma de Fuego
(Factura o Traspaso autenticado).
3. Fotocopia del carnet del Arma de Fuego (Si ha tenido Presentarse el dueiio del Arma de Fuego a la oficina de
2 Matriculas de otro duefio o del dueiio si es actualizacion de la Secretaria con toda la documentacion solicitada.
Armas de Fuego matricula). 2. Pasar a la oficina de Control Tributario.
4. Fotocopia de la Tarjeta de Identidad. 3. Efectuar el pago en Tesoreria.
5. Fotocopia de la Solvencia Municipal.
6. Presentar el Arma de Fuego (En caso de que no
presente la factura original). _
1. Estar al dia con ¢l pago de los servicios publicos.
2. Fotocopia de la Documentacion de la Motosierra a I. Presentarse a la oficina de Secretaria con toda la
3 Matriculas de nombre del solicitante (Factura o Traspaso documentacion solicitada.
Motosierras autenticado). 2. Pasar a la oficina de Control Tributario.
3. Fotocopia de la Tarjeta de Identidad. 3. Efectuar el pago en Tesoreria.
4. Fotocopia de la Solvencia Municipal.
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1. Fresentar la autorizacion del Directorde Justisia 1. Solicitar en el Juzgado de Policia la autorizacion para
: Municipal. ; .
Matriculas de 2 Lievar el Fierio 6 Mafca dé Herrar matricular el Fierro.
Fierros o Marcas de | : ; o N 2. Presentarse a la oficina de Secretaria con lo solicitado.
Herrar = L!cvar su identidad, En LAS0.q4e No soa ‘.:l duerivcel 3. Pasar a la oficina de Control Tributario.
Fierro debe llevar también una copia de identidad de | " o = ° d :
I . . , . 4. Efectuar el pago en Tesoreria.
a persona a nombre de quien matriculard el mismo.
1. Estar al dia con el pago de los servicios publicos.
2. Estar al dia con el pago de Impuesto Sobre Bicnes I
Inmuebles (presentar recibo). 1. Presentarse a la oficina de Secretaria con lo solicitado.
Registros de Solares | 3. Fotocopia de la Tarjeta de Identidad. 2. Pasar a la oficina de Control Tributario.
4. Fotocopia de la Solvencia Municipal. 3. Efectuar el pago en Tesoreria. '
5. Original y copia del Documento de Compra Venta. '
6. Original v/o copia de los Documentos que anteceden.
1. Estar al dia con el pago de los servicios publicos Presentarse al departamento de Catastro para que le vayan a
(Presentar copia del ultimo recibo de pago de agua, medir el solar.
aguas negras, tren de aseo). 2. Llegar a la oficina de Secretaria a dejar lo solicitado.
2. Estar al dia con el pago de Impuesto Sobre Bienes | 3. La Secretaria da lectura en reunion de Corporacion para su
Inmuebles (Presentar copia del recibo). aprobacion.
3. Solicitud dirigida a la Corporacion Municipal | 4. Una vez aprobado, se publica el punto de acta durante 15
solicitando la venta del Dominio Pleno. dias.
Dominios Plenos | 4. Fotocopia de la Tarjeta de Identidad. 5. Posteriormente al solicitante se le comunica de la
5. Fotocopia de la Solvencia Municipal. aprobacion del Dominio Pleno y lo que le corresponde
6. Original y copia del Documento de Compra Venta. pagar.
7. Original y copia de los Documentos que anteceden. | 6. Se presenta a Secretaria para informar que retirara el
8. Certificacion del Registro de Solar extendido por esta Dominio Pleno.
Municipalidad, en caso de estar registrado. 7. Pasaa la oficina de Control Tributario.
9. Croquis del terreno extendido por el Jefe de Catastro. | 8. Efectia el pago en Tesoreria.
9. Regresa a Secretaria para llevar el documento.
Autorizacion de 1. Presentar Permiso de Operacion en el que especifica | 1. Presentarse a la oficina de Secretaria con los requisitos.
Libros Mercantiles el nombre del negocio. 2. Pasar a la oficina de Control Tributario.
o de Negocios 2. Llevar los Libros que desea autorizar, 3. Efectuar el pago en Tesoreria. oo 0 W
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Matrimonios Civiles
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10.

11.

12.

Certificacion de Estado Civil original de los
contrayentes (Registro Nacional de las Personas del
lugar donde fue registrado).

Constancia de Parentesco (Registro Nacional de las
Personas del lugar donde fue registrado).

Fotocopia de tarjeta de identidad de los contrayentes.
Fotocopia de la Solvencia Municipal de los
contrayentes (Mayores de 18 afios) (Alcaldia del
lugar donde viven).

Presentar los Antecedentes Penales de Matrimonio
Originales (Juzgado de Juticalpa).

Constancia de Bienes Inmuebles (En la oficina de
Catastro de la Municipalidad del lugar donde viven).
Certificacion Médica (Examen de VIH de los
contrayentes sin hijos).

Si tuviesen hijos; presentar copias de las Partidas de
Nacimiento (De todos los hijos).

Fotocopia de tarjeta de identidad de dos testigos
mayores de 21 afios (No deben ser parientes de los
contrayentes).

Presentar Declaracion Jurada de Bienes
Mancomunados o No Mancomunados (En la
Alcaldia el dia de la entrega de los papeles).
Autorizacion en Papel Sellado de los Padres de
Familia y sus respectivas Copias de Identidad al ser
menor de 21 afios Autenticada por un Juez o Notario.
Presentarse los contrayentes con la documentacion
15 dias antes del Matrimonio ¢n la Alcaldia
Municipal de lo contrario pagara Edictos.

. Si uno de los contrayentes estuvo casado, debera

presentar el documento de disolucion del matrimonio
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Presentarse a la oficina de Secretaria con los requisitos.
Pasar a la oficina de Control Tributario.

Efectuar el pago en Tesoreria.

Presentarse a la oficina de Secretaria con el recibo de pago.
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Si fuese Extranjero:

Partida de Nacimiento de Solteria Actual, autenticada
por el Consul de su pais.

2. Fotocopia de identificacion del lugar de Nacimiento
y de Residencia.
3. Fotocopia de Pasaporte.
4. Antecedentes Penales de Matrimonio.
5. Permiso de entrada a Honduras (Salvo Conducta)
autorizada por la Embajada y/o el Consulado.
6. Constancia de Bienes (Lugar de Residencia).
7. Si uno de los contrayentes estuvo casado, debera
presentar el documento de disolucion del
matrimonio.
8. Toda la Documentacion debe estar debidamente
traducida al Idioma Espaiiol.
1. Presentarse a la oficina de Secretaria solicitando el punto de
acta.
2. La Secretaria busca en los Libros de Acta para dar solucion
lo mas pronto posible, en un término de diez (10) dias.
Certificacion de 1. Solicitud por escrito del punto de acta que necesita. 3. Una vez encontrado el punto de acta solicitado, es transcrito
Puntos de Acta 2. Original o copia de identidad. por la Secretaria Municipal.
4. Comunica al solicitante.
5. El solicitante pasar a la oficina de Control Tributario.
6. Efectia el pago en Tesoreria.
7. Presentarse a la oficina de Secretaria con el recibo de pago.
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