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MCH-DAM-014
MEMORANDO
Para: Director y Jefes de Departamento
e De: Lic. Jose Luis Aceituno Varela / Director Administrativo
u:
Fecha: 05/04/2022
Asunto: Solicitud de Alimentacién para Eventos
Por este madio la Direccion Administrativa, solicita a todos los departamentos que
previo a la realizacion de eventos que necesiten alimentacion en la realizacién de
los mismos; estan deben ser autorizadas por esta Direccion Administrativa con el
respectivo Visto Bueno, esto con el fin de realizar la comprobacién presupuestaria
y la disponibilidad para su adquisicién, esto para hacer un buen uso de los
u.

recursos de esta alcaldia para beneficio de nuestra ciudadania.

Esperando su valiosa colaboracion

Copia: Alcalde Municipal
Archive
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MCH-DAM-015
MEMORANDO
" Para: Director y Jefes de Departamento

o De: Lic. José Luis Aceituno Varela / Director Administrativo
Fecha: 25/04/2022
Asunto: Entrega de Vehiculos
Por este medio la Direccion Administrativa, solicita a todos los departamentos que
poseen vehiculo, que a mas tardar al término de esta fecha 25 de Abril de 2022,
procedan a realizar la entrega de los vehiculos asignados a su departamento, con
su respectivas llaves y su boleta de revision al sefor Eddy Rivera en el

i

Departamento de Servicios para Operacion, esto con el propésito de hacer un
mejor uso a través de la Unidad de Transporte Municipal.

Esperando su valiosa colaboracion

Copia: Alcalde Municipal

Archivo
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MCH-DAM-016

MEMORANDO
. Para: Director y Jefes de Departamento
I"‘\-'&.-"'
De: Lic. Jose Luis Aceituno Varela / Director Administrativo
Fecha: 25/04/2022
Asunto: Inicio de Campafa de Orden y Limpieza
Por este medio la Direccién Administrativa, solicita a todos los departamentos gue
estan siendo pintados y remodelados, a formar parte de la campafa de aseo,
limpieza y orden en esta municipalidad, con el fin de facilitar las dinamicas de
trabajo, mejorando aspectos como: el uso de los espacios de trabajo, la
N

organizacion, el higiene, las normas y las dinamicas de convivencia dentro de esta
municipalidad, asi mismo se les realizara supervision de forma semanal por parte
de empleados designados para tal fin, con el proposito de ser parte de la mejora
continua para esta alcaldia.

Esperando su valiosa colaboracion

Copia: Alcalde Municipal
Archivo
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MCH-DAM-017
MEMORANDO
Para: Director y Jefes de Departamento
De: Lic. José Luis Aceituno Varela / Director Administrativo
Fecha: 28/04/2022
Asunto: Informe primeros 100 dias de gestion

Por este medio y con instrucciones del Sefior Acalde Municipal la Direccion
Administrativa, solicita a todos los departamentos informe sobre las gestiones
realizadas en cada uno de sus departamentos en los primero 100 (cien) dias de
gestion de esta nueva administracion, mismo que debera ser entregado en la
Direccion Administrativa a mas tardar el dia Martes 03 de Mayo de 2022.




