MUNICIPALIDAD DE OMOA, CORTES

Tel.2658-9147/2658-9152 Email: municipalidadomoa2010@gmail.com

Oficio N° 012-2022-Omoa RRHH

Omoa, Cortés, 27 de abril de 2022

TODO EL PERSONAL.

Con el respeto que ustedes se merecen me estoy dirigiendo para desearles éxitos en sus
delicadas funciones, esperando que el hacedor les derrame ricas bendiciones.

Por instrucciones del sefior alcalde Municipal, Gerente Administrativo y jefe del
departamento de Recursos Humanos se les hace de su conocimiento que a partir de la
Gltima quincena del mes de abril se les empezara de deducir los minutos tardios de
llegada que corresponden al mes de marzo,

Solicitamos su acuse de recibido.

Atentamente,
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Oficio N° 010-2022-Omoa RRHH
Omoa, Cortés, 19 de abril de 2022
Sefores directores y asistentes:

Con el respeto que ustedes se merecen me estoy dirigiendo para desearles éxitos en sus
delicadas funciones, esperando que el hacedor les derrame ricas bendiciones.

El motivo de la presente es para convocar por disposicion del Sefior alcalde Municipal y jefe
de recursos humanos a directores y asistentes a socializacién al nuevo manual de puestos
y funciones en Fortalecimiento Municipal el dia 20 de abril a las 9:00 am en el salén
municipal, favor ser puntual.
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o~ Oficio N° 011-2022-Omoa RRHH
Omoa, Cortés, 22 de abril de 2022

Estimados:

Por este medio se les esta haciendo entrega de cuatro (5) ejemplares los cuales
debidamente sellados y foliados correspondientes al afio 2022 para conocimiento y
funcionamiento del empleado municipal. Los manuales son los siguientes:

1
8
3.
4.
5.

Manual de Procesos Aprobacién de Reglamentos y Manuales (1)
Reglamento de Asignacién y Control de Combustible y uso de vehiculos (1) N
Reglamento de viaticos y gastos de viaje (1) /|

Reglamento de fondo Rotatorio

Actualizacién del proceso, pago de contratos, proveedores y otrg
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0S Su acuse de recibido.
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Tel.2658-9147/2658-9152 Email: municipalidadomoa2010@gmait.com

= Oficic N° 012-2022-Omoa RRHH

Omoa. Cortés. 25 de abril de 2022

Jefes y Asistentes:

Con el respeto que ustedes se merecen me estoy dirigiendo para desearles &xitos en sus
delicadas funciones, esperando que el hacedor les derrame ricas bendiciones.

Por instrucciones del Alcalde Municipal y Gerente Administrativo se les solicita que por
favor manden un listado de funciones que hace el jefe y asisiente dei depariamerio, para
mas tardar el dia jueves 28 de abril del 2022. Agradezco de ante mano su valiosa
colabaracion.

Sglicitamos su acuse de recibido.

Atentamente,

Directora de Recursos Humanos xsis W%
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