INSTITUTO HONDURENO DE SEGURIDAD SOCIAL
SUB-GERENCIA DE ORGANIZACION Y METODOS

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS DE TRABAJO

PROCEDIMIENTO PARA LA CUSTODIA DE MEDICAMENTOS A USARSE EN TRATAMIENTO AL PACIENTE DE HEMODIALISIS

OBJETIVO: ESTABLECER LAS NORMAS PARA LA CUSTODIA DE MEDICAMENTOS A USARSE EN EL TRATAMIENTO

DE DIALISIS AL PACIENTE CON PATOLOGIA RENAL.
APROBADO POR LA DIRECCION EJECUTIVA EN MEMORADUM NO. 2823-DE-IHSS DEL 12 DE JUNIO 2009.
RESPONSABLE No. ACTIVIDADES REGLA O NORMA
- En la Unidad de Hemodialisis mantiene en cusodia para

1| ELABORA REQUISICION DE

ADMINISTRACION
MEDICAMENTOS

realizar el tratamiento de dialisis a pacientes con pro-

.- Los dias lunes y martes de cada semana la administra-

blemas renales, dos (2) tipos de medicamentos :
* VENOFER

* ERITROPOYETINA

cion de la Unidad de Hemodialisis elabora el pedido de
medicamentos mediante requisicion, donde se registra el
codigo del producto. Descripcion, Unidad (codigo) y can-

tidad solicitada.
En la misma requisicion registrara el nombre de cada pa-

ciente, el numero del expediente, y cantidad de medica-
mento que se le suministra al paciente.

.- Traslada la requisicion a firma con el Director 0 responsa-
ble de la Unidad.
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RESPONSABLE

No.

ACTIVIDADES

REGLA O NORMA

DIRECTOR O REPONSABLE
DE UNIDAD

ADMINISTRACION

BODEGA DE FARMACIA

ADMINISTRADOR

2

3

4

5

RECIBE, REVISA, FIRMA, SELLA'Y
DEVUELVE REQUISICION

RECIBE Y ENTREGA REQUISICION

RECIBE,REVISA'Y PREPARA EL
PEDIDO

RECIBE Y ORDENA MEDICAMENTOS

.- El director 0 responsable de la Unidad revisa la requisicion
la firma, y sella

.- Devuelve requisicion a la administracion

.- Revisa que requisicion este firmada y sellada

.- Registra la requisicion en el libro de entrega de correspon-
dencia.

.- Entrega la requisicion a la bodega de Farmacia del Hos-
pital de Especialidades.

.- Revisa requisicion, y busca en anagueles los medica-
mentos.

.- Prepara el pedido de los medicamentos, confirmando en
la misma requisicion la cantidad asignada.

.- Entrega los medicamentos y copia de requisicion al Ad-
ministrador.

.- Revisa que los medicamentos esten completos
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REGLA O NORMA

ADMINISTRADOR

8

ENTREGA MEDICAMENTOS

RESPONSABLE No. ACTIVIDADES
.- Coloca los medicamentos en refrigeracion para su
conservacion
6 |ELABORA E IMPRIME LISTADO .- Elabora e imprime listado de entrega de medicamentos
por turno de tratamiento de dialisis
PACIENTE 7|RECLAMA LOS MEDICAMENTOS .- El paciente se presenta a la Administracion de la Unidad

en el turno que le corresponde a reclamar los medica-
mentos indicados para la dialisis

.- Entrega los medicamentos al paciente, conforme el lis-
tado y el turno correspondiente

.- Indica al paciente le firme el Comprobante de Entrega.
El Comprobante de Entrega contiene la informacion
siguiente:

* Instituto Hondurefo de Seguridad Social
* Hospital de Especialidades
* Unidad de Hemodialisis

* Fecha




RESPONSABLE No. ACTIVIDADES REGLA O NORMA
* Turno
* Comprobante de Entrega de Medicamentos
* Nombre del Paciente
* Venofer
* Eritropoyetina
* Firma
* Observaciones
Formato No. 1
9|FIN DEL PROCEDIMIENTO

kp/emma




