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PRESENTACION

La Municipalidad de Omoa, Departamento de Honduras con el ánimo de mejorar su gest¡ón con

el desarmllo e implemenlar s¡stemas de administraciÓn financ¡era, crea un Fondo Rotatorio para

atender gastos mayores de acuerdo a la Ley de Munic¡pales en s{ls anículos 12 num€ral 2 y

articulo 25 numeral 1) y 4) que establecen lo siguiente:

Art¡culo 12.- La autonomía muniripal se basa en los postulados

2.- La l¡bre admin¡streción y las decisiones propias dentro de la ley, los intereses generales de la

Nación y sus programas de desanollo:

Artífllo 25 La Corporacón Municipal es el órgano deliberativo de la Munkipalidad. elecla por el

pueblo y máxima autoridad clentm deltémino mun¡c¡pal: en oonsecuencia. le coresponde eiercer

las factrltades siguientes:

1) cfear, feformar y clerogar los instfumentos normal¡vos locales dé confofmidad con esta Ley;

4) Em¡tir los reglamentos y manuales para el buen funcionamiento de la Mun¡cipalidad:

,



C.ü.PITULO I

Objetivo General

Añiculo 1. Creac¡ón y ObjeüvG del Fondo Rotalorio

El presente reglartenlo de fondo rotalorio delermina las responsabilidades en los
proced¡m¡entos de adquisic¡ón de bienes. materiales, seNic¡os y sum¡nistms y otros
gastos gu6 se requieran para el desomp€ño de les lareas de cade unidad admin¡strativa

de la municipalidad de Omoa, Cortes y que no puedan suplirse intemamenle en foma
regular se define como gasto menor:

o T¡ntas de ¡mpresoras. toner elc.
. Fotocopr¿¡s

. Encuademados

. Autenticas

. Timbres

. Copia de llaves

. Sellos de hule

. Gastos menores para repueslos de vehioJlos y maquinana

. Compra de materiales para realizar lrabaps menores urgenles

. Compra de agua
o Pago se servicios varios
. Servrqos de en@miendas
. Alimentac¡ón
. Otros

El proceso de op€racón se ¡nic¡a con la solicitud óe apertura del fondo rotatorio por parte de

las Gerenc¡a Administrativa. primer paso que debe culminar con la asignac¡ón y recepcion de

fondos transteridos por la Tesoreria de la Mun¡cipal¡dad una vez aprobado el fondo por la

Corporác¡ón Mun¡c¡pel.

q-{

Artículo 2. Solicitud de Apertura
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CAPITTILO II

Disposiciones Generales

Articulo 3. tlonto del Fondo Rotetor¡o

El fondo rotatorio será por la cantidad cle CII{CUENTA HIL LEÍúPIRAS (L. 50,000.00)
para compras rnenores hasla un monto de TRES HIL LE HRAS (L.S,flD.ü)) con una
cot¡zación de acuerdo a las Disposiciones Generales de Presupuesto cuando se
requ¡era.

Artículo 4.
Rotatorio.

Responsable de la Administrac¡ón, manejo y Custodia del Fondo

La administración o culodia del Fondo Rotatorlo estará a cergo de la persona que
designe el señor Alcalde Municipal, cuya nominadón específicamente para ello, previa
constituc¡ón de la garantia (pagare o letra de cambio).

Artículo 5. Prohib¡ciones.

Por med¡o dd Fondo Rotstofio queda teminanteÍiente prohibido conceder préstamos
o vales personales a los funcionarios, empleados de la municipalidad o a terceras
personas.

b) Viáticos y otros ga§os de üaje dentro y fuera del país

c) Compra de mobiliario y equipo

Además, el Fondo Rot¡brb no potlÉ ser utilizado para d pago de los s¡guientes
gastos:

a) Sueldos y Salarios



Cualqu¡er cDmprobanle de este üpo que se encuentre al momento de una audiloria se

considera como faltante y por la primera vez se le permitiÉ al responsable del fondo que lo

reponga en efecl¡vo. Una segunda infraG¡ón a esta norma. dará lugar a la cancelación del

fondo rotatorio con la consiguiente liqu¡dac¡ón por el f 00% del valor asignado.

CAPITTILO III

Documentación de Respaldo

Artículo 6. Documentos que Respaldan las Erogaciones del Fondo Rohtorio.

Una vez recibidos los fondos de la apert¡ra. el responsáble del Fondo Rotatorio oel usuario

autorizado operará el mismo atendiendo los gaslos que se solicitan.

Los pagos deberán estar respaldada por el comprobanle conespondiente (cotizac¡ones. recibos

o facturas). estos documentos contendrán la centidad, la descripción del gasto y el valor de cada

arlículo o servicio que se paga, g¿rstos mayores a TRES Itlll LEHPIRAS (L. 3,000.00) requ¡eren

el visto bueno del Alcalde Municipal.

Al momento cle efecluar cualquier pago, deberá imprim¡rse en el comprobante que ampara el

egreso del Fondo, el sello de PAGADO y contendrá la fecha y ñrma de la persona encargada de

su mane¡o y administrac¡ón.

CAPITTILO IV

Administración del Fondo Rotatorio
Artículo 7. Responsabiladad en el manejo y Custodia del Fondo Rotatorio

<-\
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El Fondo Rotatofio, así como los documentos de soporte pof pagos o gastos realizados serán

guardados por los responsables de su custod¡a y no estarán a la vista de personas ajenas al del

Deparlamento una vez sea rembolsado con su respeciivo váucñer cle cñeque este será

entregadlo a la Tesoreria Mun¡c¡pal.

El encargado del fondo rotatorio para garantizar un buen mane¡o y administrac¡ón deberán llevar

registradas todas las operaciones realizadas. para lo qJal impkgrnentsrá un formato de control

donde anoiará todas las operaci,ones realizadas en el periodo.

CAPITTILOV

Reembolso del Fondo Rotatorio

Artículo 8. Re€móo/scs el Fondo Rotatorio

El procedimiento de reembolso del fondo Rotatorio será el siguiente:

La requisic¡ón de fondo rotatorio junto con las facluras se presenta a la Unidad de
presupuesto para su codiñcación y luego presentarlo a la Gerenc¡a Admin¡strat¡va para

su revisión.
Una vez rev¡sádo, el responsable del fondo rotatorio realiza el desglose de copias del

fomalo y adjunla una cop¡a del detalle del reembolso a cada una y las remite una cop¡a

a Presupuesto y Contabilidad y la original a Tesorería para la elaborac¡ón del cheque de
reembolso.
Solo se perm¡t¡rá reallzer 2 reembolsos al mes; real¡zár reembolso tres o más veces 1

ún¡camente se podrá realizar con la aprobacón del Alcalde Municipal previa .iustmcac¡ón
del mismo.
Tesorería elabora el cheque y sigue el procedimienlo estabbc¡clo para pagos.

t
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Artículo 9. Disponibil¡dad del Fondo Rotatorio

Para que el Fondo Rotatorio no se quede sin la disponibil¡dad requerida para señe frente a los

gastos una vez que se envia ei rembolso cuando se haya gastado un 650/o del total del gasto se

enviara el gasto como ejemplo el 65% de L. 50,000.00 es la cantidad de TREINTA Y OOS MIL

QUINIENTOS LEMPIRAS (L. 32,500.00) es dec¡r en el fondo rolatorio siempre se tendrá en

efeclivo la cantidad de DIECIETE irlL QUINIENTOS LEMPIRAS {L.17,500.00).

CA.PITULO VI

Liquidación y Garantia del Fondo Rotatorio

Art¡culo 10. Liqu¡dación del Fondo Rotátorio

Este proceso de solicitud, operación y ciene de fondo rotatorio. se repetirá en cada ejercicio. por ''rlf
parte de las municipal¡dades en los casos que así se requiera.

De acuerdo a las Dispo§c¡ones Generales del Presupuesto los fondos rotatoños deben ser

l¡qu¡dados cada lrimestre, lo que serían cuatro veces al año, siendo en diciembre de cada año

fiscal donde se liguidan todos los ingresos y egresos, así como las cuentas presupuestarias como

f¡nancieras.

Añículo 11 . Garentia ctel Fondo Rotatorio.

d
<'

Para garantizer el mane¡o y custodia del fondo rotatorio se debe renovar cada áño ñscál la
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GI.PITULOVII

Disposiciones Varias

Articulo'12. Supervisión del Fondo Rotatorio.

El manep del fondo rotalorio será continuamente supeNisado por el Auditof lntemo. debiendo

hacer revisiones periódicas a los responsables del fondo rotatorio.

Toda erogación que al momento de la revisión no se enq¡entre deb¡damente enmarcada de

de los preceptos de este Reglamento, no será reconocida corno tal y será objeto

responsab¡lidad.

ntro

Arüculo 13. Respon.rb¡lidad por Prg03 lncomctoC.

La persona asignada junto con la persona que autoriza los pagos inconectos que por medio del

fondo rolatorio serán solkJariam€nte responsables los que deberá ser enterados o deduoclos de

su salario.

S¡ la persona responsable del manejo del fondo mtatorio por cüalquier razón dejase de laborar

en la Munic¡palidiad, doberá roalizar los támites siru¡énles prev¡os al pego de su Últ¡mo salario o

derecños laborales.

a) Presentar ¡nforme de liqu¡dación del fondo rotatorio. incluyendo la devolución del efectivo y

doql mentos pendientes de reembolso.

c
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Arüculo 'l¿1. Cotizaciiln dc Compns e ftvós d.l Fondo Rot¡torb

Las compras se realizarán de acuerdo a hs D¡sposicbnes Generales de Pfesupuesio de

lngresos y Egresos de cada año.

. Artículo 15. Regisúo Ga§b6 del Fondo RotabfD.

Los compfobantes que ampaE el uso del fundo rotatorio conespoñderán obligadamente al mes

en que sé real¡zan la l¡quidac¡ón asi mismo deberán de registrarse contablemente al momento

que se le hace el reembolso.

Artículo 16. RegÉúo Gasbs del Fondo Ro{abrb.

Las facturas que induyan verios obrelos del gasto deberán ser debidamente detalledos la

separac¡ón realizada a bs gastos que conespond€n cada monto.

C.ü.PITTILO\MI

DE LA VIGENCIA

ARTICULO 17. Este reglamento derogara cualqu¡er d¡sposicón anterior que la Municipal¡dad de

Omoa, Cortes haya utilizado en la materia.

ARTICULO 18. El presente reglamenlo entrará en vigencia a part¡r de su aprobación por la

Corporación Mun¡cipal y deberá darse a conocer a todos los titulares de las unidades .\

Administrat¡vas y Técn¡cas deñnidas en el organbrama o estruclurá administrativa de la ''

Munrc¡palidad de Orroa, Cortes.
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}I TI}i ICI PALIDAD DE O}TOA,
CORTÉS. HOI{DTR.{S C,A.

Tel. 2658-91 {7-2658-9 I -.19
F.nrail: municipalidadomot20l O i gmeil.com

I .r't¡tir, tli \r lrr.
CERTIUCACIÓ¡S

La Infrascrita Secretaria Municipal de este término. en uso de las facultades que la Lq le confiere
por rnedio de la presemte CERTIFICA: El Purto l§o.10, irciso A), dcl ACTA |§ol)6-2022.- Sesión
Ordinaria celebrada por la Honoratrle Corporación lvlunicipal de ünoa Corter en el Salón de
Sesiones de la lr{unicipalidad d dia mrncs 29 dc m¡rzo del año 2022. siendo la I :{5 P.!t.. presidida
por el Alcalde \lunicipal Sr. Ricardo Alvarado Escobar. Vics.Alcalde Vunicipal Sr. Leonardo
Serr¿no Ponillo y la asisencia de las Regidoras.v Regidores, según su orden: Sra. Sinia Carolina
Zaldirar Rodríguez Sr¿, \utia Lizzah López Linre¿ Sr. Ca¡los Edmundo Riera Riera Sr. Eduin
Aleris Cáceres. Sra. M"y-r'is Celina López Voeses. S¡. Jose Luis Mejia Serano. Sr Olban Rola¡rdo
Guardádo Re1'es Sr. Junior Figardo Madrid.- Con la asi*encia del Asesor Legal ]Uunicipal Abog.
Yicente Gerardo Ortega Lazo. (LEXFIRMA).- Todo ante la infrascrita Secraaria Municipal que da
fe Edith Yolanda Ortiz Cruz.- El Serñor Alc¡lde l\{unicipal declaró abiena la Sesión. la Secraa¡ia
\'lunicipal dio a conocer la Agenda a desanollar:
lJJ.4§,6,7,&9 y 10.- lnten.-ención del Lic. Ricardo López. (consultor), solicitando la
Aprobación de *Reglamento Fondo Rotatono, Actualización del proceso pago de contratos.
Proveedores ! otros ] Reglamento de Asigaacién ,v control de combustible v uso de
vehiculos' -{) REGLAMENTO FONDO ROTATORIO: La Municipalidad de Omoa.
Departamento de Honduras con el ánimo de mejorar su gestión con el desarrollo e
implementar sistemas de administr¿ción financiera. crea un Fondo Rotatorio para atender
gastos ma)'ores de acr¡erdo a la Le\. de Municipales en sus aniculos l2 numeral 2 

'- 
articulo

25 numeral I ¡ r' -l ) que establecen lo siguiente: Articulo 12.- La autonomía municipal se basa
en los postulados: 2.- La libre adminrstración 1'las decisiones propias dentro de la ler'. los
intereses generales de la Nación l sus programas de desanollo. Artículo 25 La Corporación
Munrcipal es el órgano deliberativo de la Municipalidad. electa por el pueblo v maxirna
autoridad dentro del término municipal: en consecuencia. le conesponde ejercc.r las
tacultades sigüentes: li Crear, reformar t derogar los instrumenlos normativos locales de
conformidad con esta Ley: 4) Emitir los reglamen¡os y manuales pa¡a el buen
funcionamiento de la Municipalidad: Objetivo General: Articulo l.- Creac¡ón !' Objelivos
del Fondo Rotatorio. El presente reglamento de fondo routorio determina las
responsabilidades en los procedimientos de adquisición de bienes- mareriales. senicios v
suministros !'otros gírstos que se requieran para el desempeño de las ureas de cada unidad
administratila de la municipalidad de Omoa, Cortes y que no puedan suplirse intemamente
en tbrma regular se define como pasto menor: Tintas de impresoras. tóner etc., Fotocopias-
Encuademados. Autenticas. erc. Anículo 2.- Solicitud de Apenura: El proceso de operación
se inicia con la solicitud de apenura del fondo rotatorio por parte de las Gerencia
Administrativa- primer paso que debe culminar con la asignación v recepción de fbndos
transferidos por la Tesoreía de la Municipalirlzd una vez aprobado el fondo ¡nr la
Corporación Municipal. Disposiciones Generales; Artículo 3.- Monro del Fondo Rotatorio.
el fbndo rotarorio seÉ por la cantidad de CINCUENTA MIL LEMPIRAS (L.50.000.00 r para
compras menores hasta un monto de TRES tv{IL LEMPIRAS (L.3.000.00) coñ una
cotización de acuerdo a las Disposiciones Generales de Presupuesto cuando se requiera.
Aniculo -1. Responsable de la Administracrón. Manejo l Custodia del Fondo Rot¿torio. La
admrnistración o cusrodia del Fondo Rot¡tor¡o estará a cargo de la persona que designe el
señor Alcalde Municipal. cuva nominación especificamente pa.ra ello, previa constirución de
la garantia (pagare o letra de cambio). Artículo 5. Prohibiciones. Por medio del Fondo
Rol¡torio queda terminantemente prohibido conceder préstamos o vales personales a los
funcionarios, empleados de la municipalidad o a terceras personas. Además, el Fondo
Rot¡torio no podní ser utilizado ¡nra el pago de los siguientes gaslos: Sueldos y Salarios.
Viáticos v otros gastos de viaje dentro ¡. fuera del país, Compra de mobiliario ¡. equipo,
Combustible, etc.. cualquier comprobame de este dpo que se encuentre al momento de una
auditoria se considera como lhltanle r por la primera vez se le permitiá al responsable del
tbndo que lo reponga en efectivo. Una segunda infracción a esla norrna, &rá lugar a la
cancelación del fondo rotatorio con la consiguiente liquidacién por el l00o.,o &l valor
asignado. Documentación de Respaldo.- Artículo 6. Documentos que Respaldan las
Erogaciones del Fondo Rotatorio. una vez recibidos los fondos de Ia apenura, el responsable
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del Fondo Rotaforio oel usuario autorizado Weraá el mis¡no atendiendo los gastos que se solicitan.

Los pagos debenín eslar respaldada por el comprobante correspondiente (cotizaciones, recibos o
iacturas¡, estos documentos contendrán la cantidad- la descripción del gasto v e[ valor de

cada articulo o servicio que se paga, gastos rna;vores a TRES MIL LEMPIRAS (L. 3.000.00)
requieren el visto bueno del Alcalde Municipal. Administración del Fondo Rolatorio.
Anículo 7- Responsabilidad en el manejo y Custodia del Fondo Rotatorio. El tesorero
municipal emitirá un clreque por el ralor del fondo rotatorio al responsable del mismo quien
firmaá el recibo por el impone del anticipo, así como los documentos de sopone por pagos

o gastos realizados serán guardados por los responsables de su custodia !' no estarán a la vista
de personas ajenas al del Departamento una v'ez sea rembolsado con su respectivo vaucher
de cheque este será entregadlo a Ia Tesoreria Municipal. El encargado del fondo rotatorio
para gaantizar un buen manejo ¡- administr¿ción deberán llevar registradas todas las
operaciones realizadas, para lo cual implementará un formato de control donde anotara todas
las operaciones realizadas en el periodo. Articulo 8. Reembolsos al Fondo Rotalorio: El
procedimiento de reembolso del fondo Rotatorio será el siguiente: La requisición de fondo
roatorio j unto con las facturas se presenta a la Unidad de presupuesto para su codificación 1

luego presentarlo a la Gerencia Administrativa para su revisión. Una vez revisado, el
responsable del fondo rotatorio realiza el desglose de copias del formato 1' adjunta una copia
del detalle del reembolso a cada una v las remite una copia a Presupuesto _"- Contabi lidad 1'
la original a Tesoreria para la elabor¿ción del cheque de reembolso. Solo se permitirá realizar
2 reembolsos al mes; realizar reembolso tres o más veces únicamente se @rá realizar con
la aprobación det Alcalde Municipal previa justificación del mismo. Los rembolsos se

realizarán una rez gastado el ó59,i¡ del fondo rotatorio. Aniculo 9. Disponibilidad del Fondo
Rotatorio, para que el Fondo Rotatorio no se quede sin la disponibilidad requerida para serle
frente a los gastos una vez que se envía el rembolso cuando se haya gastado un 65% del toal
del gasto se enliara el gasto como ejemplo el 650.,á de L.50.000.00 es la cantidart de TREI -r.-T.A Y
DOS l\,lll QUI\IENTOS LEMPIRAS (L.32.500-00) es decir er el fondo rotatorio siempre se tendrá
en efectivo la cantidad de DIECIETE !t,lll- QUINIE\"TOS LEI.{PIRAS (L.17.500.00). Anículo 10.

Liquidación del Fondo Rotatorio, este proceso de solicitud, operación 1' cierre de fondo
rotatorio, se repetirá en cada ejercicio, por parte de las municipalidades en los casos que asi
se requiera. De acuerdo a las Disposiciones Generales del Presupuesto los fondos rolatorios
deben ser liquidados cada trimestre, lo que serían cuatro veces al afio, siendo en diciembre
de cada año fiscal donde se liquidan todos los ingresos y egresos. asi como las cuentas
presupuestarias como financieras. Artículo I l. Garantía del Fondo Rotatorio. Para garantizar
el manejo 1'custodia del fondo rotatorio se debe renovar cada año fiscal la garantia fiduciari4
hipotecaria y pagre o letra de cambio de acuerdo a las Disposiciones Generales del
Presupuesto. Disposiciones Varias- Aniculo 12. Superrisión del Fondo Rotatorio_ Et manejo
del fondo rotatorio seÉ continuamente supen isado por el Auditor Intemo, debiendo hacer
revisiones periédicas a los responsables del fondo rotatorio. Toda erogación que al momento
de la revisión no se encuentre debidamente enmarcada dentro de los preceptos de este
Reglamento, no seÉ reconocida como tal y será objeto de responsabili¡lad. Articulo 13.
Responsabilidad por Pagos Inconectos. Articulo 14. Cotización de Compras a trar és del
Fondo Rotatorio. Articulo 15. Regisro Gastos del Fodo Roatorio, Articulo 16. RegisEo
Gasros del Fordo Rot¿tmio. DE LA VIGENCIA: ARTICULO 17, ARTICULO | 8. El presente
reglamento entrará en vigencia a prtir de su aprobación por la Corporación Municipal 1.

deberá darse a conocer a todos los tilulares de las unidades Administrativas y-. Técnicas
definidas en el organigrama o estructura adminístrativa de la Municipalidad de Omoa. Cortes.
Acto seguido el Sr. Alcelde Municipal somerió a consideración del Pleno la aprobacién del
Reglamento del Fondo Rotatorio por el valor de Lps.50,000.00, considerando el ako costo
de la vida v que somos una municipalidad ca¡egoria A), secundedo y aprobado que lue por
unanimidad del Pleno Corporativo el Reglamento del Fondo Rotatorio por el valor de
Lps.50,000.00. consta de I0 folios útiles, sellados y enumerados por la secretaria municipal
que da fe.- Debiéndose aplicar a este acuerdo el articulo 36 de la Ley de Municipalidades.-
Se solicita analizar el fondo de caja chica ¡' elevar a Lps. 10,000.00.
17.- No habiendo nada más que trdar se dio por terminada la
Sello del Saior Alcalde Municipal y de los Saiores Regidores

siendo las 8:01 P.\{.. Firma y
y asi*encia Firma

e.- Extendida en
de ebril del arño tlos Mil l'eintidós.

OR
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c.c.a

EDIT
retaria unicipal

Sesión

los cinco dias del mes¡' Sello de la Secretaria \,lunicipal que


