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» Evaluacion de la factibilidad y viabilidad de un proyecto.

» Atencion a los patrones y demds instituciones que requieran de nuestros
servicios.

» Firma de documentacion correspondiente de la oficina.

» Establecer reuniones, didlogos con los departamentos involucrados para
mejorar los procesos de ejecucion de proyectos.

» Recibir documentacion de las diferentes oficinas.

» Revisar la documentacion presentada (perfil de proyecto) por los patronatos u
otras instituciones que tengan asignado proyecto en el PIM.

» Revision de cotizaciones, constando que las cotizaciones estén de acuerdo con
el tipo de proyecto a realizar y precios vigentes en el mercado laboral.

> Verificacion del proceso de la ejecucion de proyectos con la participacion de las

autoridades del patronato y auditoria social.

Elaboracién de notas en relacién a los proyectos.

» Mensualmente proporcionar informacion al IAIP (institucién de acceso a la

informacion publica).

Envié de documentacion a otras oficinas.

Fotocopiar los expedientes de los proyectos y Boucher para su respectivo

archivo. :

Ordenar y archivar los expedientes de los proyectos.

Socializar proyectos juntos con los regidores.

Verificar las constancias extendidas por los patronatos y auditoria social.

Esta unidad sirve de enlace con los cooperantes para perfilar proyectos.
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