ACUERDO No. DE-CNVAH-002-2022.

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA Y ASENTAMIENTO HUMANO (CONVIVIENDA).-
DIRECCION EJECUTIVA - Tegucigalpa, Municipio del Distrito Morazén, a los veinticinco (25)
dias del mes de Marzo del dos mil veintidos (2022).

CONSIDERANDO (1):

Que mediante Decreto Ejecutivo nimero PCM-024-2014, se crea la Comision Nacional de
Vivienda y Asentamientos Humanos, como una entidad desconcentrada de Ia Presidencia de
la Repabiica, de interés pablico, con personalidad juridica propia, de duracion indefinida con

Su patrimonio, independencia administrativa, técnica y financiera,
CONSIDERNADO (2):

Que en el Decreto PCM-024-2014 establece que corresponde a la Comision Nacional de
Vivienda y Asentamientos Humanos (CONVIVIENDA), la creacion y articulacion del Programa
Nacional de Vivienda y podra emitir su propia normativa para el cumplimiento de su mision.

CONSIDERANDO (3):

Clue madiante Acuerdo No 001-2021 de Pleno de Comisionados de CONVIVIENDA, de fecha
once (11) de enero del dos mil veinliunu (2021) se nombra al Director Ejecutivo de
CONVIVIENDA, Arquitecto Gabriel Coronado Henriquez, el cual tiene entre sus funciones: 1,
Ejercer la Representacion Legal de la Comision Nacional de Vivienda y Asentamientos
Humanos (CONVIVIENDA).

CONSIDERANDO (4):

Que la ley de la Administracion Piiblina establece que Ins 6rganns y enfidades de 1a
Administracién Pablica, no podran: dictar providencias o resoluciones que desconozcan lo que
el mismo érgano o entidad haya dispuesto mediante actos de caracter general.- Los actos de
los drganos de la Administracion Pablica adoptaran ta forma de Decretos, Acuerdos,

Resoluciones o Providencias.
CONEIDERANDO (5):

Que la Ley de la Administracion Publica establece: En defecto de disposicion expresa, el titular
de un organo, en caso de ausencia o impedimento legal sera sustituido por el subalterne mas
elevado en grado, y en caso de paridad en grado, por el funcicnario con mas antigliedad en el

servicio, en su defecto, por el funclonario que ostente el titulo profesional superior.
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CONSIDERANDO (6)

Que |a Unidad | agal an facha veinlicinco (25) de marzo del dos mil veintidos (2022) emitié el
siguiente andlisis; OPINION LEGAL No.UL-CONV 006 2022. COMISION NACIONAL DE
VIVIENDA Y ASENIAMIENIOS HUMANOS (CONVIVIENDA), - UNIDAD LE-GAL -
TEGUCIGALPA, MUNICIPIQ DEL DISTRITO GENTRAL, VEINTICAUTRQ (24) DE MARZO
DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS (2022).~ ASUNIQ: Solicitud de Opinion Legal sobre la
facultad de reformar el Proceso de Liquidacion del Programa Presldenclal de Coprdinacion del
Sector Habitacional PROVIVIENDA por Is Direccién Ejecutiva a falta de nombramiento da los
Comisionados da CONVIVIENDA.- ANTECEDEN IES. Sirven de antecedentes para amitir la
siguients opinion legal los siguientes: 1.- Memorandum DF No 131-2022.- 2.- Cerificacién de
Acuerdo 031-2018 aprobado en Sesion de Comision 009-2018 de fecha 25 de julio de 2018.-
3.- Propuesta de reforma de IProceso de Liquidacion del Programa Presidencial de
Coordinacién del Sector Habitacional PROVIVIENDA.- CONSIDFRACIONES LEGALES:
CONSIDERANDO: Que en fecha catorce (14) de mayo del dos mil veintiuno (2021), fue creada
mediante Decreto PCV-024-2014 la Comision Nacional de Vivienda y Asentamlanto Humarno.-
CONSIDERANDO:; Que en el Decielv PCM-024-2014 establece que corresponde a la
Comisidn Naclonal de Vivienda y Ascntamientos Humanos (CONVIVIENDA), la creacion y
articulaclon del Programa Nacional de Vivienda y podré emilir su propla normativa para 6l
curtiplimienta de air mision.- GONSIDERANDQ; Que mediante Acuerdo 031-2018, el Pleno de
Comisionados acordd aprobar ¢l Manual y Proceso de Liquidacion del Programa Presidencial
de Coortinaclén del Sector Habitaclonal PROVIVIEN-DA, el cual en su etapa nimero 16y 17
se eslablece al anvio de oficlo para la deduccion total o parcial de transferenclas a las
Alcaldias, sin contemplar que previo debe emitirse una Resolucion Ja cual debe ser nofificada
a la Alcaldia relaclonada para que pueda hacer uso de los recursos que establece la Ley de
Procedimiento Administrativo.- CONSIDERANDO: Quc 1a Ley de la Administracion Piblica
eslablace: Articulo 8. Los drganos y entidades de [a Administracion Pablica, no podran: 2)
Dictar providencias o resoluciones gque desconozean lo que el mismo organo 0 entidad haya
dispuesto mediante actos de caracter general.- Articulo 116, Los actos de los drganos de la
Administtacion  Poblica adoptardn 1 forma de Decrefos, Acuerdos, Resoluciones o
Pravidencias.- Articulo 118, $e emitiran por Acuerdo: 1) Las decisiones de caracter particular
que 3¢ tomiren fuera de Jos procedimientos en que los particulares infervangan como parte
interesada; y, ?) | os actos de caracler general que se dictaren an el ejercicio de la polestad
raglamentaria. La motivacién en estos actos estard precedida por la designacion de ia
autoridad que log emite y sequida por s formula "ACUERDA".- Articulo 120. Adoptarén la
forma de Resoluciones, las decislones que se tomaon para dar por concluido ef procedimiento
on quu inlervendgan los particulares, como parts Intaresada. Fn s Resoluciunes 6 indicara
el drgano que las emite, su fecha y despuss de la motivacion llevaran [a formula "REEUELVE".

Artlcute 123. Fn defecto de disposiclén expresa, el blular de un Grgane, ¢n caso de ausenciy
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0 impedimento legal sera sustituido por el subalterno mas elevado en grado, y en caso de
paridad en grado, por el funcionarie ¢on més antigliedad en el sarvicio, en su defecto, por ef
funcionario que ostente el titulo profesional superior.- CONSIDERANDO: Que la Ley de
Procedimiento Administrativo esiahlece: Arficulo 3. La competencle es Imenunclebla y se
ajarcard por los organcs quc la tongan afribuida por Loy, Articulo 19, Los organos
administrativos desarroliaran su actividad, sujetandose a la jerarquia normativa establecida en
el Articulo 7 de la Ley General de la Administracion Pablica y con arreglo a normas de eco-
nomia, celeridad y eficacia, & fin de lagrar una pronto y clectiva satistaccion del interes general.
En los cagoe que la Ley atribuya a los 6rganos potestadas discracionalas, se procadera dentro
de los limites de las mismas y en funcion del fin para el gue hubieren sldo atribuldas.- Articulp
23. Los actos se produciran por escrito, indicando la autoridad que log emite y su fecha, galvo
que la Ley, las circunstancias o la natwialeza del acto exijan o permltan una forma distinta.-
Articulo 24, Los aclos serén dictados por el drgano competente, respetando los procedimientas
previstos en el ordenamiento juridico. El ohjeto de los actos debe ser licito, clerto y fisicamente
posible - Ardiculo 25. Los actos deheran sustentarse en Ins hechos y antecedenles gue le
sirvan de causa y en el derccho aplicable.- Articulo 26. La mofivacion de los actos es
obligatoria, expresandose sucintamente, lo dispuesto en el Articulo prevedente.- Se excluyen
de esta obligacion los que sean manifeslaclon de opiniones o de conocimiento técnico.
Atticulo 27. La finalidad da los actos sera aquella que resulte de Ias normas que le atribuyen
potestades af organo emisor.- Articulo 32. El acto de carauler yeneral, como un Decréto o
Reglamento, adquiere eficacia desde la fecha de su publicacion en el Diario Oficial "La
Gaceta”.- Articulo 40. Los organos de la Administraclon no podran, mediante actos de caracler
general: ch) Vulnerar Ins pracaptos de ofro acto de caracter general dictado por un 6rgano de
grado superior.- ANALISIS: En basc a los antecedentes y consideraciones légales expuestas,
esta Unidad Legal de la Comisién Nacional de Vivienda y Asentamisntos Humanos emite
Opinifin | egal en la forma siguiente: PRIMERO: Que CONVIVIENDA dentro de su facultad
normativa ha creado dentro de su marco legal varios Reglamentos que definen las funclones
y establece obligaciones para CONVIVIENDA, para el desempefio de su actividad
administiativa, en concordancia con los intereses generales relacionadas con el tema de
vivienda y eus programas, cuya gestion le comesponde mienlas esté vigents su
instituclonalldad en apego @l meun espacial y gencral de la &dministracion pablica.
3EGUNDO; Que le reforma propucsta se onmarca dentro del ordenamiento juridieo
administrativo es decir Ley General de la Administracion Pablica y Ley de Procedimiento
Administrativo en respeto al principlo de conftradiccion y derecho de defansa.-
FUNDAMFNTOS DE DERECHO.- Sirven de fundamentos los Articulos: 1, 178, 179, 180 de la
Gonstilucion de la Repihlica: Necreto Flecutiva PCM-024-2014, Articulos 7, 8, 116, 118, 120,
124 de la Ley General de la Administracion Publicn; 3, 10, 23, 24, 26, 26, 27, 32, 33, AU de la .
fey de Procedimiento Adminlstrativo v demas aplicables.- CONCLUSIONES - Por o 7~ )
anteriormente expliasto esta Unidad Legal tomando en consideracion la Normativa General v’g\ 2
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Espe-cial de CONVIVIENDA a manera llustrativa CONCLUYE: 1.- Que debido a la actividad
administraliva propia de CONVIVIENDA y en virtud que el Acuerdo de Pleno de Comision 031-
2018 acordd aprobar ¢l Manual y Proceso de Liquidacién del Progiama Presidancial de
Coordinacion del Sector Hahitacional PROVIVIENDA, &l cual requiere ser reformado para ser
cungruente con la ey Ganaral de la Administracion Pablica y Ley de Procedimiento
Administrativo y en virtud que a la presente facha no se ha nombrado a tlos Comisionadas
como maxima autoridad de GONVIVIENDA, crea la necesidad que sea sustituido por el
subalterno mas elevado en grado conforme al Articulo 123 de (3 Ley General de fa
Administracion Publica recayendo la méxima autoridad en &l Director Fjecutive de CONVI-
VIENDA, quien ostenta Ja capacidad de emitir el Acuerdo que autorice y & proceda & la
relorma de los Ma-huales y Reglamentos que sea de extrema necesldad para la correcta
administracion de CONVIVIENDA.

POR TANTO:

La Comision Naclonal de Vivienda y Asentamiantos Humanos (CONVIVIENDA), én aplicacion
a los Sirven de fundamentos los Articulos; 1, 178, 179, 180 de la Constifucion de la Republica;
Decreto Clecutivo PCM-024-2014; Dacreto Ejecutivo PCM 002-2018, Ailitulos 7, 8, 116, 118,
120, 123 de la Ley General de la Administracion Pablica; 3, 19, 23, 24, 25, 26, 27, 32, 33, 40
de la Lay de Procedimiento Administrativo y demas aplicables; y todos los demas aplicables

al casu,

ACUERDA:

PRIMERQ: Aprobar la reforma al Proceso de Liquidacion del Programa Fresidencial de
Courdinacién dal Sector Habitacional PROVIVIENDA que se acompaiia al presente Acuerdo.-
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PROCEDIMIENTO: LIQUIDACION DE PROGRAMA PRESIDENCIAL DE COORDINACION DEL SECTOR HABITACIONAL (PRO-VIVIENDA)

No -

[r=

Etapas del proceso -

- Insumo’

: '.Achy’idnh(ﬁj :

e 1

.- Envioa: -

para revisién de la DPPY,

Solicitar mediante oficia, fa liquidacidn de
los fondos otorgados a alcaldfas/ONG,

Convanio

1. Elaborar oficlo selicltande la d én para
liquidar los fondos ctorgados a la Alcaldlas/ ONG.
2.Enviar oficios a la Alcaldia yfo ONG, segin
corresponda.

Direcclén Ejecutiva

Oficlo solicitando la documentacién soporte|
pendiente para la liquidacién de los fondos|
otorgados

Alealdia/ONG

Recibir fa soficitud

Oficio solicitando la
documentacién para la
tiquidacién de Jos fondos

otorgados

Recibir la sollcitud enviad
CONVIVIENDA.

por la Di i

e
g de

Alcaldia/ONG

Oficio recibide con la documentacidn soporte

CONVIVIENDA

envlar a CONVIVIENDA

| Preparar documentacién con oficle para

Cficle Recibldo

Convenla

1.Preparar la d para la | de log
fondos otorgados por PRO-VIVIENDA a travds de la

ia de la Pr ia (SEP) segin el oficio
reciblde, y Convenlo

2, Enviar a CONVIVIENDA

Alcaldia/ONG

Doc 14

de los

porte de liquidacid
fondos otargades

CONVIVIENDA

Reclbir la documentacién soporte de
liquidacién de fondos otorgados

Documantacién soporte
que envia la Alcaldia/
ONG

1. Recibir [a d t
fondas pados en ¢ p

id 4

soporte de liguidacién de
de di

2. llenar el formato de “Dx Originales de
Recepcidn de Liquidacién” por parte de laz Alcaldias|
(Municipales, Firmando y sellando da recibidos ambos.

El parsonal de |a Alcaldia firma o/y sella al documento en
|caréicter de entrega.

3.Entragar una copla 3 la Alcaldia y/o su personal {que|
entrega la decumentacién) y el Oficlal/auxiiiar de Clarre|
de Proyectos archiva el Formato original de Recepcién de)
Dy b de Llquidacién en los archivos de
correspondancls.

4.Informar 2l Jefe de Gobiernos Locales y clerre de
proyactos.

5. 51 hace falta documentacién deberd quedar registrado|
en e checklist y/o en el oficio de solicitud de)
|subsanacion y notificar 2 Ia Alcaldia/ONG

En el caso de las Organlzaciones de Socledad Civil todo
o anterior axcepto los documentos que aplican al Sector
Municipal.

Direccién de Programas

Proyectos de Vivienda (DPPV)-

de Co

d;GobIm\ns Locales vy Cierre

de Proyectos (DCGLCF)

Oficio de envié y Documentacién soporte
racibida

Formato de Recepcién de Documentos de
Liquidadién firmadeo

Alcaldia/ONG
lafe del Departamentos de
Coordinacién Goblernos
Locales y ciarra de
Proyectos

trabsjo

Asignar para revisién segdn carga de

Carga de trabajo actual
da fos

Oficlales/auxiliares de
clerre de proyectos

Detalle de las
liquidaciones recibidas

1, Bl Oficlal/auxiliar de Clerre de Proyectos debe
notificar el ingress de la Nguidacién al Jefe de
Gobiernos  Locales Cierre  de  Proyectos.
2. El Jefs de Goblernos Locales y Clerre de Proyectos
asigha la liquidacién a un Oficial/ de Cierra de
Proyectos, consideranda la carga ya distribuida,

Oficial/auxiliar de Clerre de

ectos

Jefe de Gabi

Lecales y

Notificacién al Jefe da Gobiernos Locales y
Cierre de Proyectos

Llauldacién Ak

Clerre de Prayectos

da en carga de trabajo del
aux|fiar correspandlente

CONVIVIENDA




PROCEDIMIENTO: LIQUIDACION DE PROGRAMA PRESIDENCIAL DE COORDINACION DEL SECTOR HABITACIONAL (PRO-VIVIENDA)

E'mpas:&él-pmso

;i ::Imim

Actividades)

Productols)

Enﬂp_a:

fondos otargados

Revisar los documentos de liguidacién de

Cficla da envié

Dy g

{fondos,

1, B! Oficial/Auxiliar de cierre da proyectos procede a

|completar el Cuadre de Revisién, {a documentacién|

deberd responder per les compromises adquiridos en el
. blecido al to del d bolzo de ks

2. El Oficial/Auxiliar de clerra de proyectos debe

notificar al jefe de Goblernos Locales y Clerre de

proyectos los resultades de la revision, 2 través del

cuadro interactivo.

3. S5i se mgujere proceso de subsanacién o
| de d i

fondos otorgades

la Alealdia/ONG

soporte
para la liquidacién de los |

Convenlo establecide con

P & de parte de Ia
Alcaldia/ONG notificard el jefe de Goblernos Locales v
Clerra de Proyectos al Director de Programas y

con |as alcaldias a través de oficio (nstitucional & cual lo

Oficial/auxillar, y envia por correo)
lelectrénice con copia al Director de Programas y
Proyectos de vivienda y al Jefe de Goblernos Locales y
Cierre de Proyectos. ¥ se repite o procedimiento de
revisién,

Proyactos de Vivienda para gestionar las subsanaciones|

4. En caso que la di

¢l Jefe de Gobiernos Locales y Clerre de Proyecto informay
al Jefe del depar to de I ién y
para gestionar la supervisién,

Oficialfauxiliar de Clerre de
Proyectos

Jefa de Gobienes Locales y
Cierre de Proyectos

Director de Programas y
Proyectos de vivienda

Detaile de la revisién,

Solicitud de subsanaclones (en los casos que
).

corresponda’

programacién de la supervisién del
proyecto.

Alcaldia/ONG

faltante o

de documentos.

Solicitar subsanaclén o complemento de

a revisién

Salicitud de d

1. ién o | de
| documentacién de parte de Ja Alcaldlz se notificard al
Director de Prog ¥ ¥ de Vi da para

gesth las | a la Alcaidia/ONG 2 través
de oficlo Instituciopal el cual lo escanea, el Oficlal/
auxiliar, y envia por correo electrdnlco con copia al

por parte de
CONVIVIENDA

|Director de Prog ¥ Proyectos de viviends y al Jafe
de Goblernos Locales y Clarre de Proyectos,

2. Cabe menclonar que por tratarse de entrega de
|documentacién soporte para liquidar se permite que las|
Idias entreguen fa (nf ién peco a poco, llevando|

un registro per cada alcaldia,

3. y serepite el procedimiente de revisién,

Oficlal/auxillar de Clerre de
Proyactos

Jefe de Gobiarnes Locales y
Cirrre de Proyectos

Director de Programas ¥
Proyectos de vivienda

Oficie de solicitud de subsanacién o
h to dad 5n pend

Documentacién soporte faltante,

Alcaidia/ONG




PROCEDIMIENTO: LIQUIDACION DE PROGRAMA PRESIDENCIAL DE COORDINACION DEL SECTOR HABITACIONAL (PRO-VIVIENDA)

Aotividad(es)

> | Etapas del proceso " Insumo . Producto(s) . Envioa: .
Recibir documento de informacibn a Sollcitud de Coampl las | reportadas Oficio
& |subsanar o solicltado y devuelve a subsanaciones por parte obser Alcaldla/ONG CONVIVIENDA
BOGLCP e CoNVDEnOA  [por 1o DPPV- BOGLCP y enviar & CONVIVIENSA Documentacién subsanada
~El Jefe dé Gobiernos LGcales y CIeme a8 Proyectos |
al Jeafe del departamento de Inspeccién y Seguimiento
raaliza la programaclén de la supervisién,
2. el Jefe de Inspaccién vy seguimiento asigna al
linspector de campo la supervisién correspondiente
{d diendo de la disponibilidad de vehlculos y/o carga
de supervisién de Banos CONVIVIENDA);
3. El Inspector de campo se comunica con [a Alcaldia y/o
ONG para infunmnr de fa fecha &0 que llegara para
prog la fog corresp
Convenio 2
4. El Inspector de campo se redne con el oficial y/o Jefe de locales y |Pre " Jefe de Gobiernos locales
2 y |Prog de Supervisién
Listas iniciales o finales Auxliar de cierre de Proyectos para conocer datos Cierre de Proyectos. y Cleira “ Proyectos
Realizar la inspeccién de campo de las| o beneficiarios detalles |To/2vantes de Ja revisién, lista de beneficiarios y se M‘“ do Recapcién n Gufa de supervisién y Oficial/auxiliar de Cierre
g |viviendas nuevas y/o mejoramientos dei " o revisién de la dasplaza a efectuar supervisién al 100% de fa vivienda Jefe del D de p X spevn b Topsrads de Proyectos
viviendas y slaborar un Informe de y un F por la MA) da las
supervisién, duﬁmm:n de AR P del Inspeccién y Seguimlento | Fotografias Alealdia/ONG
proycto. Inspector de Campo Informe de Gira
Orden de supervisién. | o on sctas de Recepcion Entregar, o Guis de
suml:lsn y evaluacién de vivienda nueva o reparada,
las de |as no \raudas con sy
P fotografias, copia de id d y/o censo del
TSE para validar los bres y de dad
6. Elaborar Informe de gira, fo firma v lo sefla y hacer
entrega al Jafe de Goblernos locales y Clarre de
Proyectos.
7. El Jefe da Gobiernos locales y Clarre de Proyectos. da
el vista bueno al In
1. El Oficlal/Auxiliar de cierre de Proyectos elabora el
detalie de ravisién de los beneficlados en donde se
determina ¢! monto Invertido en la obra.
" . Elaborando un cuadre con los siguientes datos:
md“":"?;::“m““"'i. Nombre def beneficiario Inicial (FO1 y/o Convenio) Interno de la DPPV~
1i. Nimero de cédula de idantidad peeler
10 Blaborar detalle de beneficiarios Informe de Gira i}l Nombre del beneficiario final Oficial/auxiliar de Cierre de |Detalle de Beneficlarios final con & monto

Convenie establecide
con la Alcaldla/ONG

Iv. Ublcacién de la vivienda
v. Valor del acta/gufa (nueva o reparacién}

Cotejar la informacion recibida por las alcaldias contra lo
reportado por los Inspectores en campo.

Proyectos

Invertido




PROCEDIMIENTO: LIQUIDACION DE PROGRAMA PRESIDENCIAL DE COORDINACION DEL SECTOR HABITACIONAL (PRO-VIVIENDA}

] E'mpesdelprones ceso § i

o mﬁ{a}

_ .Pifc;dr.ido(':l) A

: "E.l'l_\rid:_a:- e

Realizar  un- cotejamiente  entra o]
Ifinapctade  y lo  construldo, en
) de la Jacién financiera

1. El Oficlal/auxiiiar de clerre de proyecto realiza ef
cotejamiente de Ja  documentacisn  (Expadiente -
Informe) se verifica los costos del andlisis financieros
sean los observados por €l inspector de campoe.,

2. 5i hay abservaciones se informa al el jefe de
|Goblernos Locales y Clerre de Proyectos qulen natificard
al Director de Programas y Proy de Vivienda para

I las clones con las alcaldlas a través de|

pediente de liquldacié
revisado
Detalle de Beneficiarios

Informe de Gira

oficio instituclonal & cual jo escanea, &l Oficial/auxiliar,
¥ envia por correc electrénico con copla -al Director de
Programas y Proyectos de vivienda y al Jefe da
Goblernos Locales y Clerre de Proyectos.

3., Se repite el
| supervisién.

procedimiento de revisién y/o

4. 51 ai cotajar los documentos de gastos vrs superyisién
se encuentre conforme a la supervisién se finallza fa
revisitn,

Todos los hallazgos debera gquedar plasmados en el
informe tecnico financiere.

12

Elaborar Informe Técnico Financlero con

las recomendaciones respectivas

Detalla da cotejamiento,

Bwmadi

de liquidacién

Oficial/auxiliar de Cierre de
Proyectos

Inspectar de campo

Detalle de cotejamiente.

Oficle de solicitud de subsanacién (en los

cases que aplique)

lefs de Gabiernos Locales
y Clerre de Proyectos,

Alcaldia/ONG {en los casos)
qua aplique)

|Preparar Informe Técnico y Financlero:

Para la ligquidacién que No esta conf ale

en el Convenio, documentacién y/o Informe de gira, se
rocederd a realizar el Informe Técnico Financiero

revisade

Informe de Gira

pandiendo los motivo y las sugerencias se aplique la

Oficlal/auxiliar de Cierre da
Proyectos

| de isién del Cs v u otras

legalments posibles. el cual cuenta con el firma y sallo
del efe de Goblarnos Locales y Clarre de Proyectos y|
firma del Oficial/Auxiliar de clerre de Proyectos

Jefe de Locales y
Clerre de Proyectos

Téenico Financlero

Jefe de Gobiemos Locales
y Clerre de Proyectos,

13

Follar el expediente v escansar la
documentacién completa

Evmadiant I

1. Lal fi lara puede Io
* Fotocopla convenlo, recibo, cheque, Fol, identidad
|credancial del Alcalde RTN de |2 Alcaldia (documentos en
el FOL)

*Detalle de Gastos Efectuados por la Municipalidad.
* Detalle de Beneficlarios
* Notas Acl ‘ Feacd ¥ const
* Documentos de liquidacién financlera.

* Infarme de Supervisién del Inspector de Campo

*Actas y/o Guias de Supervisién

* Evidaned

Iiuruidadén {Inciuyando
los documentos
generados por [a DPPV)

* Copla de idad del baneficiari
Censo del TSE

* Cual otro d que correspond
lquidacién.

yio i i6n del

En case de gue se sugiera |a Aplicacién de la Clausula da
Rescisién dal Convenlo u otra Instancia Legal se adjunta

*Informe Técnlco Financiero

2. Foliar la doc i

soporta de liqui

3. 1ad m

soporte de liquid

Oficial/auxiliar de Cierre de

Exped|

Escaneado

Foliada |

El Jefe de Goblemes
Locales y Clerre de
Proyectos

AN




PROCEDIMIENTO: LIQUIDACION DE PROGRAMA PRESIDENCIAL DE COORDINACION DEL SECTOR HABITACIONAL (PRO-VIVIENDA}

Etapas del proceso

Insumo

Actividad{es)

completo de

liquidacién Foliado

Responsable

Producto(s)

Envio a:

T, BT TEIT O¢ GODIeTnes LOCATEs ¥ CIere at Proyecios]
envia Memordndums al Director de Programas vy
Proyectos de Vivienda, suiicitande remita la liquidecién
de fondes octorgades @ !a Secretarfa General de
CONVIVIENDA,

2. El Directer de Programas y Proyectos envia:
Memordndum a la Secretarfa Ganeral de CONVIVIENDA
remitiendo la liquidacién de fondos otorgados, Con copia
a la Sub Direccidn de CONVIVENDA,

Y en caso de que se aplique la Clausula de Resecion se
jenviard adicional:

de CONVIVIENDA

L dnd ala ia G
para certificar documentos del F-01 (fotocopia de
Convenie, F-01 , id d, RTN y Credencial del
lalcalde, cheque y recibo del fondo otorgade).

Director de Pregramas v
Proyectos de Vivienda

Jefe de Gobiernos Locales y
Cierre de Proyectos.

Memordndum de remisién de expediente de,
liquidacién y/o Memorindum de certificacién
de documentos

Secretarla General y
Direccién da
CONVIVIENDA

Raecibir expediente para certificar las
Actuaciones

Expediente compisto de
liguidacion Foleade.

Memo de Remisién

1R

ep lab enviada por la DPPV

2. Cortificar las Actuaciones y el iaforme Tecnico
Financiere entregade por fa DPPV

3. Envier 2 la Direccion Ejecutiva la certificacion y|
d i pondiente para ser enviada segin

cor
corresponde,

Sacretaria General

Certificacion de las Actuaciones

Direccién Ejecutiva

Negtificar 3 la Municipalidad

Expediente complete de
liquidacion Fofeadeo.

Informe Técnico
Financlere

Certificacién de
Actuaciones

1. Preparar la para Ja

conforme 2 lo descrito en el informe Técnico Financiero
|elaborade por la DPPV v lo Certificade por Secretaria
|Ganeral.

2. Enviar la Notificacién a la

correspondiente, con copla al Director de la DPPV.

En caso que el informe refleje una no conformidad en la
i ion (parcial o total) se dard un plazo de tres {3)
dias para que la Municipalidad

.+ de& hacerlgl
se procedera (en conjunto a la DPPV) a revisar la
solicitud con los nueves respaldos que estd envie para
determinar si  aplica wune reconsideracion en las
recomendacicnes descritas en el informe Técenico
Flnanciere.

Diracclén Ejecutiva

Neotificacion a la Miniclpalidad

Municipalidad

Director de Programas y
Proyectos de Vivienda




PROCEDIMIENTO: LIQUIDACION DE PROGRAMA PRESIDENCIAL DE COORDINACION DEL SECTOR HABITACIONAL (PRO-VIVIENDA)

Ng Etapas del proceso insumo Actividad{es) Responsable Producto(s) Envio a:
1
Secretaria de la
Presidencia (SEP)
Expediente completo de |p )00 i se aplique la Clausula de Rescisibn, el oficlo
liguidacién Fallade v % t ! Secretarfa de
PR para deduccién total o parcial de transferencias 2 las Gobernaclén, Justicia
: |Alcaldias se envia a la Secretarfa da Gobernacién, Bcatrateaiian (smg)
17 |Remitir 2 las Instancias Correspondientes Informe Técnico  [J4hcla ¥ Descentralizacién (SGID) con copia a laj  Direccién Ejecutiva Oficie de notificacién con copla a ia Secretaria

Financlers

Certificacion de
Actuaciones

|Secretaria de Finanzas (SEFIN), junte con el scan del
lexpediente complete de liquidacion foleade (incluyendo
la centificacion de Secretaria General),

La hoja de recibido se anexa al expediente se folea y
stanea,

Lz DRPV realizara el seguimiento a la deduccion de los
{fondes.

El expediente de liguld con el recibido de de la
SGID y la SEFIN incluide, es id fi
oficinstancia Lagal e adjunta

*Informe Técnico Financiers

de Finanzas (SEFIN)/ en
los casos que apligue,

Director de Programas y
Proyectos de Vivienda
CONVIVIENDA

Remitir Beneficiarios a la Unidad de

Infermitica

Datalle de beneficiarios

Remitir listade Detailada de Beneficiarios a la Unidad de|

para que diches B los puedan ser ing dos en
Ia base de Datos de CONVIVIENDA.

Ei listado deberd contar por io menas con los sigulentes
campos:

1. Departamento
2. Municipio
3. Nimero de Identidad del Beneficiario
4. Nombre y Apallide def beneficiario
5. Bono o Monto de la ayuda otargada
6. Condicién de vivienda (Vivienda Nueva o
Majorada)

En caso de que se cuente con la Siguiente informacion
faver prepercionaria a IT:

1. Nimero de Identidad del conyugue

2, Nombra y Apeilide del conyugue

3, Genero dei Beneficiario y del Consyugue
4. direccion con referencias

Informitica en formato digital, con un memorindum)

Director de Programas y
Proyectos de Vivienda

Jefe de Gobiernos Locales y
Cierre de Proyectos.

Detalle de Beneficiaries finales con of
programa PRO-VIVIENDA

Unidad de Informética
CONVIVIENDA




NOMBRE DEL PROCESO: LIQUIDACION DE PROGRAMA PRESIDENCIAL DE COORDINACION DEL
Sector HaBiracionaL (PRO-VIVIENDA)

Objetivo: Liquidar los fondos otorgados a través del programa Presidencial de Coordinacion del
Sector Habitacional {PRO-VIVIENDA).

Alcance: Este procedimiento se aplicard al 100% de los proyectos pendientes de liquidar con fondos
del Programa de Pro-Vivienda. ) : '

Inicia con la solicitud de liquidacién y culmina con el ingreso de los Beneficiarios de los fondos en la
base de datos de CONVIVIENDA. i

Normativa Vinculada:
e Leyde administracion publica.
s Decreto Ejecutivo niimerc PCM-004-2011 (Creacién de PROVIVIENDA)
« Decreto Ejecutivo nimero PCM-006-2015 (Derroga PCM-004-2011- cambio de
PROVIVIENDA a CONVIVIENDA)

Documentacién Vinculada:

e Convenios firmados con las diferentes entidades, donde se establecian los compromisos
de cada parte interesada.

s Expediente para liquidacién enviado por las entidades correspandientes.

» Actas de Recepcion y/o Guia de supervisién y evaluacion de vivienda nueva o reparada
Fotografias

e [nforme de Gira

e Informe Técnico-Financiero

e Certificar de las Actuaciones y el infarme Técnico Financiero entregado por la DPPV

e Notificacién a la Municipalidad

* Resolucion de la Méxima autoridad de CONVIVIENDA

Plataformas vinculadas:
s N/A

Involucrados:

... Proveedores et -
Entidades a quienes se le Entidades a quienes se le "'

otorgaron fondos Secretaria General otorgaron fondos
' Direccion Ejecutiva
La Secretar(a de la Presidencia La Secretaria de la Presidencia
(SEP) (SEP)




Secretaria de Gobernacién,
Justicia y Descentralizacion
{SGJD) con copia a la
Secretaria de Finanzas (SEFIN)
(En los casos que aplique)

Unidad de informatica

Definiclones:
= DPPV: Direccion de Programas y Proyectos de Vivienda
e SEP:la Secretaria de Estado de la Presidencia
s SGID: Secretaria de Gobernacidn, Justicia y Descentralizacion
e SEFIN: Secretaria de Finanzas

Consideraciones particulares:
s N/A

Anexos:
e Anexo |: Decreto Ejecutivo nimero PCM-004-2011 (Creacién de PROVIVIENDA)
* Anexo lI: Decreto Ejecutivo nlimero PCM-006-2015 (Derroga PCM-004-2011- camblo de
PROVIVIENDA a CONVIVIENDA}
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