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1. Permanecer en sus 

puestos de 

trabajo. 

2. 2. Se les instruye al 

uso de vestimenta 

adecuada . 

3. Uso de carne 

institucional. 
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PARA  :    TODO EL PERSONAL   
 
DE  :   DANIA Y. CRUZ ESPINAL  
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ASUNTO :     LO DESCRITO   
                        
FECHA :       30 DE MARZO DEL 2022             

 

 

 Considerando que existen reportes de jefaturas sobre colaboradores que no 

permanecen en sus puestos de trabajo, se les instruye para que, a partir de la 

fecha, eviten las visitas a otras unidades en asuntos que no sean laborales 

durante su jornada de trabajo, incluidas salidas a fumar. 

 De igual forma, se les instruye a que usen vestimenta adecuada a un 

ambiente de oficina, prohibiéndose el uso de escotes pronunciados, 

minifaldas, jeans rotos, leggins, gorros, gorras, sandalias tipo flats entre otros 

que no son apropiados para un ambiente laboral,  

 Por otro lado, se les recuerda que se encuentra vigente la Política General para 

el uso y portación del carné institucional Código RRHH-PGUCI-PT-02, mismo 

que deben portar diariamente durante su jornada laboral desde el momento de 

ingreso hasta la hora de salida de la Institución, en el caso que no lo tengan, 

deben enviar notificación a esta unidad tal como lo establece esta Política para 

realizar la gestión de reposición en conjunto con la unidad de Informática. 

  

Es responsabilidad de cada jefe socializar la presente circular y velar por el 

cumplimiento de la misma, a la vez, se les notifica que está unidad realizará las 

inspecciones correspondientes, el incumplimiento, dará lugar a las sanciones 

que conforme a ley correspondan.  

 

Atentamente, 

   
        Archivo  
            
          */dyce 
 

 

 


