PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA DE FINANZAS

CIRCULAR N. 03

Por Instrucciones de la Gerencia Administrativa, con el fin de eficientar

el recurso humano y ejercer un mayor control sobre los mismos, que
I permita la correcta administracion de dicho recurso, por lo que a la

partir de la fecha, se proceden a implementar los siguientes controles

1. Ficha de control de asistencia Los empleados deberan llenar su
hora de Ingreso y hora Salida, Las Unidades deberan remitir el
presente control de forma semanal a la Direccion de Recursos
Humanos

2. Ficha de Autorizacion de pases de salida, Los pases de salida
deberan ser enlragadaa al persunal de Recursos Humanos que
esta asignado en la salida de empleados. _

3. Control de permisos de personal Los empleados, previo a su
salida deberan remitir el permiso a la Sub Gerencia de Recursos
Humanos. En: caso de sef una salida por emergencia, el
mxplaado deberd prese.nlal el permtsn al :etornat il
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