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v De: Danna Mariel Carias Banegas i 0

| E Unidad Municipal de Administracién de persopidl. \.
i i ":3“"-:;;.\ ot ‘(

\.  Asunto: Cambio de Horario de Trabajo
-' .  Fecha: 25 de marzo del 2022
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‘-.‘_'.v,%timados comparieros, con instrucciones del Alcalde Mu "e‘iﬁaﬁse les
... iiiforma que a partir del dia de hoy el horario sera de 8:00 am. a 5:00
ém siempre con su hora de almuerzo de 12:00 a 1:00 de la tarde; cabe
mencionar que algunos empleados registran sus entradas y salidas, aun
y cuando se verifica su asistencia mediante supervision, por lo que se |

D v& les instruye estén pendientes de su marcaje ya que de no atender la
siguiente instruccion se realizaran los llamados de gtencion respegtiyos.
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'GERENCIA ADMINISTRATIVA
MSB-GA-0006/2022
CIRCULAR
Para: Jefes de departamento.
De: Carlos Jesus Interiano Castellanos
Gerente Administrativo
Asunto: Lo Descrito
Fecha: 29 de Marzo del 2022

Estimados comparieros, un placer saludarlos, la presente es para
solicitarles su colaboracion en el llenado del siguiente formato:

1. Solicitud de Descargo de Bienes.

El mismo se anexa y se enviara de manera digital debe para ser llenado
y verificado, posteriormente enviado al Departamento de Contabilidad a
mas tardar el dia 08 de Abril del afio 2022, para su consolidacion con el
objetivo de sanear el inventario de cada departamento y el de la

municipalidad en general.
Llenar las siguientes columnas:

N.° (cantidad)

Propiedades Generales y Especificas (descripcion del bien)

N.° de Inventario Oficial (aparece en su hoja de inventario)

Razones para Fundamentar la Solicitud de Descargo (estado del bien)

Nota: Los jefes de cada departamento son los responsables de generar
el formato, en base al inventario que se maneja dentro del departamento

incluyendo el del personal bajo su cargo.
De antemano gracias.

iSaludos y éxitos!

CC: ARCHIVO
CC: DESPACHO MUNICIPAL
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