Cargo: Jefe de Catastro

Nombre de Empleado: José Bonifacio Manzano Paredes

Municipalidad de Concepcién del Norte

Informe del Mes: 01 al 31 de Marzo
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Actividades Diarias

Lugar

01/03/2022

Atencién al contribuyente

Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

Reunién de empleados con el Alcalde

En oficina

02/03/2022

Atencion al contribuyente

Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

Elaboracion de planos

Recepcion de documentos para inscripcién
de propiedades

En oficina

03/03/2022

Atencién al contribuyente

Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

Elaboracidn de planos

Recepcién de documentos para inscripcion
de propiedades

En oficina

04/03/2022

Atencién al contribuyente

Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

Recepcién de documentos para inscripcién
de propiedades

En oficina

05/03/2021

Atencidn al contribuyente

Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuesto

Recepcidn de documentos para inscripcion
de propiedades mantenimiento de la
misma

En oficina

06/02/2022

Dia Libre

07/03/2022

Atencién al contribuyente

Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

Recepcién de documentos para inscripcion
de propiedades

En Oficina

08/03/2022

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

En oficina

Escaneado con CamScanner



Reallzacién del trdmite de cambio de
duefio de una propiedad y mantenimiento
de la misma

09/03/2022

Atencién al contribuyente

Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos
Programacion de medidas en las diversas
aldeas del municiplo

Medicién de propiedades en la aldea de
Santa Ana

Recepclén de una escritura para realizar
el cambio de propietario con su
respectivo mantenimiento

En oficina
trabajo de
campo

10

10/03/2022

e e o o

Atencidn al contribuyente

Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

Programacién de medidas en las diversas
aldeas del municipio

Medicién de propiedades en la aldea de
Santa Ana

Recepcidn de una escritura para realizar el
cambio de propietario con su respectivo
mantenimiento

En oficina y
trabajo de
campo

11

11/03/2022

Atencidn al contribuyente

Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

Rectificacion de medidas de solares en el
casco urbano

En oficinay
trabajo de
campo

12

12/03/2022

Atencidn al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

Recepcion de una escritura para realizar el
cambio de propietario con su respectivo
mantenimiento

En Oficina

13

13/03/2022

Dia Libre

14

14/03/2022

Atencidn al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

Recepcion de documentacién para el
registro de varias propiedades
Medicion de un solar en |a aldea de la
Flores

En oficinay
trabajo de
campo

Escaneado con CamScanner




e Elaboraclén y entrega de constanclas
e Atencion al contribuyente
e Revisidn de ficha de los contribuyentes
e Recaudacién de impuestos
15 | 15/03/2022 ¢ Recepcién de documentacion para el TR
registro de varias propiedades
e Elaboracién de planos
e Elaboracion y entrega de constancias
catastrales
e Atencidn al contribuyente
e Revision de ficha de los contribuyentes
16 | 16/03/2022 e Recaudacién de impuestos En oficina
e Recepcion de escrituras para cambio de
propietario
e Elaboracién de plano
e Atencién al contribuyente
® Revisidn de ficha de los contribuyentes
e Recaudacién de impuestos
17 | 17/03/2022 * Recepcién de escrituras para cambio de En oficina
propietario
e Registro de nuevas propiedades con su
respectivo mantenimiento
s Atencidn al contribuyente
e Revision de ficha de los contribuyentes
18 | 18/03/2022 e Recaudacién de impuestos En Oficina
e Revision de fichas para inscripcién de
propiedades de la empresa HIDROVOLCAN
19 | 19/03/2022 bl fiors
20 | 20/03/2022 Dig Mbee
e Atencion al contribuyente
e Revision de ficha de los contribuyentes
21 | 21/03/2022 . Recaud‘a.clén de impuestos . En oficina
e Recepcidn de documento para cambio de
propietario seglin documento de compra
venta

Escaneado con CamScanner



22

22/03/2022

Atencién al contribuyente

Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

Atencién al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes

Recaudacién de impuestos Elaboracién de
plano

En oficina

23

24/03/2022

Atencién al contribuyente

Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

Atencidn al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

En oficina

24

25/03/2022

Atencién al contribuyente

Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

Medicién de un solar en la aldea de
Camalotal

En oficinay
trabajo de
campo

25

26/03/2022

Dia Libre

26

27/03/2022

Dia Libre

27

28/03/2022

Atencidn al contribuyente

Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

Inspeccidn y sefializacién para la nueva
tuberia de alcantarillado

Revisién de fichas en fisico y digital para el
registro de propiedades de la empresa
Hidroeléctrica el Volcdn

En oficinay
trabajo de
campo

27

29/03/2022

Atencidn al contribuyente

Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

Registro de nuevas propiedades con su
respectivo mantenimiento

Revisién de fichas en fisico y digital para el
registro de propiedades de la empresa
Hidroeléctrica el Volcan

En oficina

30/03/2022

Atencién al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

Recepcion de documento para inscripcién
de nuevas propiedades

En oficina

Escaneado con CamScanner




Revisién de fichas en fisico y digital para el
registro de propledades de la empresa
Hidroeléctrica el Volcan

28

31/03/2022

Atencién al contribuyente

Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

Recepcién de documento para inscripcién
de nuevas propiedades

Revisién de fichas en fisico y digital para el
registro de propiedades de la empresa
Hidroeléctrica el volcdn

En oficina

Escaneado con CamScanner




