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MUNICIPALIDAD DE SAN JERONIMO sl
NDURAS San Jeronimo, Comayagua R

FUNCIONES DEL CONTADOR MUNICIPAL

Realizar a diario un registro de los ingresos y egresos.

Realizar arqueos de caja periédicamente al encargado de caja.

Verificar la suma y cédigo en informes y en recibos diarios de ingresos enviados
por el encargado de control tributaria.

Postear en el Sistema de administracién municipal integrado (SAMI) los
Ingresos de caja, bancarios y de transferencia, a diario.

Revisar las cuentas contables y realizar los ajustes pertinentes en el Sistema de
administracién municipal integrado (SAMI)

Elaborar y presentar mensualmente al Alcalde Municipal los informes
financieros: Balance General, Estado de Resultado.

Elaborar mensualmente las conciliaciones bancarias de todas las cuentas que la
municipalidad tiene en el sistema financiero.

Realizar un inventario de propiedad, planta y equipo, actualizado en el sistema
(SAMI) y en fisico.

Elaborar la Rendicién de Cuentas Municipales, el informe de avance fisico y
financiero de proyectos y del gasto ejecutado y el informe de la ejecucién del
cinco por ciento para programas de la mujer, en cada trimestre del afio. Para
ser presentados a la Corporacién Municipal y a la Secretaria de Gobernacion,
Justicia y Descentralizacidn; y una vez al afio se entrega la Rendicion de Cuentas
Municipales al Tribunal Superior de Cuentas.

Elaborar Estados Financieros con base en las normas Internacionales de
Contabilidad para el sector publico (NICSP 1) y sus respectivos anexos, notas
explicativas, politicas contables en los formatos establecidos por la Contadurfa
General de La Republica. Estos se entregan a la CGR a finales del mes de enero
y Julio de cada afo.
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