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PROCEDIMIENTOS DE SERVICIOS PRESTADOS
SECRETARIA MUNICIPAL

A continuacion, se detallan los procedimientos servicios prestados en la
Unidad de Secretaria Municipal:

% CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL

1. Presentarse a la Secretaria Municipal con toda la documentacion
requerida a realizar la solicitud respectiva.

2. Fijar la fecha de realizaciéon del matrimonio civil, segiin la agenda del
Alcalde Municipal y la Secretaria Municipal.

3. Realizar el pago por Derecho de Matrimonio Civil.
4. Celebracion del Matrimonio Civil.

5. Remisién del Expediente de Matrimonio celebrado al Registro Municipal
de la Personas.

<% AUTORIZACION DE LIBROS CONTABLES

1. Presentarse a la Secretaria Municipal con a realizar la solicitud
respectiva.

2. Realizar el pago correspondiente en Recepcion de Impuestos (L. 0.80 por
folio)

3. Autorizacién, Firma y Sello del Alcalde Municipal en los libros
contables.



