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CAPITULO I

DE DISPOSICIONES GENERALES.

ARTíCULO l.- El presente reglamento tiene como linalidad primordial proporc¡onar

una henamienta efectiva en la admin¡straciÓn del uso de los vehículos de la
municipalidad.

ARTÍCULO 2.- Los vehículos de la Municipalidad de Omoa serán de uso general.

con las regulac¡ones que establezca el presente Reglamento.

ARTíCULO 3.- La responsabil¡dad administrat¡va de los vehículos de la

municipalidad estará centralizada en la Gerenc¡a Administrat¡va, quien velara por la
ejecución y cumplimiento del presente reglamento, s¡n perjuicio de la

responsab¡lidad del Jefe de cada Un¡dad Administrativa que tenga vehículo

asignado para sus labores, La Gerencia Adm¡nislrat¡va tendrá la obl(¡ación de velar
por el adecuado uso de los vehÍculos, mantenimiento y demás, de manera que

puedan presentar un adecuado servic¡o y garanticen la seguridad de sus @upantes

como la de terceros.

ARTíCULO 4.- Todos los vehículos de la Municipalidad. llevarán en un lugar v¡sible

y el dist¡ntivo que los identifique @mo propiedad del estado de honduras y de la
mun¡c¡pal¡dad.

ARTICULO 5.- Los vehículos propiedad de la municipal¡clad, podrán ser as¡gnados

a las diferentes oficinas que la conforman. s¡empre suietándose a lo establecido en

este Reglamento.

ARTICULO 6.- Los vehículos proveídos por la municipal¡dad, no serán el Único

medio de transporte de sus functonarios y empleados, pudiendo usarse vehículos
propios y/o transporte público: En caso de uso de vehículo propio en actividades
oficiales debidamente mmprobadas, la municipalidad sumin¡strara el combustible.
En lo demás deb€rá sujetarse a lo establecido en el conespondiente Reglamento

de Viáticos y Gastos de Maie. La asignación de combustible a cada unidad será en
relación directa al reporte de actividades que se desanollen.

CAPITULO II

DE LAS REGULACIONES PARA EL USO OE LOS VEHICULOS



prop¡os de la entidad, para lo cual se mantendrán controles del movimiento
(entradas y salidas) y localización de las unidades.

ARTiCULO 8. La asignación inicial de los vehículos la hará La Gerencia

Adm¡nistrativa ya sea a una oficina o a un particular prev¡a justificaciÓn y

autorización correspondiente.

CAPITULO II!

DE LAS OBLIGACIONES DE LOS CONDUCTORES.

ARTICULO 9.- Para efecto del presente reglamento, se define por conductor, toda
persona, a quien, bajo su responsabilidad se le ha asignedo un vehlculo y que no

ostentan el cargo de Motorista.

ARTICULO 10. Serán responsabilidades de los motor¡stas y de los conductores en

su caso las sigu¡entes:

. Revisar diar¡amente los niveles de ace¡te, líqulJo de frenos, combustible y el

estado general de la Unidad. debiendo informar de ¡nmediato a su superior

inmediato cualquier irregularidad que se encontrara.
. Mantener debidamente aseado el vehÍculo asbnado.
. Estacionar los vehículos en los lugares des¡gnados para este fin.
o Utilizar los vehículos exclusivamente parii los f¡nes que han sido as¡gnados.
. Reportar lo antes pos¡ble al Gerente de Administrativo o al iefe inmedrato \

cualquier daño ocasionado al vehículo así como cualquier averia falla que
haya detectado durante su uso.

. Revisar minuc¡osamente el vehiculo asignado, antes de su utilización. De
existir daños u otra anomalia, el vehículo no deberá 9er movido, reportándolo
de ¡nmediato al Gerente Adminislrativo o al jets ¡nmediato.

. Portar toda la doqrmentación que acredite la prop¡edad del vehículo, así
como sus documentos personales, especialmente su licencia de conducir
vigente.

. Asegurarse de contar @n los accesor¡os básicos para emergencias leves,
tales como llanta de repuestos, manerales, etc.

. Usar el cinturón de seguridad en todo momento.

. Guardar los vehículos de la munic¡pal¡dad, al ftnal de cacla jornada, en los
garajes o lugares indicados.

. Tc¡do lo necesario para garantizar el adecuado uso y la seguridad del
vthínr rlñ sr rs fLt rnánles v lá ale lprcFrñe



CAPITULO IV

DE LAS PROHIBICIONES DE LOS CONDUCTORES Y ¡IOTORISTAS

ARTíCULO T1.

. Conducir en estado de ebriedad, ingerido de las bebidas alcohólicas o bajo
el efecto de las drogas y/o estupefac¡entes.

. Enseñar a conducir a olras personas, utilizando vehículos prop¡edad de la
municipal¡dad.

. Presentar el vehículo a personas que no laboren en la municipalidad, que no
sepan conducir, c,,re¿:c,.n de licencia o estén inhabilitados para elb-

¡ Transportar empleados y/o personas particulares sin la debkla autorizac¡ón.
. Remolcar o empujar vehículos que no sean de la municipalidad y/o recargar

las unidades.
o Todo aquello que ev¡te garantizar el adecuado uso y la seguridad del

vehiculo. sus @upanles y 18 de terceros.

CAPITULO V

DE LOS MOTORISTAS

ART|CULO 't2.- Todo motor¡sta contratado por la municipalidad tendrá la
obligación, además de todo lo descr¡to en los artículos anteriores, lo s¡guiente:

o Acreditar que no tiene antecedentes penales.
. Poseer su l¡cencia de conducir, vigente
o Acreditar por lo menos un año de experienc¡a en la conduc¡ión de vehículos
. Reportarse inmediatamente con sus jefes inmediatos una vez terminado una

as¡gnac¡ón
. Mantener una presentrción física adecuada, vestir formalmente,

deb¡damente aseado y afe¡tado
. Cooperar en todas las activ¡dades que se llevan a c¿¡bo, con el propósito de

mejorar el servicio de transporte y el mantenimiento del mismo.

CAPITULO VI

DE LAS RESPONSABILIDAOES DE LOS CONDUCTORES Y

(



munic¡palidad, el conductor o el motor¡sta será responsable de los daños causados.
tanto el vehículo propiedad de la Municipalidad como a terceros y sus b¡enes

ARTICULO 14. Toda avería. daño, perdida de a@esorios y demás, causada o no
por accidentes y donde no exista informe Técnico de Transito. son responsabilidad
del conductor o del motorista de la municipalidad.

ARTICULO 15.- Para garantizar un adecuado mantenimiento y prolongar su v¡da
útil. los vehículos de la Mun¡c¡pal¡dad, se someterán a revisiones periódicas casa
cinco mil kilómetros reconidos. Las diferentes Unidades Adm¡nistrativas. a las que
se les haya asignado vehículos, deberán coordinar con la Gerencia Admin¡strativa
lo procedente a este respecto y deberán llevar un control de mantenimiento
periódlco necesario para el buen func¡onamiento del vehículo.

ARTICULO 16.- La Gerenc¡a Admin¡strativa coordinar las activ¡dades de los
motoristas y en caso de g¡ras. ellos se encargaran de tram¡tar los viáticos y gastos
de v¡aje que procedan.

ARTICULO '17. Tanto la Gerenc¡a Adm¡nistrativa como todos los encargados de
VehÍculos. deberán llevar un control sobre el @nsumo de combustibb. lubricantes.
consumo de combustible por kilómetros reconidos. así como los periodos de
mantenimiento de cada vehículo.

ARTICULO 18. Todos los consumibles rut¡narios como combust¡bles y aceites,
serán autorizados, controlados y supeNisados exclusivamente por la Gerenc¡a
admin¡strat¡va.

ARTICULO 19.- El Alcalde. podrá delegar ad¡cionalmente en otra Unidad o
Funcionario. la responsabilidad de autorizar órdenes de combust¡ble, bajo los
mecanismos de control ¡mplementados por la Gerenc¡a Administrativa .

ARTICULO 20. El presente reglamento entrara en vigenc¡a a partir de su aprobación
y deberá darse a con@er a todos los encargados de Unidades Administrativas y
Técnicas def¡n¡das en el organigrama o estructura administrativa de la
municrpalidad.
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CERTIFTCACTÓ¡i

La Infrascrita Secretaria Municipal de este término, en uso de las facultades que la Le-v- le
confiere por medio de la presente CERTIFICA: El Punto ]\io.l0. inciso C), det,{CT.{
,r-o.062022.- Sesión Ordinaria celebrada por la Honorable Corporación Municipal de Omoa.
Cortes, en el Salón de Sesiones de la Municipalidad, el día mañ€s 29 de m¡rm del año
2022, siendo la I :,,{5 P.M.- presidida por el Alcalde Municipal Sr. Ricardo Alvarado Escobar.
Vice-Alcalde Municipal Sr. Leonardo Serrano Portillo v Ia asistencia de las Regidoras 

_v-

Regidores, según su orden: Sra. Sinia Carolina Zaldívar Rodríguez, Sra. Nuvia Lizzeth l-épez
Linarez. S¡. Carlos Edmundo fuera fuera Sr. Edrvin Alexis Cáceres, Sra. Me¡vis Celina
López Moeses. Sr, Jose Luis Mejia Serrano. Sr. Olban Rolando Guardado Reyes, Sr. .tunior
Edgardo Madrid.- Con la asistencia del Asesor Legal Municipal Abog. Vicente Gerardo
Ortega Lazo, (LEXfnUa).- Todo ante la infrascrit¿ Sec¡etaria Municipal que da fe Edith
Yolanda Ortiz Cruz.- El Señor Alcalde Municipal declaró abiena la Sesión. la Secretaria
tv{unicipal dio a conocer la Agenda a desarrollar:
I,2J,4,5,6,7,8.9 v 10.- Inten'encion del Lic. fucardo López. (consultor). solicitando la
Aprobación de +Reglamento Fondo Rotatorio, Actualización del proceso pago de conkatos-
Proveedores ! otros y Reglamento de Asignación y contfol de combusrible v uso de
vehiculos* C) REGLAMENTO DE ASIGNACION y CONTROL DE COMBUS1IgLe y
USO DE VEHICLTLOS: CAPITLTLO I, de disposiciones generales. ARTiCULO l.- El
presente reglamento tiene como finalidad primordial proporcionar una herramienta ef'ectiva
en la administración del uso de los vehiculos de la municipalidad. ARTiCULO I - Los
r,ehiculos de la Municipalidad de Omoa serán de uso general, con las regulaciones que
establezca el presente Reglamento. ARTICULO 3.- La responsabilidad administrativa de los
vehículos de la municipalidad estará centralizada e¡ la Ge¡encia Administrativa. quien velará
por Ia ejecución 1' cumplimiento del presente reglamento. sin perjuicio de la responsabrlidad
del jefe de cada Lrnidad Administ¡adva que renga vehiculo asignado para sus labores. La
Gerencia Administrati\a tendrá la obligación de velar por el adecuado uso de los r.ehrculos.
mantenimiento l dernás. de manera que puedan presenur un adecuado sen'icio r. garanticen
la seguridad de sus ocupantes co*o iu de t....*r. ARTICULO 4.- Todos los i.eiiculos de
la Municipalidad. llevarán en un lugar visible ¡- el distintivo que los identifique como
propiedad del estado de honduras ¡ de la municipalidad. ARTICLJLO 5.- Los rehiculos
propiedad de la mmicipalidad. podr¿im ser asignados a las diferentes oficinas que la
conforman, siempre sujelándose a lo esrablecido en este Reglamenro. ARTICULO ó - Los
vehiculos proveidos por la municipalidad. no seán el único medio de üansporte de sr§
funcionarios y empleados, pudiendo usarse vehiculos propios 1',.o transpone público: En caso
de uso de vehículo propio en actividades oficiales debidamente comprobadas, la
municipalidad suministrara el combustible. En lo demás deberá sujetarse a lo establecrdo en
el correspondiente Reglamento de Viáticm v Gastos de viaje. La asignación de combustible
a cada unidad será en relación directa al repone de actividades que se desarrollen.
CAPITULO II, DE LAS REGTJLACIONES PARA EL USO DE LOS VEHICLLOS:
ARTiCULO 7, ARTÍCULO 8. C.APITULO III, DE LAS OBLIGACIONES DE LOS
CONDUCTORES: ARTÍCULO 9.- Para efecro del pres€nte reglamento, se define por
conductor, toda persona, a quien, bajo su responsabilidad se le ha asignado un vehiculo 

_"- 
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no ostentan el cargo de Motorista. ARTICULo 10. senin responsabilidades de los mot('ristas
¡' de los conductores, en su caso las siguientes: Revisar diariamente los niveles de aceite.
liquido de frenos, combustible v el estado general de la Unidad, debiendo informar de
inmediato a su superior inmediato cualquier irregularidad que se encontrara. Mantener
debidamente aseado el vehículo asignado, Estacionar los vehículos en los lugares designados
para este hn. Entre orros. CAPITLTLO lV. DE LAS PROHIBICIONES DE LOS
CONDUCTORES Y MOTORISTAS, ARTiCULO I l Conducir en estado de ebnedad.
ingerido de las bebidas alcohólic¿s o bajo el efecto de las drogas y, o estupefacientes. Enseñar
a conducir a otras personas. utilizando vefuculos propiedad de la municipalidad. presentar el
vehículo a personas que no laboren en la municipali¡t¡d que no sepan conducir. carezcan de
licencia o estén inhabilitados para ello. entre orras. cApITULo v. DE Los MOTORISTAS- 9i r,0
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§erua, A/^;,¡ho/¡a'
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ARTÍCULO t2.- Todo motorista conftrtado por la municipalidad tendni la obligación,
además de todo lo descrito en los articulos anteriores. lo siguiente: Acreditar que no tiene
antecedentes penales, Poseer su licencia de conducir, vigente, Acreditar por lo menos un año
de experiencia en la conducción de vehículos. entre otros. Reportare inmediatamente con
sus jelts ínmediatos una vez teminado una asignación. entre otros, CAPITULO VI, DE LAS
RESPONSABILIDADES DE LOS CONDUCTORES Y MOTORISTAS. ARTICULO I3..
En caso de accidentes, si en el informe tecnico de tninsito. la causa principal del hecho de
transito es imputable al conductor 1,'o motorista de la municipalidad. el conduclor o el
motorista será responsable de los daños catsados, tanto el vehiculo propie¡l¡d de la
Municipalidad como a terceros ¡.sus bienes, ARTICULO 14. Toda ar.ería. daño. perdida de
accesorios y demás, causada o no por accidentes )- donde no exista informe Tecnrco de
Transito- son responsabilidad del conductor o del motorista de la municipalidad. ARTICULO
15.- Para garantizar un adecuado mantenimiento y prolongar su vida util, los vehiculos de la
Municipalida( se someterán a revisiones periódicas casa cinco mil kilómetros recorridos.
Las diferentes Unidades Administrarivas, a las que se les haya asignado vehiculos. deberán
coordinar con Ia Gerencia Administrativa lo procedente a este respeto 1, debenin ller.ar un
control de mantenimiento periódico neces¿rio para el buen funcionamiento del vehiculo.
aniculo. 16, I 7. ARTICULO 18, 19 ¡" 20.- Acto seguido el Sr. Alcalde Municipal somerió a
consideración del Pleno [a aprobación del reglamento de asignación v control de combustible
1, uso de vehiculos secundado y aprobado que fue por unanimidad del Pleno Corporarivo el
Reglamento de asignación y conrrol de combustible !. uso de vehículos. cons¡a de 5 folios
útiles, sellados ¡' enumerados por la secretaria municipal que da fe.- .

17.- )io habiendo nada más que u-atar s€ dio por terminada la Sesión. siendo las 8:01 p.\l . Frrma v
Sello del Señor Alcalde Municipal y de los Señores Regidores (as) segun su orden l
asistencia- Firma v Sello de la Secretaria Municipal que da Fe.- da en Omoa- Cortes.
a los cinco dias del mes de abril I año Dos \lil Vein 0a

SECREÍAF
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Secreta llunicipal
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