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Seccicﬁn “B”

REGLAMENTO DE VIATICOS Y OTROS GASTOS
DE VIAJE PARA FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DEL
COMITE NACIONAL DE PREVENCION CONTRA LA
TORTURA Y OTROS TRATOS CRUELES INHUMANOS
O DEGRADANTES (MNP CONAPREV), APROBADO
SEGUN PUNTO NUMERO CUATRO DEL ACTA 05-
2011, DEL COMITE NACIONAL DE FECHA 22 DE
AGOSTO DELANO 2011, REFORMADO EL OCHO DE
MAYO DEL ANO DOS MIL DOCE, SEGUN PUNTOS
VARIOS LITERAL B) DELACTA 05-2012, DEL COMITE
NACIONAL.

CAPITULOI
CONCEPTOS GENERALES

ARTICULO 1.- OBJETO: El presente Reglamento tiene
por objeto, establecer la norma y procedimientos para determinar
el pago de viaticos y otros gastos de viaje dentro y fuera de la
Republica para los empleados y funcionarios del MECANISMO
Y COMITE NACIONAL DE PREVENCION CONTRA LA
TORTURAY OTROS TRATOS CRUELES INHUMANOS
O DEGRADANTES.

ARTIiCULO 2.- BENEFICIARIOS AL PAGO DE
VIATICOS: Solamente los funcionarios y empleados permanentes
del MNP-CONAPREYV, tendran derecho a que se les reconozca
viaticos y otros gastos de viaje, cuando sean autorizados a
ausentarse de su domicilio laboral y permanecer en lugares dentro
o fuera del territorio nacional para el cumplimiento de mision

oficial.

ARTICULO 3.- Medios y rutas de viaje econémicas:
Los viajes se haran preferentemente por los medios y rutas mas
economicas, salvo en casos de urgencia o razones de salud podran
autorizarse boletos aéreos en clase econdmica, o terrestres en

clase ejecutiva.

CAPITULOII
DEFINICIONES

ARTICULO 4.-DEFINICIONES: Para los fines del
presente Reglamento, se entiende por:

a) VIAJERO.- El funcionario o empleado del MNP-
CONAPREY debidamente autorizado para viajar en mision
oficial por cuenta de la institucion.

b) VIATICOS.- Cantidad en Lempiras o Délares que segtin el
lugar a visitar, se reconoce al viajero para cubrir gastos de
alimentacion y hotel, incluyendo impuestos, cuando el viajero
(a) salga de su sede laboral en mision oficial autorizada

¢) GASTOS DE SUBSISTENCIA: Son gastos menores que
se pagan al viajero(a) por alimentacion, en virtud de misiones
oficiales realizadas dentro del departamento, cuyo monto no
debe exceder de cien lempiras, si la labor se realiza el mismo
dia.- Caso contrario lo que se reconocera al viajero(a) sera
la proporcion correspondiente a vidticos o gastos de viaje.

d) OTROS GASTOS DE VIAJE .- Eslaasignacion de dinero
que se proporciona al viajero para cubrir gastos relacionados
directamente con el viaje autorizado, tales como:
1) Transporte del hotel hacia la terminal de transporte y
viceversa, embarque o desembarque; 2) Tasas e impuestos
aeroportuarios, peaje; 3) Gastos de combustible, lubricantes,
repuestos, accesorios y reparaciones menores cuando se utilice
vehiculo propiedad del MNP-CONAPREYV o este sea
alquilado; 4) Gasto en combustible, lubricantes,
estacionamiento que se hace al empleado o funcionario con
autorizacion previa del Comité Nacional, cuando se utilice
vehiculo particular del viajero para realizar labores en mision
oficial; 5) Gastos en comunicaciones del espectro
radioeléctrico: Es el reconocimiento de gastos que se hace al
funcionario o empleado cuando en cumplimiento de la mision
encomendada, realiza gastos de internet, correo electronico,

teléfono fijo o movil, videoconferencia o fax.

CAPITULO III
CATEGORIAS, ZONAS GEOGRAFICAS Y TABLADE
VIATICOS

ARTICULO 5.- Asignacién de viaticos y gastos de viaje:
Para los efectos del presente Reglamento, los viaticos y gastos de
viaje se asignan en base a la categoria del cargo; zonas y regiones
geograficas, y periodo de duracion de la mision conforme la
siguiente tabla.
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VIAJES DENTRO DEL PAIS:
Categoria Grupo Zonal Zona 2 Zona 3
Regiones: Regiones: 1,3,4, | Regiones. 10 y
2,8,11,12,13,16 5,6,14 15
| Directivo Miembros de | 3000.00 3,500.00 4,500.00
CONAPREV
Il Ejecutivo Secretario 2500.00 2,500.00 4000.00
Ejecutivo,
Secretario General,
Gerentes
11l Técnico Profesionales 1,500.00 1,500.00 2,500.00
universitarios que
ostentan cargos de
apoyo técnico vy
profesional
IV Resto del | Motoristas y | 800.00 900.00 1,000.00
personal personal de
Mensajeria y aseo.

NOTA: Las regiones geograficas a que se hace referencia
en el presente articulo son las delimitadas y definidas en la
Ley del Plan de Nacion y Vision de Pais.- Que para tal efecto
son las siguientes:

Region 01.- Valle de Sula.

Region 02.- Valle de Comayagua.

Region 03.- Occidente.

Region 04.- Valle de Lean.

Region 05.- Valle del Aguan.

Region 06.- Cordillera Nombre de Dios.

Region 07.- Norte de Olancho.
Region 08.- Valles de Olancho.
Region 09.- Bidsfera del Rio Platano.
Region 10.- La Mosquitia.

Region 11.- El Paraiso.

Region 12.- Centro.

Region 13.- Golfo de Fonseca.
Region 14.- Rio Lempa.

Region 15.- Arrecife Mesoamericano.
Region 16.- Santa Barbara.

VIAJES FUERADELPAISENUS $

Categoria Grupo Europa,
Africa

Asia, | Norteamérica, Sur | Centro América
América Caribe Panama
Belice

| Directivo 3 miembros | 950,00
CONAPREV

850.00 650.00

Il Ejecutivo Secretario 850.00
Ejecutivo
Secretario
General

Gerentes con
cargo

permanente

750.00 550.00

[l Técnico Profesionales 750.00
universitarios que
ostentan cargos
técnico y
profesional

650.00 450.00

\Y) Resto | Motoristas 800.00
personal

900.00 1000.00
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ARTICULO 6.- Logistica de apoyo para realizar viajes
en mision oficial: El MNP-CONAPREV conforme sus
posibilidades, asignara un vehiculo de su propiedad con su
respectivo motorista y gastos de combustible, tomando como base
el rendimiento de la unidad por kilémetro recorrido o a recorrer,
en tal caso el jefe o responsable de la mision oficial se transforma
durante el viaje en jefe del motorista asignado e impartira las
instrucciones sobre la ruta a recorrer y la seguridad vial que debe
observar de conformidad con la Ley de Transito vigente para
prevenir accidentes, asi como la seguridad del vehiculo asignado,
debiendo el motorista cumplir sus instrucciones.

En caso de que el MNP-CONAPREYV, no disponga de
vehiculo de su propiedad para realizar un viaje oficial, podra
autorizar mediante certificacion de la resolucion respectiva, que
éste se realice en el vehiculo propiedad del viajero; en tal caso se
le asignara gastos para combustible y lubricantes por kilémetro
recorrido en el viaje de ida y vuelta al precio del mercado vigente,
reparaciones menores y estacionamiento.

ARTICULO 7.- Prohibicion de transportar particulares:
En los vehiculos propiedad del MNP-CONAPREY asignados
amision oficial, queda terminantemente prohibido transportar
durante el viaje, personas que no tengan vinculacion con la
institucion, o con los 6rganos nacionales o internacionales que
tienen competencia sobre los privados de libertad.

CAPITULOIV
PROCEDIMIENTO DEAUTORIZACIONY
LIQUIDACION DE VIATICOS Y OTROS GASTOS DE
VIAJE.

ARTICULO 8.- Autorizacién: Todos los viajes seran
autorizados mediante resolucion con el voto afirmativo de por lo
menos dos de los integrantes del MNP-CONAPREYV cuyas
firmas constaran en el respectivo formulario de autorizacion de
viaje en el cual ademas se consignara el nombre y cargo que
desempeifia el viajero; el o los lugares a visitar, y los objetivos
especificos o productos esperados de la mision.

ARTICULO 9.- Cilculo y entrega anticipada de viaticos
y gastos de viajes dentro del pais: Solamente los Miembros
del MNP-CONAPREYV , autorizan vidticos y otros gastos de viaje,
en mision oficial dentro y fuera del territorio de la Reptiblica de
Honduras a funcionarios o empleados del Mecanismo y Comité
Nacional de Prevencion Contra La Tortura “MNP
CONAPREV”.- La asignacion por dia de 24 horas que el viajero
permanezca fuera de su domicilio laboral se hard conforme las
especificaciones contenidas en el Articulo 5 del Presente
Reglamento,- En los viajes con duracion igual o menor a la jornada
laboral que se regrese el mismo dia solamente se le asignara el
(50 %) cincuenta por ciento de la tarifa diaria que le corresponde.-
no se le autorizaran viaticos a quien tenga pendiente la presentacion
delaliquidacion del viaje anterior.

ARTICULO 10.- Viaticos y gastos de viaje fuera de
Honduras.- Los Miembros del MNP-CONAPREYV que por
razon de su cargo devienen obligados a participar en reuniones
internacionales deberan gestionar los viaticos y otros gastos de
viaje con los organizadores o patrocinadores de dichos eventos;
con 6rganos de cooperacion nacional o internacional, o con los
patrocinadores de los proyectos en ejecucion, siempre y cuando
tengan contemplado en la subvencion asignada fondos para tales
actividades.

ARTICULO 11.- Liquidacién de viaticos y otros gastos
de viaje.- Toda autorizacion de pago de viaticos y otros gastos
de viaje sera liquidada dentro del término de los cincos (5) dias
laborales subsiguientes a la fecha de regreso del viajero, conforme
con los criterios siguientes: Gastos por concepto de alimentacion
que incluye, desayuno, almuerzo y cena con sus respectivas
bebidas y pago de hospedaje con sus respectivos impuestos, no
se presentaran factura, recibos o comprobante contable del gasto,
sera suficiente la presentacion del informe de resultados de la
mision y los datos declarados en el formulario de Liquidacion;
todos los demads gastos de viaje requiere presentar documentos
de soporte del gasto, mediante recibos, facturas originales sin
manchones extendidas por los proveedores de los servicios
prestados.

ARTICULO 12.- Devolucién de anticipos por viajes no
realizados o excedentes: Cuando se han recibido viaticos y
otros gastos de viaje y el mismo por cualquier circunstancia no se
realiza, quien recibi6 el anticipo deberéa devolver en Cheque de
Caja a nombre del MNP-CONAPREYV, el valor total a més
tardar al dia siguiente de la fecha que lo recibio.

CAPITULOV
DISPOSICIONES TRANSITORIAS, REFORMAY
VIGENCIA

ARTICULO 13.- Prohibicién: No se otorgaran viaticos ni
gastos de viaje con fondos nacionales para participar en eventos
o actividades realizadas en el exterior mientras exista tal prohibicion
en las Normas Generales del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos de la Republica de Honduras; no obstante quien quiera
participar en eventos internacionales, debe gestionar con el
patrocinador todos los gastos, o sufragarlos de su propio peculio.-

ARTICULO 14.-Reforma y vigencia.- El presente
Reglamento podra ser reformado mediante resolucion con el voto
afirmativo de por lo menos dos miembros del MNP-
CONAPREYV, y entrard en vigencia a partir de la fecha de su
ratificacion.

LIDIA FLORES SANCHEZ

30A.2015
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