SAN PEDRO SULA

CIUDAD DE EMPRENDEDORES

ORDEN-'DISCIPLINA-RESPETO

Servicios que brin

da la Secretaria Municipal del Municipio de San Pedro Sula

1Calle, 4 y 5 Avenida, Bo. El Centro, S.0.
Palacio Municipal
2553-4646 ext.1050

No. H. e o i
Servicio Prestado Descripcion del Servicio Tasa Procedimiento Requisito Formato
i ; 1. Presentarse en las ventanillas de - = ™ - _—
. " tender la sclicitudes de : 1. Copia de Escritura de la Sociedad Mercantil, Comerciante individual o Personeria luridica y los libros centables que desee sellar
Seliado de Lioros i i servicic al cliente de Secretaria
1 ; Seliado de Lirpos Contables | L. 5.00 por Hoja e - : : : e == = — n N/A
Centadles e 2 Municipal 2. Si lleva libros contables de manera electronica cebe de presentar la notificacion extendica por el Servicio de Administracicn ce Rentas
requierdas por el ciudadano 2 3 i i
2. Solicitar el contec de las hojas de [(SAR), Tarjeta de Sclvencia
1. Partida de Nacimiento Original, Con nota marginal de sclteria de los novios, reciente y constancia de
paremes:c.
2. Fotocepia de |2 Solvencia Municipal vigente de los contrayentes
3. Fotocopia de cedula de identidad de los contrayentes y copia de cedula de los testigos, mayores de 21.
: & ony | 18an pli debera tar fotccopia d | identi
1. Presentarse en las vertanills de 4 ZI varén y la mujer de 18 afos cumplidos, deberd presentar fotccopia de cedula de identidad de los
- L.400.00par2 | oo al cliente ce Secretaria paches: e - " . .
tender las solicitudes para Hondurefos Municipal 5. Examen cel ViH y Certificacion Medico Original de los novios (si ya conviven no lo necesitan).
contraer matrimonio de los AEI% 3 ibi X i i i iaj R ifici " " i
Caidbratiside : .I. ; 2. Revision de los documentos que 6. Recibir charla Pre l\{latrimomal obligatoria, el dia |uev.es a I?s 09:00 AM en el edificio Plaza, local No. 26 A., en la primera calle,
2 Maidanics vecinos del municipio o Sreienta entre 2da y 3era avenida, frente a Estacion de Ferrocarril Nacional lado Norte. N/A
e personas en transito por la A o 7. Recibo de los Cuatrocientos Lempiras (L. 400.00) por derecho a Matromonic
3 3. Sefialamiento de ia fecha
ciudad. i 8. Antecedentes Penales de los Contrayentes.
programada para la celebracion del i
E 5 9. Las bodas se celebran los dias viernes.
matrimonic
Para Extranjeros: . Constancia de
Solteria de su pais ce origen, traducida al idioma espafiol, con apostilla.
L. 1,200.0C para ; 25 = g
¢ 2. Antecedentes Penales, traducido al idioma espafiol, con apostilla.
Extranjercs N
3. Fotocopia de Pasaporte.
4. Pago de derecho a Matrimonio L. 1,200.00
REQUISITOS PARA EMISION DE CONSTANCIA DE VECINDAD (VECINO)
1. Fotocopia de !a Cedula de Identidad.
tender las solicitudes de 1. Presentarse en las ventanillas de |2. Solvencia Municipal Vigente.
emision de Constancias de servicio al cliente de Secretaria 3. Recibo pagado de L. 200.00
Vecindad unicamente a los Municipal. 4. Recibo Piblice a nombre del Solicitante, en caso de no poseer recibo, presentar constancia del patronato
3 Emision de Constancia | vecinos del Municipio, segun 566780 2. Revisién de los documentos gue |del lugar de residencia. i
de Vecindad lo establecido en la Ley de . ’ presenta. 3%
Ay 5 = S % REQUISITOS PARA EMISION DE CONSTANCIA DE VECINDAD (DIFUNTO) g 2%
Municipalidades Art. 3 del Senalamientc de la fecha e ol 0
Certificacion de acta de defuncidn original.
Reglamento Generai de la Ley programada para la entrega de la i A §
— . R 2. Recibo Publico a nombre del difunto.
de Municipalidades Constancia de Vecindad ) 4 . .
£n caso de no poseer recibo, presentar constancia de patrenato del lugar de residencia.
3. Recibc pagadc de L 200.00
L 200.00 1. Presentarse en las ventanillas de |1. Presentar el recibo pagado correspondiente a la Certificacion solicitada, L. 300.00 para certificacion de aiio en curso, y L. 350.00 para
Cortincacisndanink Atender la solicitudes de ; ’ servicio al cliente de Secretaria certificacion de anos anteriores
ertificacion de Puntes 2 . _ s : :
4 1> AL Certificacion de Puntos de Municipal. 2. En caso de ser Venta en Dominio Pleno el solicitante debe de pagar primero el Valor de Venta del Bien Inmueble. N/A
e Acta ; g : 2 : . cornitd 5
Acta 2. indicar el Punto de Acta que se  |3. En caso de ser certificacion de Aprobacién Final de Proyecto Urbanistico, el Urbanizador debe de entregar el 15% de las areas
8851 requiere. verdes a la Municipalidad de San Pedro Sula y pagar el valor correspondiente por la Urbanizacion




S

SAN PEDRO SULA

CIUDAD DE EMPRENDEDORES

Exoneracicn de
Impuestcs

Atender las solicitudes
Excneracion de Impuestos
unicamente de las Sociedades
Vercantiles, Asociaciones o
Fundaciones gue esten
exoneradas por Ley

ORDEN-:DISCIPLINA-RESPETO

N/A

1. Presentarse en las ventanillas ce
servicio al cliente de Secretaria
Municipal.

2. Revision de los decumentos que
presenta.

3. Asignacion de Expediente
Administrativo asignade a la
solicitucd que presenta

1Calle, 4 y 5 Avenida, Bo. El Centro, S.0.

Requisitos para Exoneracion de Bienes Inmuebles y/o Industria Comercio y Servicios
1. Solicitud a través ce Abogado acompafiando Carta Poder con su respectivo Certificado de Autenticidac, o en su defecto Copia de
Escritura de Poder Especial debidamente autenticada.

. Copia de Personeria Juridica (Autenticada cen sello y media firma del Notario Art. 39 y 40 del Reglamento del Codige de Notario)
3. Copia de Escritura Publica del Bien inmueble cbjeto de solicitud (Autenticada con sello y Media Firma del Notario Art. 38 y 40 cel
Reglamento del Cédige de Notaric) RTN de Iz Institucion (No aplica para exoneracién de Impuestos por concepte de Industria Comercio
y Servicio)
4. Copia de Recibos e Servicios Pitlicos Pagados (Solo en caso de Bienes Inmuebles)
5. Presentar copia de Cedula de |dentidad, Solvencia Municipai, RTN del Representante Legal
6. Constancia Actualizada de la Junta Directiva y Constancia de Registro emitida por la URSAC.
7. Constancia de Solvencia Fiscal original actualizada emitida por la SAR, donde la misma indique de estar exento del pago de Impuestos
Sobre |a Renta por considerarse institucion sin fines de lucro. (O en su defecto presentar constancia de estar Inscrito como institucion
Exonerada)

£l escrito se presenta con las
formalidades establecidas en el
Art. 61 ce la Ley de
Procedimientos Administratives
(El Apcderadc Legal debe tener
el ccnocimiento del mismo)

Palacio Municipal
2553-4646 ext.1050

Reclames
Administratives

Atender las solicitudes de

Reclamos Administrativos

presentadas por personas
naturales o juridicas

N/A

1. Presentarse en las ventanillas de
servicio al cliente de Secretaria
Municipal.

2. Revisién de los documentos gue
presenta.

3. Asignacion de Expediente
Administrativo asignado a lz
sclicitud que presenta

Requisitos para Reclamo Administrativo
1. Solicitud a través de Abogado acompafiando Carta Poder con su respectivo Certificado de Autenticidad, o en su defecto Copia de
Escritura de Poder Especial debidamente autenticada.
2. Copia de Cedula de Identidad, RTN y Solvencia Municipal del Comerciante Individual, o del Gerente General (Representante Legal) de
la Sociedad Reclamante.
3. Copia de Escritura de Comerciante Individual, o Sociedad corresponciente (Autenticada con selloy Media Firma del Notario Art. 39y
40 del Reglamento del Cédigo de Notario)
TN y Solvencia Municipal de la Sociecad correspondiente
5. Constancia de Solvencia Fiscal original actualizada emitida por |z SAR
6. Copia de Orden de Inicio de Cbra,
7. Copia de Contrato objeto de reclamacion
8. Copia de Reserva Presupuestaria
9. Fotografias a colores o blanco y negro del Proyecto realizado
10. Acta de Recepcion de fa obra

£l escrito se presenta con ias
formalidades establecidas en el
Art. 61 ce la Ley de
Procedimientos Administrativos
(€l Apocerado Legal debe tener
el conocimiento del mismo)

Autcrizacién Puntcs de
Taxi o Buses

Atender las solicitudes de
Autcrizacion Puntos de Taxi o
Buses de personas naturales

N/A

1. Presentarse en las ventanillas de
servicio al cliente de Secretaria
Municipal.

2. Revision de los documentos gue
presenta.

3. Asignacion de Expediente
Administrativo asignado a la
solicitud que presenta

Requisitos para Autorizacion de Taxis o Rapiditos

1. Solicitud a través de Abogado acomgaiando Carta Poder con su respectivo Certificado de Autenticidad, o en su defecto Copia de
Escritura de Poder Especial debidamente autenticada.

2. Listado del niimero de taxi asignadc a cada unidad y nombre del propietario de la unidad, firmado por cada solicitante.

3. Copia de Identidad, Solvencia Municipal y RTN del Solicitante (es) (Transportista (as))

4. Copia de la Revision del Vehiculo gue funciona como taxi o rapidito, acompafiada con su respectivo Permiso de Explotacién Vigente
(Emitido por INSEP) de dicha unidad mavil (La Revision junto con el permiso de explotacion deben coincidir con el nimero de placay
nombre del propietario)

5. £n caso que el vehiculo(revision) y permiso de explotacion no estén a nombre del peticionario, este Gltimo deberd adjuntar contrato
de arrendamiento del vehiculo y el respectivo permiso de explotacion.-

6. Presentar el croquis del recorrido, asimismo indicar el punto de encuentro de la ruta de taxis o rapiditos. No podran estacionar mas
de cuatro (4) unidades, en el punto sefialado dentro de la via publica, las demas unidades deben estar aparcadas en un area privada. Art
212 Plan de Arbitrios.

7. Presentar Promesa de Contrato de Arrendamiento del predio donde estara ubicado el punto de taxis o rapiditos.

Todo punto de Taxi, deberé contar por lo menos con Servicios Sanitarics para utilidad de los pasajeros, sillas de espera, barriles o
depdsito para basura. Los responsables de los puntos de taxis colectivos deberdn mantener su espacio completamente limpio y con
seguridad para los usuarios.

£l escrito se presenta con las
formalidades establecidas en el
Art. 61 de la Ley de
Procedimientos Administrativos
(El Apoderado Legal debe tener
el conocimiento del mismo)
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SAN PEDRO SULA

CIUDAD DE EMPRENDEDORES

ORDEN-'DISCIPLINA-RESPETO

Atender las solicitudes de
Venta en Dominio Plenc de

1. Presentarse en las ventanillas de
servicio al cliente de Secretaria
Municipal.

2. Revision de los cocumentos que

1Calle, 4 y 5 Avenida, Bo. El Centro, S.0.

Palacio Municipal
2553-4646 ext.1050

Requisitos para Solicitud de Venta en Dominio Pleno

1. Solicitud a través de Abcgado acompanando Carta Poder con su respective Certificado de Autenticidad, o en su defecto Copia ce
Escritura de Poder Especial debidamente autenticada.

2. Copia de Cedula de Identidad, Solvencia Municipal Vigente y RTN del Peticionario

3. Planc con meaidas, drea total y colindancias del bien inmueble objeto de solicitud.

El escrito se presenta con [as
formalidades establecidas en el
Art. 61 de la Ley ce

8 |Venta en Dominic Pieng| Inmueble en Dominic Util, N/A 4. Recibo Municipal en concepto de Avalud Catastral por la cantidac ce L. 260.00 con su respectivo sello e pago. F A il 5
: presenta. ; . N - v PN i ¢ Procedimientos Administratives
presentadas por perscnas K . _ N 5. Recibo Municipa! en concepto de Aviso a Publicar en un diario por la cantidad de L.150.00 con su respectivo sello de pago. g
o 3. Asignacicn de Expeciente ; ) i i o R e N ¢ s £l Apoderado Legal debe tener
naturales o juridicas s " ) 6. Copia e Documente Privade o Copia Escritura Publica si l2 hay (Autenticada con sello y Media Firma del Notario Art. 38y 40 cel A #
Administrativo asignado a la ; e o . 3 el conocimiento del mismc)
. Reglamento cel Cédigo de Notario)
sclicitud que presenta y i . 7 sanccut
7. Fotografias del bien inmuetle cbjetc de solicitud.
8. Describir direccion exacta del bien inmueble objeto de saiicitud.
Requisitos Para Aprobacién De Gasolineras.
1. Solicitud a través de Abogado acompafiando Carta Poder con su respectivo Certificado de Autenticidad, o en su defecto Copia de
Escritura de Poder Especial debidamente autenticada.
2. Copia Escritura Piblica De Dominio o Contrato de Arrendamiento donde se ubicara la Estacion De Servicio {Gasolinera). (Autenticada
con sello y Media Firma del Notario Art. 39 y 40 del Reglamento del Cédigo de Notario)
3. Copia de Escritura PUblica de Constitucion de Sociedad c Comerciante individual, segin sea el caso ce quien serd el Propietario de la
1. Presentarse en las ventanillas de |Estacion De Servicio, {Autenticada con sello y Media Firma del Notario Art. 39 y 40 del Reglamento del Codigo de Notaric).
servicio al cliente de Secretaria . Constancia De Uso De Suelo, emitida favorable por el Depto. de Planificacion y Renovacién Urbana. £l escrito se presenta con las
Atender las sclicitudes de Municipal. 5. Sclvencia Municigal Vigente Del Bien Inmueble donde se desarrollara el Proyecto formalidades establecidasen el
9 Aprobacion de Aprobacién de Gasolineras, N/A 2. Revisidn de los documentos que |6. Copia de Solvencia Municipal Vigente y RTN de la Sociedad. Art. 61 de |a Ley de
¥ . .
Gasclineras presentadas por personas presenta. 7. Copia De Tarjeta De Identicad, Solvencia Municipal Vigente y RTN del Representante Legal de {a Sociedad. Procedimientos Administrativos
juridicas 3. Asignacidn de Expediente 8. Planos del Anteproyecto Elaborado por un Ingeniero Civil o Arquitectc Debidamente Colegiados, Firmados, Sellados y Timbrados para | (£l Apoderado Legal cebe tener
Administrative asignado a la ser evaluado por la Direccién de Urbanismo Y Medio Ambiente. (La Direccion de Urbanismoy Medio Ambiente Dictaminara Sobre la el conocimiento cel mismo)
sclicitud que presenta Factibilidad Técnica Urbanistica del Proyecto y este Documento tendra Una Vigencia De Seis (6) Meses.
9. Presentar Licencia Ambiental Vigente emitida por Dima.
10. Presentar Permiso de Exgiotacion Vigente emitido por INSEP
11. Presentar Dictamen Técnico Emitido por el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Honduras
Si el Peticionario No iniciara las obras después de 2 afios de aprobada la solicitud, la Municipaiidad oficicsamente dard por concluida la
vigencia del acuerdo Corporativo SIN RESPONSABILIDAG DE NINGUN TiPO.
DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA APROBACION DEL DISENO FINAL DEL PROYECTO DE
URBANIZACION
| - Presentar en la Secretaria Municipal la solicitud de aprobacidn del disefio final del proyecto de
urbanizacidn, dirigida a la Corporacién Municipal, observando las formalidades que establece la ley
1. Presentarse en las ventanillas de |acompaiiada de la siguiente documentacion:
o servicio al cliente de Secretaria 1. Solvencia Municipal de! propietario y desarroliadores.
Atender las solicitudes de s 2 4
e Municipal. 2. Solvencia profesional de los responsables del desarrollo.
Aprobacion Final de ey E =2 o : < s
275 2. Revision de los documentos que |{3. Certificacién actualizada del Registro de Propiedad Inmueble en donde conste ia Ultima
10 Proyectos Urbanisticos, N/A S & 5 . ot
presenta. inscripcion de dominio, gravamenes, desmembramientos y limites.

Aprobacion Final de
Proyecto Urbanistico

presentada por personas
naturales o juridicas

3. Asignacion de Expediente
Administrativo asignado a la
solicitud que presenta

4. Presentar copia de la escritura publica de la propiedad debidamente registrada en el
Instituto de la Propiedad.
S. Plano con la poligonal del terreno revisada por Catastro Municipal.

6. Presentar cronograma, etapas y modo de trabajo. 7. Un juego de planos originales debidamente firmados,

Isellados y timbradoes, mas tres copias

en tamafo de 60 cm x S0 cm, acompanando copia en CD y en formato Auto-Cad {dwg.)

del juego de planﬂel proyecto urbanistico a escala legible y conveniente
B e

1 2 — - e



