Informe Mensual de Actividades Realizadas
Oficina de Recepcion Municipal

Presentado por:

Lugar y Fecha: Concepcion del Norte Santa Barbara 30 de Junio
del afio 2022.

Escaneado con CamScanner



N Fecha

Actividad Programada

Lugar | Producto
Logrado

Medio de
Verificacion

1 | 01-06-2022

Atencion e induccion a las personas que viene
ala oficinas de catastro.

Induccién a las personas que vienen en busca
del juez de policia.

Atencién e induccion a las personas que vienen
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&n busca dal Alcalde m‘unicipal.

Sacado de fotocopias.

Llenado de solicitudes de ayuda social.

Atencion e induccién las personas que vienen en
busca de la oficina desarrollo comunitario
Entreqa de ayuda sociales.

Oficina Si

1

Fotos
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Atencién e induccién a las personas que vienen
en busca del juez de policia.
Atencion e induccion a las personas que vienen
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Llenado de solicitudes de ayuda social.

Entrega de ayudas sociales.

Sacado de fotocopias.

Atencién e induccion a las personas que vienen
en busca de la oficina de transporte a firmar la
hoja de asistencia diaria.
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Atencion e induccion a las personas que vienen
a firmar a la oficina de transporte.

Induccion a las personas que vienen en busc
de catastro.

Atencion a las personas que vienen en busca de
la oficina de tesoreria

Atencion e induccion a las personas que vienen
a la oficina de la mujer.

Alencion & inducciona iaspersonas que vienen
en busca del alcalde municipai.

Atencion e induccion a las personas que vienen
en buaca de la oficina tributacion.

Atencion e induccion a las personas que vienen

an hiiera dol niar da naliria
an dusca C&; JUSZ UGS plnwa.

o
n
}

=}
>

wn

=

Thtnn
PAAVIAVES

Escaneado con CamScanner




h

Fecha

6-06-2022

7-06-2022

Actividad Programada

Atencion @ induccion a las personas que vienen
en busca del juez de policia.

Llenado de solicitud de ayuda social.

Atenclon al contrubuyente que viene a efectuar
algun pago a tesoreria

Alencion e inducciona a las personas que
vienen en busca de la oficina de la mujer.

Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca de la vice alcaldesa.

Induccion a las personas que vienen a firmar a
la oficina de transporte.

Entrega de ayuda social.

Lugar

Oficina |

| Producto |
' Logrado
|
|

~ Medio de
Verificacién |

Fotos

Atencion a las personas que vienen en busca
del alcalde

Llenado de solicitud de ayuda social.

Alencion & Inuneeaon | ias DRISONAS QUR viene
a !a oficina de tributacicn.

Atencion e induccion a laspersonas que vienen
en busca de los de catastro.

Atencion e induccion a las personas que vienen
a tesoreria.

Realizacion de informes.

Sacado de fotocopias.

Induccion a las personas que vienen a firmar a
la oficina de transporte

Atencion e in duccion a las persons que vienen
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Oficina Si

Fotos

8-06-2022

Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca del juez de policia.

Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca de la oficina de catastro numicipal.
Sacado de foto copias.

Llenado de solicitrudes de ayuda social.
Atencion e induccion a las personas que vienen
en buaca del jefe de UMA.

Atencion e induccion a las personas que
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VLN WL A \lur‘l—l\dlluulvl OSSNl WAL A N UNLAL,

Atencion a ias personas que vienen a la oficina
de tesoreria a realizar pagos.
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Atencion e induccion a las personas que vienen
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Atencion e induccion a las personas que vivien
a firmar la hoja de asistencia diaraia en la
oficina de transporte.

Atencion e induccion a las personas que vienen
a la oficina de desarralla comunitario,

Atencion e induccion a las personas quevienene
en busca de la oficina municipal de la mujer.
Atencion e induccion a las personas que viienen
a sacara fotocopias.

Atencion e induccion a las personas que vinen

por ayudas sociaies.

Oficina

Si

Fotos
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10-06-2022

Atencion e induccion a las personas que vienen
a sacar fotocopias.

Atencion e inducccion a las personas que
vienen a |a oficina de desarmrollo comunitario
Atencion e induccion a las personas que vienen
a la catastro municipal.

Atencion e induccion a las personas que vienen
a casarse.

Llenando de solicitud de ayuada social.
AIChivado de tocumentacion a la vice alcald
Induccion a ias personas que bienen en bus
del alcalde.

Atencion a las personas que vienen a la oficina
de la UMA
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Oficina

Si

Fotos

13-06-2022 |

Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca del juez de policia municipal.
Atencion e induccion a las personas que vienen
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induccion a ias personas quevienen en busca
del alcalde.

Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca de la oficina de la mujer.

Inducccion a las personas que vienen a sacar
fotocopias.

Llenado de solicitud de ayuda social.
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Actividad Programada

Lugar

Producto
Logrado

Medio de
Verificacién
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14-06-2022

Atencion e inducccion a las personas que
vienen en busca de la vice alcaldesa.
Induccion a laspersonas que buscan la oficina
de catastro municipal.

Atencion e inducccion a los contribuyentes que
bienene en busca de la oficina de tributacion.
DRCAA0 Qe 1I000NEAs

Llenado da solicitud de ayuda social.

Atencion e induccion a laspersonas que vienen
en busca de la UMA.

Oficina

Si

Fotos
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15-06-2022

Atencion e induccion a las personasd que

vienen en busca ael Aicalae

Atencion einduccion a las personas que vienen

por ayudas sociales.

Induccion a las personas que vienen en busca

de la ofiina de transporte.

S Oe TORKODIAN

induccion a laspersonas que vienen en busca

del secretano municipal.

Llenado de salictudes.

Ayuda a la vice alcalde a archibar
ocumentacion

Oficina

Si

Fotos

16-06-2022

Atencién e induccidn a las personas que vienen
en busca del alcalde municipal.

Induccion a las personas que vienen en busca
de la oficina de desarrollo comunitario.

Llenzda de ealicitudes de ayuida social

Atencién e induccion a las personas que vienen
a firmar la hoja de asistencia a la oficina de
transporte.

Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca de |a vice alcaldesa.

Archivar la documentacion de los demaés
empleados en cada expediente de ellos.

Cficina

Si

Fotos
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Fecha

Actividad Programada

Lugar

Producto
Logrado

Medio de
Verificacion

13

17-06-2022

Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca de la vice alcaldesa.

Atencidn e induccion a las personas que vienen a
la oficina de transporte

Atencidn e induccién a las personas que vienen
en busca del alcalde municipal.

Atencion e induccidn a las personas gue vienen
en busca aei secretario municipai.

Induccion a las personas que vienen a la oficina
de desarrollo comunitario.

Sacado de fotocopias.

Oficina

Si

Fotos
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20-06-2022

Atencion e inducion a las personas que vienen
aia Giicina dg Catastio.

Llenado de solicitudes.

Induccion a las personas quevienen en buca de
la oficina de lamujer.

Sacado de fotocopias.

busca de Alcalde Municipal.

Induccion a las personas que vienen en busca
del jefe de deasarrollo comunitartio.

Llenado de solicitud por material.

Oficina

Si

Fotos

15

21-06-2022

C
en busca del alcalde.
Atencion e inducccionsa las personas que vienen
en busca del jefe de catastro.
Sacado de foto copias.
Atencion a los ingenieros que estubieron
reuridos con &i aicaide.
Atencion e induccion a las personas que vienen a
solicitar ayuda sociales.
Realizacion de oracion antes de comensar la
semana.encendedores

Oficina

Si

Fotos
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22-08-2022
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Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca de la oficina de la mujer.

Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca de |a oficina de catastro municipal.
Atencion e induccion a las persopnas que vienen
en busca dei _iu&? ae poiida n‘nun’nicipai
Sacado de foto copias.

Llenado de solicitudes de ayuda social.
Realizacion de ordenanza para aldeas
pueblo.

Atencion e inducciobn a las personas que vienen
a soiicitar informaciona ia recepcion municipai.

y el

Cficina

Si
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23-00-2022

24-06-2022

27-06-2022

Actividad Programada

Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca de la oficina de desarrollo comunitario.
Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca del ala vice alcaldesa.

Atencion e Induccion a las personas que vienen a
solicitar ayudas sociales.

Lugar

Oficina

Producto

|_Logrado

Si

Medio de
Verificacion

Fotos

Atencion e induccion a los distintos alcaldes que
vieneieron a la reunion.

Sacado de foto copias.

Llenado de solicitud de ayudas social.

Atancion e induccion a las personas que viene a
la oficina de catastro,

Atencion e induccion a las pérsonas que vinieron
a casarse.

Atencion e induccion a laspersonas que vienen
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Oficina

Si

Fotos

, Atencion e induccion a las personas que vienen a

la oficina de calastro.

induoecion A 8% PEISONAS Que vienean an husea de
la oficina de trasporte a firmar ala hoja de
asistencia diaria.

Atencion e induccion a las personas que vienen
alquisicion de materiasles.

Sacado de fotocopias.

Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca del juez de policia.

Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca del alacalde.

llenado de solicitudes de ayuda social.
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Atencion e induccion a las personas que viene a
la oficina de tributacion.

Oficina

Si

Fotos
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N Fecha " Actividad Programada Lugar | Producto | Mediode
| | Logrado | Verificacién
Atencion e induccion a las personas que viene en
busca del alcalde.
Induccion a las personas que bienen en buca de
la oficina de catastro municipal.
20 | 28-06-2022 Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca de la oficina de desarrollo comunitario . | Oficina Si Fotos
Afencion a los contripuyenies que vienen a {3
ofocina de tescreria.
Atencion e inducciona las personas quevienen a
firmar Ia hoja de asistencia diaria a la oficina de
transporte.
Atencion a los profesoresd que vienen en busac ,
del distrital.
Atencion a las personas que viene a la oficina
de recepcion municipal.
Induccion a las personas que bienen a la ofocona
de tributacion a pago de biene o a saiicitar
informacion. '
Atencion e induccion a las personaa que viene en | Oficina Si Fotos |
21 | 29-06-2022 busca de la vice alcaldesa . |
Sacado de fotocopias. ;
Llenado de solicitudes. |
Realizacion de infforme mensual. |
t
SAtencion e induccion a las personas que vienen E
en buisca del jefe de UMA. |
Induccion a las peraonas quc bienen a la oficina !
22 | 30-08-2022 de tributacion.

Sacado de foto copias y llenado de solicitud.
Realizacion de informe mensual.

Entrega de informe mensual.

Atencion ea laspersonas que vienen a la oficina
de recepcion,

Escaneo de los informes mensuales.

Atencion e induccion a las personas que vienen
en busca de la oficina de tesoreria.
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