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Instituto Nacional de
Formacion Profesional

Gobierno ae la Republic

DO-511-2022

MEMORANDO

PARA: COORDINADOR UNIDAD DE TRANSPARENCIA
MARLON EVELINE

DE: JEFE DEPARTAMENTO DE ORIENTA
ALEJANDRA TORO BENDANA

ASUNTO: DIAGRAMA DE FLUJO INSCRIPCION PRIMER
SEMESTRE ENERO - JUNIO 2022

FECHA: 04 DE JULIO DEL 2022

Por este medio le informo que durante el primer semestre (enero / junio del 2022), se

presentaron cambios en el diagrama de flujo del proceso de inscripcidn, a continuacion, se
detallan los cambios realizados:

1. Actualizacion de numeracion.

2. Se agrego:
e 1 Atencion a usuarios de manera presencial y telefdnica.
» Enlace de conexion entre el Proceso Cuatro y el Cinco.
e 8 Remision de listados y expedientes

Se adjunta formato del diagrama de flujo del proceso de inscripcion

Copia: Archivo

Bulevar Centroamérica
Tegucigalpa, frente a colonia
Miraflores

/w.infop.hn



DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE PROMOCION E INSCRIPCION DE CURSOS

INICIO

Afencion a usuarics de manera
pres endaly telefonica

Present acion de oferta formativa
y ficha derequisitos

Promeso de inscripoicn de
Aspimntes, Partiopantes y
Empres as

Para Aspirantes o Partigpantes

Recepcion de Documentadon
Personal R equerida.

Cumple on los . oclorgas un tiempo para
cumentos requer idos 2 completar la documentacion

Cumple con los

docume ntacion Completa cumentos requerides

Registro de Aspirantes Registro de Participantes

Se procede a firmar la
Autoriz acion

Entrega de Boleta de Cita

Para Participante, se entrega
Boleta de dta con Fecha v Hora
de inido del de la formacion
ins orito

spirantes, se entrega
Boleta de cita con Fecha v Hora
para Seminaric Vocacional

Remis ion de Lstados y
Expedientes
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Instituto Nacional de
Formacion Profesional

Gobierno de la Rep iblica

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL (INFOP)

Div-Acc-ForM-439-2022

MEMORANDO

PARA: COORDINADOR UNIDAD DE TRANSPARENCIA
MARLON EVELINE

DE: DIVISION DE ACCIONES FORMATIVAY)
MARIO ZEPEDA

ASUNTO: DIAGRAMA DE FLUJO DEL MES DE JUNIO; 2022.

FECHA: 08 de julio de 2022

Por medio de la presente en respuesta al Memorando UT-092-2022 en donde nos solicita
el Diagrama de Flujo del tramite de solicitud de capacitacién, hago de su conocimiento
que en el periodo de enero a junio 2022 no se han realizado modificaciones.

Agradeciendo de antemano su atencidn.

Copia: Unidad de Sistemas y Procedimientos
Division de Acciones Formativas
RCI
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DGA-071-2022
MEMORANDO
PARA : COORDINADOR UNIDAD DE TRANSPARENCIA
MARLON HUMBERTO EVELINE p———
- OF FOR/;&’ /\\
5 (2)
DE : JEFE DEPARTAMENTO GESTION DE APORT. ES ﬁ 3% ?%
PEDRO LENIM MADRID URME A = 2
£ a mionoe £
ASUNTO : DIAGRAMA DE FLUJO TRAMITE Sol:ie}-'l' u DE_) '
APORTACIONES ENERO A JUNIO 202
FECHA : 7 DE JULIO DE 2022
En atencidon al Memorando UT-090-2022, le remito los Diagramas de Flujo Tramite
Solicitud de Aportaciones.
Cc: Archivo
PLM/TEM
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Bulevar Centroamérica E
Tegucigalpa, frente a colonia
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1. Diagrama de Flujo del Procedimiento Inscripcién de Aportantes

Depto. Gestion de Aportantes

Inicio

Visita a
Empresa No
Aportante

Registra
Aportante

Entrega
Talonario de
Pagos

Empresa No Aportante

|.lena Boleta de |

A Inscripcion de
Aportantes
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