Elaboracion
de actas de
sesiones de
corporacion.

e Custodiar
informacion
de la
corporacion
municipal.
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Alcaldia Municipal de San Marcos de la Sierra.
Departamento de Intibuca
Honduras C.A.

Servicio que presta el departamento de Secretaria
Municipalidad de San Marcos de la Sierra, Intibuca.

e Emitir actas de sesion
de Corporacion
Municipal.

e Archivar, conservar y
custodiar libros de
actas, expedientes y
deméas documentos de
la Corporacion
Municipal.

e Certificacion de las
actas, ordenanzas,

resoluciones y
acuerdos de la
Corporacién
Municipal.

Notificacién de los
acuerdos, ordenanzas vy
resoluciones de la
Corporacion Municipal a
quienes corresponda.

e Participacion en
reuniones de
corporacion.

e Bodas.

e Certificaciones,

sellado, y firma de

diferentes actas e

informes.

Controlar libros
secretariales,
diferente
documentacion y
actas.

Actas
Certificaciones de
acta

Libros
Expedientes.
Constancias.

.i-\“i‘.‘\\.'cl

\

l\lli‘\




