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2 OBJETIVO

Evaluar a las instituciones del Estado de forma que mediante la re.ision de procesos
operativos de las adquisiciones a través del calculo y analisis de estadizticas e indicadores
S pueda establecer el cumplimiento de las normas y leyes aplicables er: apego a principios
de Etica Publica, autorregulacion, legalidad, complementariedad, integracion, integralidad,
autocontrol y prevencién que como resultado de sus practicas podremos ‘wbtener eficiencia,
eficacia y economia; para levantar alertas a nivel de las entidades y ente.s contralores y con
ei fin de que se puedan establecer correctivos o sanciones por parte de los entes contralores
o el Instituto de acceso a la Informacién Publica IAIP, en base a ias conclusiones y
recomendaciones.

3 ALCANCE

Este procedimiento aplica a todo el personal de la ONCAE liderado por Iz Unidad de Analisis
y Estadistica, y corresponde a la evaluacion de los procesos operativos de las adquisiciones
gastionadas por las instituciones.

4 DEFINICIONES

4.1 Responsabilidad

Es la ejecucion de tareas o actividades conscientemente, sabiendo qua sus actos son la
causa directa o indirecta de un hecho, el cual es plausible de ser imputzsle y hasta debera
responder por esos actos, dado el caso.
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4.2 Complementariedad

Es toda aquella tarea o actividad que se caragteriza por unirse a otrg.Yara completar un
Proceso o procedimiento. Es la accién justamente de completar un esp. cio Gue esta vacio
o mejorar aquello que todavia nos esta compleio de tal forma que ayus : a |z consecucion
d= un objetivo o meta.

4.3 Control Interno

Es el conjunto de acciones, politicas, procedimientos, normas y métodss entre otros, que
existen en una entidad publica como consecuencia de Ia propuesta de jefes y empleados y;
tienen el objetivo de prevenir cualquier eventualidad, riesgo o complicacidon que justamente
afecten el correcto desarrollo y trabajo de la misma.

Actitud permanente de los servidores publicos acorde con la integridac, rectitud y demas
valores morales aceptados por la sociedad. Es la base principal del Corirol Interno.

4.5 Autorregulacién

Nivel razonable de autonomia regulatoria para el logro eficaz de los obj¢.ivos = metas de la
gastion institucional a efecto de poder rendir cuentas publicas.

4.¢

fe s
o
]

egalidad

Cumplimiento de las disposiciones legales que regulan la gestién publica, asi como de los
reglamentos, normas, manuales, guias e instructivos que las desarrollan. Es un sistema de
leyes que debe ser cumplido y que otorga la aprobacién a déterminadas acciones, actos o
circunstancias y como contrapartida desaprueba a otras tantas que afectan las normas
establecidas y vigentes. :

4.7 Integracién - | ' Vi

i
. Il

Las técnicas, mecanismos y elementos de control interno deben estar irj_iﬁersés, integrados
dincorporados en los procedimientos de los sistemas administrativos, dé&'tal forma que sean
parte natural de los mismos. G

2% i

o
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4.8  Autocontrol | L

Ef control interno de los recursos publicos es asencialmente un proce;0 de auto control

aplicado por los servidores

o actividades a s

4.9 Prevenci
revenir los frau

riesgo del logro

institucional.

publicos, bajo su propia responsabilidad, soi e las operaciones
u cargo. -

on

y errores en la gestion de los rec..rsos publicos vy el
y metas, es el proposito . primordial del control interno

des, irregularidades
de los objetivos

4.10 Integralidad

E! proceso de control interno de los recursos

aicance debe cu
financiero y los d

4.11 Autorida

publicos es esencialmeriie integral pues su
brir los aspectos de acatamiento de Ia legalidad, los d«: caracter contable
e caracter operacional o de gestion.

d y responsabilidad

Es responsabilidad de la ONCAE por medio de la Unidad de Analisis y E:stadistica (UAE) Ia
evaluacién periédica de los procesos operativos de las adquisiciones gesticriadas por las

instituciones del

5

Estado, para corregir en forma oportuna la operatividaa del sistema.

5 RUTA CRITICA DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACI{IN DE

PROCESOS OPERATIVOS DE LAS ADQUISICIONES

ipcié = Duracién Producto
Designacion de la institucion,

. (Correo eledirénico 'S¢ de la
instituciones o tipo de - - UAE fo)
- : 12 dias de b ..
publicaciones de procesos a nstiubcian . Direccién de
: evaluar ‘ : : . |La ONCAE
“Gestiones Solicitud de reportes de .
para el iniciopublicaciones en
" |de la HonduCompras a la unidad de e 4
evaluacion infotecnologia  relacionados , Reporte en
; - 5 dias UAE o}
, con la publicacion de PACC, formato Excel 7
. ; , i designado
. compras por medio de e
. catalogos - electronicos 'y f L0
procesos de contratacion, s
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Designacién del -técnico o

técnicos que realizaran las [1 dias Desrgnacm;z Ve 0 o
elvigadas correo elegiwcnlcq la UAE
~[Calculo . B
o y Verificacion de las v
~@nalisis de los publicaciones para mediante L e de
- [datos calculo de tablas en Excel : Calculo j deprocesos  de
determinar los datos |7 dias tablas resuinen  compras de la
requeridos para el informe. o UAE asignado
Oficial de
! procesos de
Elaboracion de informe 5 dias informe elaorado compras de la
|Preparacién UAE asignado
|y remision Documentz; ‘
(el informe | Revision de informe 1dia’ ~ |Observade: o | 478 08
e , ‘ visto bueri.: atae
evaluacién Oficial 4
. - Dooument@- procesos de
Ajustes al informe 1 dia ; compras de la
ajustado

UAE
asighado

™

All
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6 DESCRIPCION DEL PROCESO

El proceso consta de los siguientes pasos o procedimientos.

linicio de la evaluacién

El Jefe de la UAE conforme a compromisos adquiridos o asignados = la ONCAE o por
decision directa de la direccién de Ia ONCAE, determinara si se evaltz una institucion en
especifico o las instituciones si el informe estara referido a varias instiiuciones, el tipo de
publicaciones si se refiere especificamente a determinados procesos de ontratacion objeto
del informe o el objetivo del informe.

FAgr By g B g B o g i, g
i LAl Ornisy G

0. 1.2 Bolicitud de

Ei Jefe de la UAE o la persona que designe solicita a la Unidad de Infotecnologia de la
ONCAE los reportes de publicaciones en HonduCompras relaoionadog‘, con la publicacién
de PACC, compras por catalogos electronicos, y procesos.de contratacion; la unidad de
infotecnologia como administradora del sistema HonduCompras realiza'|a extraccion de los
datos del sistema y remite archivos Excel de cada médulo (PACC, compra menor, difusién
y-catalogo electrénico) seguin la solicitud incluyendo los campos requeridos por la UAE,
posteriormente el Jefe de la UAE remite los datos al Oficial de procesgs de compra de la
UAE designado para realizar los calculos estadisticos. ' 3 '

LR

S
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El jefe de la UAE designa el técnico o técnicos que realizaran las act 7idades de calculo
vara cumplir con el objetivo del informe.

Utilizando como base los reportes generados por la unidad de infotecr:ologia de la

ONCAE, el Oficial de procesos de compras realiza la verificacién de las publicaciones para

mediante calculo de tablas en Excel determinar los datos requeridos para el informe,
obteniendo tablas resumen y graficos.

6.3 Preparacion y remisién del ir

Jna vez que el Oficial de procesos de compra de la UAE designado “or e! Jefe, realiza
i0os calculos como resumen de datos sobre publicacién de procesos e centratacion, el
Oficial de procesos de compra de la UAE designado por el Jefe ::labcra el informe
utilizando las tablas resumen de calculos y graficos generados en bas:: a los reportes del
sistema HonduCompras. : '

'

sion de informe

Una vez elaborado el informe el Oficial de procesos de Co'mpra de la UAE designado por
el jefe lo remite al Jefe de la UAE quien realiza la revisidn del contenido del informe y
calculos realizados. ‘

En caso de tener observaciones el Jefe de Ia UAE las remite al mismo Oficial de procesos
“de compra, devolviendo el documento indicando los cambios que se deben realizar, quien
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realizara los ajustes que sean necesarios al informe hasta tener el " forme de manera
sonforme para remitir de nuevo al Jefe de la UAE.

6.4 Remisién del informe final ¥ pubiicacién si correspe ade

‘Elinforme es remitido por el Jefe de la UAE a Ia direccion de la ONCAE para su aprobacion
U observaciones.

En caso de tener observaciones al informe es devuelto por la Direccici: al jefe de la UAE,
quien analiza las observaciones, silos cambios no son sustanciales realiza ios cambios el

Jefe de la UAE, de lo contrario lo remite al Oficial de procesos de canpra indicando los
ajustes quien una vez realizados los ajustes lo devuelve al Jefe de la i AE

El Jefe de la UAE una vez incluidos los cambios por observaciones de ‘a Direccién remite
el informe final a la Direccién incluyendo el borrador del oficio de ramisisn al usuario
externo a quien va dirigido el informe para la firma de la Direccion, remiision y solicitud de
publicacion si corresponde. ‘ ;

€44

Una vez que el informe tiene el visto bueno por parte de la Direccién de la ONCAE, la
Direccién ajustara y firmara el oficio de remision y lo remite al usuario externo o institucién
segun corresponda, lo cual puede ser Instituciones contraloras como ei Tribunal Superior
de Cuentas, Instituto de Acceso a la Informacion Publica, Secretaria de Transparencia u
otra.

En caso de que proceda, la Direccion de la ONCAE remite el informe final 4'la Unidad de
informatica para su respectiva publicacion en la pagina oficial de la ONCAE.

)
i
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7 FLUJOGRAMA DEL PROCESO
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Lompras
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informe
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8 ANEXO0S

4 p_”

8.1 - Formato de oficio de rem e evaiuacion a los

usuarios externos.

Tegucigalpa, Ivi.D.C. x de xx de 2022
OFICIO STLCC-ONCAE-DIR-xxx-2021

Abcgado
XXXX XXXXX

Su Cficina.

Estiriado xxx:

Reciba un cordial saludo, tengo el agrado de dirigirme a usted, en ocasién de remitir el INFORME
SOBRE xxxxxx, en cumplimiento a xxxx.

Sin otro particular al que referirme, me suscribo y aprovecho la oportumda | para expresarle
Nuestras muestras de consideracion y respeto.

Atentamente;

i

Abog. Gessenia Lopez
Directora de la ONCAE

Cc. Archivo
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8.2 Formato de oficio de remisién
" UAE ala direccién de la ONC

MEMORANDUM
ONCAE-UAE-xxx-2021

PAR#: Abog. Gessenia Lopez
Director por Ley de la ONCAE

DE: Marvin Castillo
Encargado de la Unidad de Anélisis y Estadisticas

ASUNTO: Remisién de informe de evaluacién relacionado con xxox

FECHA: X de X de 2022.

Adjunto le remito el informe de evaluacién relacionado con xxxxx.

Quedando a la espera de sus observaciones o aprobacién para su posterior remis’in a xxxx y publicacién
en la pagina de la ONCAE.

Sin ¢tro particular.

Atentamente,

Cc.: Archivo




