Manual de Usuario
Publicacién de Procesos en el Modulo
de Difusion
Compra Menor

ONCAE H




IMPORTANTE

Debe usarse sélo con el navegador de Internet Explorer, versién 8, 9y 11, menos la
version 10.

Verificar que las ventanas emergentes estén habilitadas en opciones de internet.

Utilizar el usuario y contrasefia asignado al médulo de Difusién por la Mesa de
Ayuda, ONCAE.

Verificar que el usuario cuenta con los perfiles seglin las etapas: Elaboracion y
Aprobacion.

La publicacién de los procesos debe ser en tiempo y forma, de lo contrario no sera
permitida la publicacién de la informacion.

Debido a que el sistema no se encuentra enlazado para la recepcion de cotizaciones
por parte de los proveedores y no siempre recibira cotizaciones de los procesos
publicados de su institucion, por lo que se recomienda realizar las gestiones para la
obtencion de las mismas.



Paso 1: Ingresar a
www.honducompras.gob.hn




Paso 2: Ingresar a Usuarios de Sistema




)

Paso 3: Ingresar a Mddulo de Difusion de Compras y
Contrataciones




Paso 4: Ingresar con Usuario y
Contrasefia, que otorga la
Mesa de Ayuda, ONCAE

Al finalizar dar clic en Entrar.




ELABORACION

El perfil elaboracién: Inicia el proceso, ingresando los
datos de la compra correspondiente al proceso de
compra: numero de proceso, fechas, bien o servicio,
especificaciones técnicas, lugar de entrega y cantidad a
adquirir, todo segun al Plan Anual de Compras y
Contrataciones (PACC).

Este perfil también finaliza el proceso con Ia
adjudicacion del mismo.



a1

Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasefia

Pagina de INICIO

]
Compras por Cotizacion

<

Precalificaciones
Licitaciones v Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

Paso 5: Ingresar a
Compras por
Cotizacion.

Se muestran los datos del
usuario de su Institucion
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Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasena

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catdlogo

L1STADO DE COMPRAS POR COTIZACION

o e o e T K

Mostrar Pedidos en Estado:

@ Elaboracion ' Revisado ) Recepcion de Ofertas () Evaluacion ) Adjudicado ) Desierto () Fracasados

L

Ndamero de Fecha de Solicitud Fecha Limite de Fecha Aprox.
Pedido Cotizacion Recepcion Adjudicacion
1

BARRA DE TAREAS: Nos ayuda a realizar
cambios en la informacion ingresada




ﬁ L1STADO DE COMPRAS POR COTIZACION

Menu de Acceso Nuevo Modifica Borrar Aprobar
Inicio
Salir Mostrar Pedidos en Estado:
Manual de Usuario © Elaboracidn ) Revisado () Recepcién de Ofertas () Evaluacién ) Adjudicado ) Desierto () Fracasados

Cambio de Contrasena
REGISTRAR Nimero de Fecha de Solicitud

o Pedido Cotizacion
Compras por Cotizacion
Frecalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catdlogo

Fecha Limite de Fecha Aprox.
Recepcion Adjudicacion

1

BARRA DE ESTADO: Indica en que paso
se encuentra la compra:

1. Elaboracién

2. Recepcion de Ofertas

3. Adjudicado o Fracasado

Nota: Los estados Revisado, Evaluacion
y Desierto no estan activos para
compras por cotizacion.




% L1STADO DE COMPRAS POR COTIZACION

Menu de Acceso Modifica Borrar Aprobar Adjudicar
Inicio
, /\\
Salir Ma% ‘Xen Estado:
| Ela

Manual de Usuario @ n O Revisado () Recepcion de Ofertas () Evaluacion ) Adjudicado ) Desierto ) Fracasados

Cambio de Contrasena

REGISTRAR Fecha de Solicitud Fecha Limite de Fecha Aprox.
Cotizacion Recepcion Adjudicacion
1

Compras por Cotizacion

Frecalificaciones

Licitaciones y Concursos Paso 6: Para ingresar una compra nueva, dar clic en NUEVO

Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catdlogo
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasenia

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
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Contratos
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CONSULTAS

Consultar catalogo

CoMPRA POR COTIZACION

UNICAMENTE UTILIZAR:
Generales | NUMEROS 0-9,
LETRAS A-Z; Y
<j GUION MEDIO (-)
NO UTILIZAR CUALQUIER OTRO
SIGNO.
Elaboracion | |

Datos Generales:

Paso 7:

4. Ano

*Ver Circular

003-2005 ONCAE Ejemplo:lcMHo001[HoNcAE

Debe incluir:

1. Descripcion del procedimiento de la
compra

h——1 ). NUmero correlativo de la compra

3. Institucion

Ingresar el niUmero de compra.

\gresar

1 2 3 4
2016




§2

Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasenia

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones ¥ Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS
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CoMPRA POR COTIZACION

Generales | 1= ¢

NUMERO COMPRA:

L ]

Elabnracins

FEcHa DE InICIO!:

FecH/HR CIERRE DE RECEP:

FECHA/HR DF ™

Los campos marcados, los llena
el sistema automaticamente

Aceptar

Cancelar/Regresar
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Consultar catdlogo

CoMPRA POR COTIZACION

Generales |

CM-001-ONCAE-2016

Elaboracidn

Marzo 2016

Dom Llun Mar Mié Jue W¥ie Sab

- NOTA: Ya que el sistema no
12 permite la carga de procesos en

1 2 3 4

& 7 2 2 10 11

1z 14 15 1&6 17 18

2021 22 E2F 24 23
E3 - - B 11 B |

Migrzoles, 30 de harzo de 2016

Paso 8: Dar clic en el
calendario para indicar la
fecha de INICIO

FECHA DE INICIO: J\/l FecH/HR CIERRE DE RECEP:

ELIR

FEcHA/HR OE PuB:

FECH/HR ADIUDICACION:

FECH/HR APROX. ADUIICA:

13

26 destiempo, la fecha de inicio
debera corresponder a la fecha
en que ingresamos la compra al Cancelar/Regresar
sistema. Esta debera coincidir |
con el inicio del proceso en

fisico.
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COMPRA POR COTIZACION

Menu de Acceso

Inicia
Salir

Manual de Usuario

Cambio de Contrasefia

REGISTRAR

Compras por Cotizacion

Precalificaciones

Generales | [

CM-001-ONCAE-2016

Paso 9: Dar clic en el
calendario para indicar la
fecha de CIERRE DE
RECEPCION de Ofertas

Elaboracion

Licitaciones y Concursos FECHA DE INICIO®

Contratos

Sanciones

CONSULTAS

130/03/2016 15:34 |

Consultar catdlogo|

NOTA: El tiempo entre la
fecha de Inicio y la fecha de
recepcion de oferta debe
ser de un minimo de 3 dias
y un maximo de 10 dias.

FecH/Hr CIErRE DE RECER

" vV
.
HHT

Dom Lun Mar Mié Jue W¥ie Sab
1 2 3 4 b=

& 7 & 9 10 11 1z
12 14 15 1e 17 18 1%
200021 22 23 24 23 Z6

Marzo ¥| 2016

FecHA/HR DE Pug:

FecH/HR ADIUDICACION:

FecH/Hr APrROX. ADUIICA:

270028 2% 30 A

Migrcoles, 30 de Marzo de 2016

Aceptar

Cancelar/Regresar
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Consultar catalogo

COMPRA POR COTIZACION

Generales | o

MUMERD COMPRA:

CM-001-ONCAE-2016

Elaboracidn

FECHA DE INICIO:
|3[JI[13!2[]1E 15:34

06/04/2016 15:46

=4}
e

Paso 10: Dar clic en el
calendario para indicar la
Fecha Aproximada de
ADJUDICACION

FecH/Hr CIERRE DE RECEP:

FecH/HR APROX. ADUIICA:

Abril ¥| 2016

Dom Llun Mar Mié Jue V¥ie Sab
1 2

5 4 5 & 7 9
i 11 12 13 14 15 16
17 18 1% 20 21 22 23

Wigrcoles, 30 de Marzo de 2016
| : [ ]

__=agresar




m CoMPRA POR COTIZACION

Menu de Acceso

Generales | o

Inicio

Salir

Manual de Usuario NUMERD COMPRA: FecHa/HR DE PuB:
Cambio de Contrasefia CM-001-ONCAE-2016

REGISTRAR

Compras por Cotizacion FECH/HR ADIUDICACION:

Precalificaciones Elaboracion

Licitaciones y Concursos

Contratos FECHA DE InICION:

FECH/HR APROX. ADUIICA:

FECH/HR CIERRE DE RECEP:

Sanciones 30/03/2016 16:09 06/04/2016 16:09 08/04/2016 16:10
CONSULTAS
Consultar catalogo Paso 11: Al finalizar dar

clic en Aceptar

Aceptar Cancelar/Regresar
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contraseria

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

COMPRA POR COTIZACION

Paso 12: Al dar clic en Aceptar, se
GEHETﬂ'ESIItemSS habilitara la pestafia de ITEMS
para ingresar el bien o servicio

NUMERD COMPRA!

prueba manual
ETAPA:

Elaboracian

FECHA DE INICIO:

310312016 10:1200 am. | [

gue se comprara.

FecH/HR ADIUDICACION:

FecH/HR APROX. ADUIICA:
08/04/2016 10:11:00 a.m.

FecH/HR CIERRE DE RECEP:
06/04/2016 10:11:00 a.m.

Nota: De acuerdo a la Politica emitida
por la Direccion de ONCAE para la
Difusion de Procesos en el portal de

HonduCompras, mes de Mayo 2016,
debera ingresar el proceso de compra
de manera totalizada en un sélo item.

Cancelar/Regrasar

Aceptar




ﬁ COMPRA POR COTIZACION

Menu de Acceso

- Generales | Ttems
Inicio

Salir CoDIGO BIEN/SERVICIO: CE:DIGU UM:
Manual de Usuario ' ,':J Ins. ltem
Cambioc de Contrasena

“odi Cantldad

Compras por Cotizacion

Precalificaciones

Licitaciones y Concursos

Contratos Paso 13: Para ingresar un
Sanciones bien/servicio dar clic en
CONSULTAS NUevo

Consultar catdlogo

ADMINISTRACION

Aceptar Cancelar/Regresar




Paso 14: Se debera buscar en el
Catdlogo Unico de Bienes y
Servicios (CUBS), el item que
necesitamos adquirir.

El catalogo se compone de 4
niveles que van de lo mas general
a lo mas especifico:

1. Segmento (Rubro)

2. Familia (Categoria)

3. Clase (Grupo)

4. Material (Bien o Servicio)
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasena

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones v Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

ITEM| Para el ejemplo se compraran sillas

MOMERD DE COMPRA:

prueba manual |

SEGMENTO:
Muebles v mobiliario

FamMrILa:
Muebles de alojamiento

(CLASE:

Muebles

MaTERIAL:
Sillas
6101538 |

ESPECTFICACTONES:

Seleccionar el Segmento.
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasena

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones v Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

ITEM CoMPRA POR COTIZACION

MOMERD DE COMPRA:

prueba manual |

SEGMENTO:
Muebles v mobiliario

FamMrILa:
Muebles de alojamiento

(CLASE:

Muebles

MaTERIAL:
Sillas
6101538 |

ESPECTFICACTONES:

Luego seleccionar la Familia.
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasena

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones v Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

ITEM CoMPRA POR COTIZACION

MOMERD DE COMPRA:

prueba manual |

SEGMENTO:
Muebles v mobiliario

FamMrILa:
Muebles de alojamiento

(CLASE:

Muebles

MaTERIAL:
Sillas
6101538 |

ESPECTFICACTONES:

Después seleccionar la Clase.
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasena

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones v Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

ITEM CoMPRA POR COTIZACION

MOMERD DE COMPRA:

prueba manual |

SEGMENTO:
Muebles v mobiliario

FamMrILa:
Muebles de alojamiento

(CLASE:

Muebles

MaTERIAL:
Sillas
6101538 |

ESPECTFICACTONES:

Finalmente seleccionar el Material.
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasena

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones v Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

Cls6101538 N\

ITEM CoMPRA POR COTIZACION

MOMERD DE COMPRA:

prueba manual |

SEGMENTO:
Muebles v mobiliario

FamMrILa:
Muebles de alojamiento

Muebles

CoD. UnIDaD DE MEDIDA:
]

ESPECTFICACTONES:

Automaticamente nos indicara el
codigo del bien o servicio.




Otra forma de buscar ITEM:

< Pulsar la lupa
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Cambio de Contraseria

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

ITEM

MimeERD DE C

prueba manu

o

SEGMENTOS
Servicios de

Servicios de

(oD UNInaD |

BUSCAR EN EL CATALAGO
B Topos Matertaces fServicto B Crases B Fammia [ Seemento
Contenga  + | || Buscar

(—

€ Internet | Mod

Se abrira una VENTANA
EMERGENTE para buscar el ITEM

NOTA: ¢ Que hacer si no aparece
esta ventana? Debera deshabilitar
el Blogueo de Ventanas
emergentes para su explorador de
internet.

Herramientas > Bloqueador de
elementos emergentes > Desactivar
el bloqueador de elementos
emergentes
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasefia

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Frecalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catdlogo

ADMINISTRACION

MOMERD DE

prueba man

SEGMENTO!

(A0, UnIDan

BuscAR EN EL CATALAGO

MateriaL A Buscar B Topos B Marertaces/Servicio B Crases B Famnaa [ Sesmento

Contenga + |sil || Buscar

Colocar el nombre del ITEM y luego
pulsar el botdn Buscar.

€ Internet | Modo protegido: desactivado fa v HO% o~




8.

Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contrasefia

REGISTRAR

Compras por Cotizacian
Precalificaciones
Licitaciones vy Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catdlogo

ADMINISTRACION

prueba manu

—
_I
m
IHEE

SEGMENTO!
Servicios de

I

AMILIA
Restaurantes

(CLASE:
Servicios de

MATERTAL:

Servicios de
40101601

ESPECIFICACIO

i

BUSCAR EN EL CATALAGO

»

MaTeriaL & Buscar N Tooos Materiaies/Servicio B Ciases B Famnoa [ Sesmento

m

Contenga  + |sila || Buscar
42192208  Accesorios de sillas de ruedas
42182807  Basculas de plataforma de silla de ruedas
42182804  Basculas de silla de paciente
45191503 Coberturas, masillas y productos de ssllado resistentes al fusgo
53141609 Dispositivo para darle la vuelta a las presillas
27112601 Espatulas para enmasillar
52101512  |Estera de Silla
31201605  |Masillas
42201512  |Mesas, repisas o sillas de tomografia informatizada (TAC o CT) médica
42201812 Masas, repisas, sillas o armarios de radiografia medica,
42192209 Rampas para sillas de ruedas
42152505 Silla de examen dental E’
56101504  [Sillas (2]
56101806  |Sillas altas /
56121502 Sillas dAe aula

€ Inf

Se desplegara la lista de productos,
para seleccionar el item, pulsar la
flecha.

g e
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REGISTRAR

Compras por Cotizacion
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Consultar catalogo

ADMINISTRACION

ITEM CoMPRA POR COTIZACION

MOMERD DE COMPRA:

prueba manual |

SEGMENTO:
Muebles v mobiliario

FAMILTA:

Muebles de alojamiento

Muebles

MaTERIAL:

Sillas

Paso 15: Para indicar la unidad de
medida, pulsar la Lupa.
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Consultar catdlogo

ADMINISTRACION

BuscarR UNIDAD DE MEDIDA

Unipar oE MepiDa A Buscar

|unidad|

Se abrird una VENTANA
EMERGENTE para buscar la Unidad
de Medida, colocar el nombrey
luego pulsar el botén buscar.

Las sillas se adquieren por UNIDAD
por lo que buscamos esta medida,

€ Internet | Modo protegide: desactivado



Se desplegara la lista de unidades,
para agregarla, pulsar la flecha.




Se agregara el codigo y nos dira a
gue unidad de medida corresponde




Paso 16: Se debe incluir, las
especificaciones técnicas y
cantidades del producto o
productos a adquirir.
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Menu de Acceso
Inicio
Salir
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Cambio de Contrasefia

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones ¥ Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catalogo

ADMINISTRACION

ITEM CoOMPRA POR COTIZACION

MUMERD DE COMPRA:

prueba manual
SEGMENTO!

Muebles y mabiliario

FAMILIA:

Muebles de alojamiento -

Ciase: |

Muebles -

MATERLAL:

Sillas -
(56101538 | P

Cop.UNIDAD DE MEDIDA:

/) Unidad

ESPECIFICACIOMES:

Silla de pléstico, color negro. <

Paso 17: Al finalizar, pulsar
aceptar.

Aceptar

Cancelar/Regresar




Paso 18: Para agregar la
cantidad solicitada. Dar clic
en el icono de libro.

{}

Aparecera ingresado el
cadigo del bien, su
descripcion y la unidad de
medida.




Paso 19: Ingresar la cantidad uno.
Nota: Colocar cantidad uno (1.00),
segun la Politica emitida por Ia
Direccion de ONCAE, mes de Mayo
2016.

Nota: Debe colocar la cantidad sin
modificar los puntos decimales.

Al finalizar, dar clic en
Aceptar.
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Compras por Cotizacion
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Consultar catdlogo

ADMINISTRACION

CoMPRA POR COTIZACION

Nos regresara a la pestaia de

Generales
Generales | Items
prueba ma

3032016 10:14:16 am.

FECH/HR ADJUDICACION:
E 2
Es necesario regresar a la
FECH: . 1 / _ _
3103 >€CCION de items ya que 0810412016 10:11:00 am. | [
debemos verificar la

en ITEMS

informacion ingresada. Dar clic

Aceptar Cancelar/Regresar




Al verificar que la informacion
esté correcta y completa,
damos clic en
Cancelar/Regresar.




APROBACION

Perfil encargado de realizar las verificaciones de los datos
ingresados por el usuario con el perfil Elaboracion.

Se recomienda que dicho perfil sea asignado al Jefe de Compras,
Gerente Administrativo o segun sea la estructura administrativa de
la Institucion.

La aprobacidon del proceso, hace cambiar el estado de la etapa de
Elaboracion a Recepcion de Ofertas.



Paso 20: En la barra de Estado el
proceso se encuentra en su primera
etapa: Elaboracion.

R

Menu de Acceso
Inicio

Paso 22: Pulsar Aprobar

Nuevo Maodifica Borrar Aprobar Adjudicar

Salir

rar Pedidos en Estado:

Manual de Usuario @ Elaboracion ) Revisado ) Recepcion de Ofertas ) Evaluacidn ) Adjudicade O Desierto ) Fracasados

Cambio de Contrasena

REGISTRAR Ndimero de Fecha de Solicitud Fecha Limite de Fecha Aprox.
Compras por Cotizacion Pedido Cotizacion Recepcion Ad]udlcacmn

Precalificaciones ~prueba manual  31/03/2016 10:12:00 a.m.
Licitaciones v Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS Paso 21: Dar clic en el proceso de

Consultar catdlogo .,

ADMINISTRACION compra con estado Elaboracion, hasta
tornarse en color azul.




Nota: Previo a la aprobacion del proceso, si la informacion esta
incompleta pulsar Cancelar/Regresar para modificar la informacion
del proceso.

Manual de Usuario

Cambio de Contrasena

REGISTRAR

Compras por Cotizacion

=

Mensaje de pagina web

Precalificaciones

Licitaciones vy Concursos MATERIALES v/0 SERVICIOS

l . La compra ha sido aprobada y publicada

Contratos

Sanciones

Paso 24: En el mensaje, pulsar

CONSULTAS
Consultar catdlogo ace pta I. Aceptar
ADMINISTRACION I

1

Paso 25: Para regresar a
la pantalla anterior, dar
clic Cancelar/Regresar.

Paso 23: Al verificar que la

informacion esté correcta vy ‘J L
N/

completa, damos clic en
AprObar. Aprobar Cancelar/Regresar
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Compras por Cotizacion
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Consultar catalogo

ADMINISTRACION

Paso 26: En la barra de Estado
el proceso se encuentra en su

segunda etapa: Recepcion de TIZACION
LOfertas. i _
Nuevo PI ' : ‘ Aprobar Adjudicar

<

7

Mostrar Pedidos en Estadu\/

(' Elaboracion ) Revisado @ Recepcion de Ofertas () Evaluacion () Adjudicado ) Desierto (' Fracasados

Ndmero de

padid~

prueba manual

CM-SESAL-HSF-001-2016
CM-PRUEBA
D.D.E.C.H.0601-2016
CM-001 ONCAE
CM-001-DDEQ-2016
cm-10-scgg-2016
CM-001-2015

31/03/2016 10:12:00 a.m.
18/03/2016 08:54:00 a.m.
14/03/2016 02:14:00 p.m.
17/02/2016 01:26:00 p.m.
16/02/2016 02:38:00 p.m.
16/02/2016 02:35:00 p.m.
14/01/2016 09:30:00 a.m.
11/12/2015 11:02:00 a.m.

06/04/2016 10:11:00 a.m.
21/03/2016 04:00:00 p.m.
16/03/2016 02:14:00 p.m.
24/02/2016 01:26:00 p.m.
16/02/2016 02:51:00 p.m.
16/02/2016 02:51:00 p.m.
20/01/2016 03:32:00 p.m.
15/12/2015 11:02:00 a.m.

Fecha de Solicitud Fecha Limite de Fecha Aprox.
Cotizacion Recepcion Adjudicacion

08/04/2016 10:11:00 a.m.
22/03/2016 01:00:00 p.m.
21/03/2016 02:15:00 p.m.
24/02/2016 01:27:00 p.m.
24/02/2016 03:03:00 p.m.
16/02/2016 03:45:00 p.m.
27/01/2016 03:35:00 p.m.
16/12/2015 11:02:00 a.m.




ADJUDICACION

Ingresa el usuario que cuenta con el perfil de Elaboracidn,
dando seguimiento al proceso iniciado.



Paso 28: Pulsar
Paso 26: Dar clic en Recepcion de Adjudicar
Ofertas, y se mostraran los procesos \S POR COTIZACION {}
de esa etapa.
Menu de Acceso . A Adj;dicar
Inicio
Salir Mostrar Pedidos en Esta§\/

Manual de Usuario

Cambio de Contraseria

REGISTRAR

Compras por Cotizacion

Nimero de

Frecalificaciones

Licitaciones y Concursos

NEBA
Cantratos 0601-2016
Sanciones ONCAE

Fecha de Solicitud
Cotizacion

18/03/2016 08:54:00 a.m.
14/03/2016 02:14:00 p.m.
17/02/2016 01:26:00 p.m.
16/02/2016 02:38:00 p.m.

" Elaboracian ) Revisado @ Recepcion de Ofertas ) Evaluacion O Adjudicado () Desierto ) Fracasados

Fecha Limite de Fecha Aprox.
Recepcion Adjudicacion
22/03/2016 01:00:00 p.m.
21/03/2016 02:15:00 p.m.

24/02/2016 01:27:00 p.m.
24/02/2016 03:03:00 p.m.

21/03/2016 04:00:00 p.m.
16/03/2016 02:14:00 p.m.
24/02/2016 01:26:00 p.m.
16/02/2016 02:51:00 p.m.

Paso 27: Dar clic en el proceso de
compra con estado Recepcion de
Ofertas, hasta tornarse en color azul.

b016 02:35:00 p.m.
P016 09:30:00 a.m.
P015 11:02:00 a.m.

16/02/2016 02:51:00 p.m.
20/01/2016 03:32:00 p.m.
15/12/2015 11:02:00 a.m.

16/02/2016 03:45:00 p.m.
27/01/2016 03:35:00 p.m.
16/12/2015 11:02:00 a.m.

IMPORTANTE: El sistema no permitira
adjudicar antes de la fecha y hora
indicada para la Adjudicacion.




Paso 29: Se debe especificar:
A.- Numero Oferentes (cuantos proveedores participaron)
B.- Contratista (El nombre del proveedor ganador)
C.- Introducir Precios en Precio Unitario, segun sea el caso:
1. En caso de que el o los productos incluyan impuestos, colocar el subtotal
de la factura y calcular el impuesto.
2. Encaso de que el o los productos no incluyan impuestos, colocar el total
de la factura y no calcular el impuesto.
3. En caso de que algunos de los productos incluyan impuestos y otros no,
incluir el total de la factura y no calcular el impuesto.




Se debe especificar:
A.- Numero Oferentes (cuantas

Paso 30: Pulsar ofertas se recibieron)
Adjudicar B.- Contratista (El nombre del
proveedor ganador)
{} C.- Precio Unitario (Precio al

gue ofrece el producto)
D.- Si paga o no Impuesto




§2

Menu de Acceso
Inicio
Salir
Manual de Usuario

Cambio de Contraseria

REGISTRAR

Compras por Cotizacion
Precalificaciones
Licitaciones y Concursos
Contratos

Sanciones

CONSULTAS

Consultar catdlogo

ADMINISTRACION

LISTADO DE COME

F o |

r

Nuevo

Paso 31: La compra se
encontrara en estado
ADJUDICADO._

X Z

Mastrar Pedidos en Estado:

N

) Elaboracidn ) Revisado () Recepcidn de Ofertas () Evaluacidn @ Adjudicade ) Desierto ) Fracasados

Nimero de Fecha de Solicitud Fecha Limite de Fecha Aprox.
Pedido Cotizacion Recepcion Adjudicacion

17/03/2016 01:30:00 p.m.
07/03/2016 10:15:00 a.m.
01/03/2016 03:18:00 p.m.
01/03/2016 01:22:00 p.m.
26/02/2016 09:45:00 a.m.
26/02/2016 09:19:00 a.m.
26/02/2016 09:17:00 a.m.
16/02/2016 02:42:00 a.m.
15/02/2016 04:37:00 p.m.
04/02/2016 12:05:00 p.m.
28/01/2016 01:05:00 p.m.

PRUEBA-001-2016
CM-035-0NCAE-2016
CM-014-ONCAE-2016

CM-ONCAE-01-2018
Prueba-03-0NCAE-2016
CM-121-0ONCAE-2016
Prueba-02-2016
CM-DDED-2016
CM-ONCAE-010-2016
prueba-01
PRUEBA_IT

17/03/2016 01:50:00 p.m.
07/03/2016 10:50:00 a.m.
01/03/2016 03:40:00 p.m.
01/03/2016 01:40:00 p.m.
26/02/2016 09:48:00 a.m.
26/02/2016 10:30:00 a.m.
26/02/2016 09:22:00 a.m.
16/02/2016 02:50:00 a.m.
15/02/2016 04:42:00 p.m.
04/02/2016 12:14:00 p.m.
28/01/2016 01:06:00 p.m.

17/03/2016 02:00:00 p.m.
07/03/2016 11:00:00 a.m.
01/03/2016 03:45:00 p.m.
01/03/2016 01:50:00 p.m.
26/02/2016 09:50:00 a.m.
26/02/2016 10:40:00 a.m.
26/02/2016 09:25:00 a.m.
16/02/2016 03:43:00 a.m.
15/02/2016 04:50:00 p.m.
04/02/2016 12:15:00 p.m.
28/01/2016 02:05:00 p.m.




FRACASAR

Ingresa el usuario que cuenta con el perfil de Elaboracidn,
dando seguimiento al proceso iniciado.



En caso de que las ofertas no se ajusten a los requisitos
esenciales establecidos y la compra se declare fracasada,
no es necesario agregar informacion.

Dar clic en Pedido Fracasado




Politica para la Difusién
de Proceso en el Portal
de HonduCompras




Circular No. 003-2005




GRACIAS



