Manual de Usuario

Moédulo Registro de Contratos

ONCAL




IMPORTANTE

Debe usarse sélo con el navegador de Internet Explorer, versién 8,9y 11,
menos la version 10.

Verificar que las ventanas emergentes estén habilitadas en opciones de
internet.

Utilizar el usuario y contrasefa asignado al Mddulo de Difusion por la
Mesa de Ayuda, ONCAE.

Podra realizar el Registro de Contratos solo cuando el proceso se
encuentre en la etapa de adjudicado en el Mddulo de Difusion.



Paso 1: Ingresar a
www.honducompras.gob.hn




Paso 2: Ingresar a Usuarios de Sistema




)

Paso 3: Ingresar a Modulo de Difusion de Compras y Contrataciones




Paso: 4 Ingresar con Usuario y
Contrasefia, que otorga la
Mesa de Ayuda, ONCAE

Al finalizar dar clic en Entrar.
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Paso 5: Ingresar a
Contratos

Se muestran los datos del
usuario de su Institucion




Paso 6: Dar clic en
Nuevo

S

Listado de Contratos
ya Registrados




Paso 7: Seleccionar la

modalidad de la compra:

Compra Menor o
Licitacion/Concurso

N

Paso 8: Escribir el numero del
proceso exacto como se registro
en el Modulo Difusion o colocar

el cursor en el campo Codigo

Proceso y luego ENTER.




Se abrira una VENTANA EMERGENTE para
buscar el proceso.

NOTA: ¢ Que hacer si no aparece esta
ventana? Debera deshabilitar el Blogueo de
Ventanas emergentes para su explorador de
internet.

Herramientas > Bloqueador de elementos
emergentes > Desactivar el blogueador de
elementos emergentes

Paso 9: Para
seleccionar el
proceso, pulsar en la
flecha




Paso 10: Para
seleccionar el
proveedor, pulsar en
la lupa
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Nota: Se muestra el
proveedor adjudicado en
el modulo de difusion.

Paso 11: Para
seleccionar el
proveedor, pulsar en
la flecha




Paso 12: Completar
los campos que indica
el sistema




Completar los campos
que indica el sistema

Paso 13: Un dia después de

la fecha de adjudicacion en
el Médulo de Difusion.




Completar los campos
que indica el sistema

<

Paso 14: Dias
establecidos para la
entrega de la obra,
bien o suministro.




Completar los campos
que indica el sistema

Paso 15: Si el
proceso contiene

garantia, llenar los

campos: Tipo de

Garantia y Garante,

en caso contrario

A : .
74 dejar el espacio en
l blanco.
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Paso 16: Después de
completar los campos,
dar clic en Objeto




< Paso 17: Detallar el
motivo de Compra.

(No el objeto de gasto)

Paso 18: Dar clic en Aceptar >
para que se habilite la

pestafia Documentos.




ﬁ

Paso 19: Después de
colocar el Objeto de la
Compra, dar clic en
Documentos




Paso 20: Seleccionar
el tipo de Documento
segun sea el caso




Paso 21: Para subir los
documentos, dar clic en

examinar \

Los documentos a subir
deben ser relacionados al
proceso.

Para compra Menor:
Orden de Compra,
Factura,

Recibo,

Acta de Recepcion del
Producto

y Cotizaciones.

Para Licitacion:
Contrato firmado

Nota: Toda la documentacién
debe ser guardada en un solo
archivo, en formato PDF, no
mayor a 20MB.




Paso 22: Seleccionar el
documento a subir




Paso 23: Después dar clic
en Transferir




Paso 24: En caso de
eliminar documentos,
dar clic en la papelera.




Paso 25: Para finalizar,
pulsar Aceptar




Buscar los procesos
publicados en Registro de
Contratos, HonduCompras



Paso 1: Ingresar a
www.honducompras.gob.hn




Paso 2: Dar clic en Contratos

e




Paso 3: Seleccione el
tipo de Registro

v




Paso 4: Realice la busqueda,
seleccionando los campos

con la informacidn que desee.

Paso 5: Después, dar
clic en Buscar Contrato
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GRACIAS



