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ASUNTO: Actividades realizadas en el Departamento de Presupuesto Municipal

En el siguiente informe describo cada una de las actividades realizadas en este
Departamento.

1- Realizacion de ordenes de pago

2-presentacion de informes de ingresos y egresos de esta Municipalidad a la corporacion
Municipal, coordinado con el Departamento de Contabilidad.

3-verificar que los pagos que se realicen lleven toda la documentacidn soporte.

4- Elaboracion del presupuesto Municipal, presentado a la sociedad civil mediante cabildo
abierto, para su respectiva aprobacion.

5-participacion en la elaboracion de rendicién de cuentas Municipales trimestralmente
para ser presentadas a la SDHJGD y T.SC.

6- Elaboraciéon de modificaciones presupuestarias para que el sefior alcalde Municipal las
presente a la corporacién para su aprobacion.

7- Posteo de ingresos diarios en sistema SAMI.
8- Llevar control de los renglones presupuestarios.

9- Participacion en elaboracidn de informe de avance fisico y financiero de esta
Municipalidad.



