Municipalidad Indigena Lenca de San Francisco de Opalaca, Departamento
de Intibuca

Republica de Honduras, Centro América

Correo: sfopal

algca@yanoo.es

PROCEDIMIENTOS A LOS SERVICIOS PRESTADOS ASISTENTE DE ALCALDE MUNICIPAL

MES: MAYO

» Atender a cada una de las personas seglin el orden de llegada

» Recibir visitas de personas en la oficina y brindarles informacién, ademas recibir
solicitudes ya sea de perfil de proyectos u otros

» Anotar en el libro de visitas cada una de las reuniones. Tomar nota de puntos importantes

» Enunaagenda anotar todas las fechas con sus respectivas actividades y lugares donde se
llevaran a cabo

Marvin Joel Rodriguez Lorenzo

Alcalde Municipal Asistente de Alcalde



