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Administracion Aduanera de Honduras HONDURAS

MEMORANDO ADUANAS- GNAF-373- 2022

PARA: LIC. EDWIN MENDOZA
Gerente Nacional Administrativo y Financiero

DE: LIC. MAYBELIN BUSTAMANTE
Oficial Administrativo Il
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ASUNTO: Circulares Emitidas mes de mayo 20

FECHA: martes, 06 de junio de 2022

Por medio de la presente me dirijo a Usted, con el fin
ADUANAS-DTA-128-2022, donde nos solicitan las Circulare \ e;mms en /mes de mayo por la
Gerencia Nacional Administrativa y Financiera. Con el fin de darci frifento a los lineamientos
de verificacion, que establece el Instituto de Acceso a la Informacién Publica (1AIP), referente a
brindar informacién respectiva del Portal Unico de Transparencia.

Por lo antes mencionado, detallo lo solicitado:

Funcionarios, Servidores y
Colaboradores de la
Disposicién Administrativa, Administracién Aduanera de
GNAF-018-2022 20/05/2022 | solicitud de viaticos. Honduras
Implementacion de herramienta Funcionarios, Servidores y
informatica para Solicitud de Colaboradores de la
Vehiculos oficiales para realizar Administracion Aduanera de
GNAF-019-2022 24/05/2022 |Giras. Honduras

Atentamente;
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Administracién Aduanera de Honduras
Seccién de Contabilidad
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Centro Civico Gubernamental, Torre 1, Piso 3,13, 14 y 15,
Boulevard Juan Pablo II, Esquina Republica de Corea,
Tegucigalpa, M.D.C,, Honduras, C.A.

%
@aduanashonduras n y
info@aduanas.gob.hn www.aduanas.gob.hn


Departamento de Transparencia y Anticorrupción
Resaltado

Departamento de Transparencia y Anticorrupción
Resaltado
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FECHA: VIERNES 20 DE MAYO DEL. 2022
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v 5 ' * Administracion Aduanara de Honcras HMONDU ¢ ‘ X v
o CIRCULAR No. ADUANA-GNAF-018-2022 -
PARA: FUNCIONARIOS, SERVIDORES Y COLABORADORES DE

ADMINISTRACION ADUANERA DE HONDURAS

DE: LIC. EDWIN MENDOZA

GERENTE NACIONAL ADMINISTRATIVA'Y FINANCIEF \
\ Gerencla Naclanal

\\ Administrativay Financiera /¥
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ASUNTO: DISPOSICION ADMINISTRATIVA, SOLICITUD DH VIATI

A todos los funcionarios y setvidores de la Administracién Aduanera de Honduras, se les
informa que, a partir del lunes 23 de mayo del presente afio, deberan cumplir las
siguientes disposiciones administrativas:

1. Todos los memorandos de solicitud de asignacién y reembolso de viaticos y otros by %
gastos de viaje, deben ser solicitados por el jefe de area, contando con el
bueno del Gerente Nacional del 4rea a la cual pertenecen.. .. o

2. Se debera utilizar la informacion minima que se detalla en los fdm”‘ia’ttb;gﬁé;_sﬁjc;ligitud

y reembolso de vidticos aqui adjuntos. Estos podréan. ser descargados desde |
intranet, en el apartado denominado formatog:yit . :
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Sin otro particular,

At
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? v | ) * Adminlstracién Aduanera de Monduras HONDURAS - § 5 i V
’ . y MEMORANDO No. ADUANAS—XXX-2022 " e §
. PARA: LIC. EDWIN MENDOZA , o
¢ Gerente Nacional Administrativo y Financiero
DE: NOMBRE

Jefaturas de Secciones, Unidades, Departamentos, Gerencias o Direcciones
ASUNTO: Solicitud de viaticos

FECHA: 12 de maya 2022

Por medio dé la presente, me dirijo a usted, en ocasion de solicitar asignacion de vnatlcos,
vehiculo con su respectivo motorista y combustible, para la gira que se llevard a cabo (RANGO DE
FECHA DE GIRA), con el propdsito de (OBJETIVO PRINCIPAL DEL VIAJE), hacia (LUGAR QUE SE VA
A VISITAR). Se pernotara en (LUGAR DE ESTADIA).

A continuacién, se detalla el listado de los colaboradores:
Nombre completo del Departamento/ Seccion/ lefe Inmediato
; colabora‘dor . Unidad

i

Se adjunta:

1. Copia de la aprobacién por parte de la Unidad de Planea

(UPEG), que la gira se encuentra contemplada en el POA.

2. Plan de Gira (EN CASO DE VISITAR VARIAS ZONAS ) Pi :

LAS FECHAS EN QUE SE VA A VISITAR CADA LUG

S 3. Copia de DNI
Copia de Registro de Beneficiario (PIN SIAFI)
Copia de comprobante de pago (MAS RECIEN’

-
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v ’ g ' * Adminlstracién Aduanera de Honeluras HONDUW A ’ g '
.~ MEMORANDO No. ADUANAS-XXX-2022 S
PARA: LIC. EDWIN MENDOZA

Gerente Nacional Administrativo y Financiero

DE: - NOMBRE ;
Jefaturas de Secciones, Unidades, Departamentos, Gerencias o Direcciones

ASUNTO: Solicitud de Reembolso

FECHA: 12 de maya 2022
Por medio de la presente, me dirijo a usted, en ocasién de solicitar reembolso de viaticos,
correspondiente a la gira que se llevé a cabo (RANGO DE FECHA DE GIRA), la cual tenia como
* propdsito (OBJETIVO PRINCIPAL DELVIAJE), que se desarrollé en (LUGAR QUE SE VA A VISITAR).
Se pernotd en (LUGAR DE ESTADIA). A continuacién, se detalla el listado de los colaboradores:
Nombre completo del Departamento/ Seccion/ Jefe Inmediato
colaborador Unidad

Se adjunta:
1. Copia del Memorando de autorizacion para dicho reembolso

copia de la aprobacién por parte de la Unidad de Planeamie|
(UPEG), que la gira se encuentra contemplada en el POA.
2. Plan de Gira (EN CASO DE VISITAR VARIAS ZONAS Y DIF
LAS FECHAS EN QUE SE VA A VISITAR CADA LUGA
Factura original y su copia
Informe de gira
Copia de DNI
Copia de Registro de Beneficiario (PIN SI/
7. Copia de comprobante de pago (MAS
* Agradeciendo de antemano su atencién. ¢
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ADUANAS

Adiiniatraetion Aduanera de Monduras IHIC MM

" DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR No. ADUANAS-GNAF-019-2022

PARA: FUNCIONARIOS, SERVIDORES Y COLAB ORAI
ADMINISTRACION ADUANERAjLiHOND i
DE: LIC. EDWIN MENDOZA ~ ——=

FECHA: 24 DE MAYO DE 2022

A todos los funcionariog, servidores y colaboradorJes de la Administracion Aduanera de
Honduras que solicitan vehiculos oficiales para realizar giras, se les informa que se
implementdé una herfamienta informatica la | cual se encuentra en Intranet
(hitos:/intranet.aduanas.qob.hn/) donde se habilito un apartado denominado Giras de
Trabajo, aqui se dardl a conocer la asignacion de vehiculos de las giras que estan
proximas a desarrollarse, en él se podra visualizar |a siguiente informacioén: a) fecha de
gira, b) departamento solicitante, c) destino, d) gantidad de personas que viajan, e)
motorista asignado, f) niimero telefénico del motorista y g) contactar. Esta Gltima opcién
de Contactar es con €| fin de poder coordinar Gnicamente, aspectos tales como: 1)
unificacion de giras y 2) traslado de documentos. Asi mismo se implemento en la
plataforma una evaluacion del servicio prestado por los motoristas, la cual debe ser

llenada con objetividad.

Lo anterior con el propdsito de optimizar los recursos de la Institucién, por lo que se
solicita su colaboracion para que a partir de la fech§ se utilice dicha herramienta.

En caso de alguna consulta o duda, avocarse |con el arquitecto Wilder Martinez
(wimartinez@aduanas.gadb.hn) cel. 9953-3792, jefe del departamento de servicios

generales.
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