Aguas del Valle

Villanueva Cortés

MEMORANDO

DE - LIC. KARLA HERNANDEZ
RECURSOS HUMANOS
PARA : TODO EL PERSONAL DE AGUAS DEL VALLE

ASUNTO: BONO ESTUDIANTIL

FECHA: 10 DE MAYO DEL 2022

Se le comunica a todo el personal que tengan hijos matriculados
en los niveles educativos de Kinder, Primaria y Secundaria, traer la
papeleria que a continuacion se le solicita para poder dar tramite
al pago del Bono Estudiantil.

Se requiere de los siguientes documentos:

1. Copia de Identidad del Papa o la Mama

2. Copia de las Calificaciones correspondientes al primer
periodo de este afho

3. Partida de Nacimiento original del Nifio (a)

cc. Archivo
cc. RRHH-ADV
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MEMORANDO

DE LIC. KARLA HERNANDEZ
RECURSOS HUMANGOS
CC  :  LIC. NICOLAS P. KATTAN

GERENTE GENERAL INTERINO

PARA : TODO EL PERSONAL DE ADV

ASUNTO: PERMISOS Y AUSENCIAS
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FECHA: 10 DE MAYO DEL 2022

Con instrucciones de la Gerencia General, se les hace de su conocimiento lo
siguiente; que a partir del dia de hoy martes 10 de mayo los permisos seran
solo por los siguientes motivos establecidos en el Reglamento de Personal los

cuales son;

a). Por duelo, el empleado tendra derecho a una semana calendario, si el fallecido

fuere uno de los padres, hijos, hermanos, o el cényuge.

b). Por matrimonio, se concedera al empleado seis (6) dias habiles, cuando se trate

de primeras nupcias y tres dias hibiles en caso de segundas o ulteriores nupcias.

). Para comparecer ante cualquier Tribunal de Justicia u 6rgano administrativo,
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d). Para asistir a sus padres, hijos, hermanos, o cényuge, en casos de enfermedad
grave de estos, siempre que se presente una declaracion o constancia medica en
que conste lo imprescindible de la presencia del empleado.

e). Por cualquiera otra causa, que a juicio del Gerente General se justifique el
permiso en interés del empleado.

Si la ausencia no es por ninguno de los motivos anteriores, tendré que solicitarlo a
cuenta de vacaciones y en caso contrario de no presentarse sin justificacion alguna
se procederd a la deduccién de ese dia. También se les informa que a partir de hoy
los permisos serdn autorizados solo por la GERENCIA GENERAL.

Camplase.

cc. Archivo cc. Alcantarillado

cc. RRHH-ADV cc. Relaciones Publicas
cc. Tesoreria cc. Administracion

cc. Contabilidad y Presupuesto cc. Compras.

cc. Auditoria ~ cc. Comercial.

cc. Cobranza cc. Catastro

cc. Sistemas

cc. Gerencia Técnica
cc. Agua Potable

Tel:
2670-4874 / 2670-4833
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MEMORANDO

DE LIC. KARLA HERNANDEZ
RECURSOS HUMANOS
«c LIC. NICOLAS KATTAN —_—
GERENTE GENERAL INTERIN (] _
PARA : TODO EL PERSONAL DE ADV g

ASUNTO: LLEGADAS TARDIAS

FECHA: 10 DE MAYO DEL 2022

Por este medio se les notifica que ya se estan sacando los reportes del reloj
por lo que se les requiere su marcacion a la hora debida de lo.contrario se
les deducira el dia por llegadas tardias. _
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cc. Recursos Humanos cc. Agua Potable
cc. Tesoreria
cc. Auditoria
cc. Comercial

cc. Aleantarillado
cc. Electromecénica
cc. Desech i
cc. Cobranzas

cc. Catastro

cc. Gerencia Técnica

cc. Administracion
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MEMORANDO

DE - LIC. KARLA HERNANDEZ
RECURSOS HUMANOS
cC < LIC. NICOLAS KATTAN

GERENTE GENERAL INTERIN

PARA : TODO EL PERSONAL DE ADV

ASUNTO: PERMANECER EN LAS OFICINAS

FECHA: 10 DE MAYO DEL 2022

Con instrucciones de la gerencia se les notifica que queda terminantement{ej'
prohibido permanecer fuera de las oficinas en horario laboral. Ya que se ve '
de mal aspecto y mucho que decir el estar en las afueras de las oficinas.

cc. Recursos Humanos
cc. Tesorerfa
cc. Auditoria <

cc. Comercial

cc. Cobranzas

cc. Catastro

cc. Gerencia Técnica
ce. Administracidn

cc. Agua Potable

cc. Alcantarillado

cc. Electromecanica
cc. Desechos Solidos
cc. Sistemas

cc. Relaciones Publicas

cc. Legal




