
 

 

 

DEPARTAMENTO DE CONTROL TRIBUTARIO SERVICIOS 

QUE PRESTA  

 Facturación de impuestos sobre Bienes Inmuebles.  

 Declaración, Cálculo y Facturación de Impuestos sobre Industria Comercio y 

Servicios. 

 Declaración, Cálculo y Facturación de Impuesto Personal. 

 Facturación de todo tipo de tasas.  

 Emisión de patentes de Buhonero posterior al pago 

NOMBRE DEL SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS 

Declaración, Cálculo y 

Facturación de Impuestos 

sobre Industria Comercio y 

Servicios. 

El contribuyente deberá 

presentarse a la oficina de 

Control Tributario.  Deberá 

presentar su declaración 

jurada de la actividad 

económica del año anterior. 

 En caso de que en el 

mismo momento vaya a 

realizar su pago se le 

extenderá un recibo de 

pago.  Posteriormente 

deberá pasar a la ventanilla 

de tesorería para hacer 

efectivo su pago. 

 Solvencia municipal 

actual.  

  Presentar su tarjeta 

de identidad.  

  Presentar su Libro 

de Ingresos o 

Ventas. 

  Este impuesto 

deberá ser declarado 

antes del 31 de 

enero de cada año y 

pagado 

mensualmente en 

los primeros diez 

días de cada mes. 



 

DEPARTAMENTO DE JUSTICIA MUNICIPAL SERVICIOS 

PRESTADOS 

 Cartas de venta  

  Guías  

  Autorización para realizar fierro  

 Matriculas de fierro  

 Permisos o boletas de destazo  

  Registro de armas  

 Citaciones  

  Constancias de inhumación  

  Permisos de construcción en el cementerio  

 Licencia para fiesta  

 Matricula de motosierra 

 

 

NOMBRE DEL SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS 

 Cartas de venta  

  Guías  

  Autorización para 

realizar fierro  

 Matriculas de fierro  

 Permisos o boletas de 

destazo  

  Registro de armas  

 Citaciones  

El contribuyente 

deberá presentarse a 

la oficina de 

presentarse a la 

oficina de Justicia 

Municipal con su 

respectiva 

documentación del 

trámite que desea 

 Solvencia 

municipal 

actual.  

  Presentar su 

tarjeta de 

identidad.  

 



  Constancias de 

inhumación  

  Permisos de 

construcción en el 

cementerio  

 Licencia para fiesta  

 Matricula de 

motosierra 

 

realizar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

DEPARTAMENTO DE CATASTRO MUNICIPAL SERVICIOS PRESTADOS 

 Solicitudes de Dominio Pleno  

 Permisos de Construcción  

 Mediciones de Terrenos  

 avalúos de Construcciones para el pago de bienes y muebles 

NOMBRE DEL SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS 

Solicitudes de Dominio Pleno

  

Permisos de Construcción

  

Mediciones de Terrenos

  

avalúos de Construcciones 

para el pago de bienes y 

muebles 

 

Presenta el contribuyente a 

solicitar el dominio pleno ante 

la corporación. 

Se verifica los registros de 

propiedad. 

Se procede a ser el evaluó. 

Copia de documento traspaso 

compra y venta o donación del 

terreno copia de identidad y 

solvencia municipal. 

Se pide que si cuenta con su 

propio permiso de 

construcción. 

 

 

 

 


