NC AE ICINA NORMATIVA DE CONTRATACION
\ADQU ICIONES DEL ESTADO

Mesa de Ayuda, ONCAE-HonduCompras

Requisitos
Creacion de Institucion
Formulario F-1-001
; (¥ Presencial o Correo: La solicitud puede llegar a Mesa de Ayuda de manera fisica o
electrénica.
2. Recepcion del Formulario: Se recibe el Formulario, la nota de solicitud y el respaldo

legal que acredita la creacion de la Unidad Ejecutora, la revisién respectiva.
3. Revision de la Seccién 1: Se revisan los siguientes aspectos:

Institucion: Detallar el nombre exacto de la Institucién a crear en ¢l Sistema

Direccidn: Colocar la Direccién actual de la Institucién

Municipio: Indicar el municipio en el que se encuentra la Institucién

Departamento: Indicar el departamento en el que se encuentra la Institucién

Teléfono/s: Colocar el/los teléfono/s de la institucién

FAX: Colocar en ¢l caso de tener niimero de fax.

Direccién de Correo Electrdnico: Indicar direccién de correo electrénico institucional, de
no tener, dejar espacio en blanco.
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* Sitio Web oficial del organismo: Indicar sitio web de la institucién, de no tener, dejar
espacio en blanco.
4. (Esta Correcto?: ;Esta correcta la Informacién en ¢l Numeral 17
5. Indicar posibles errores: En esta seccion los posibles errores son:
» Informacion no legible
. Informacién incompleta
Informacion errdnea
6. Revision de la Seccién 2: En la seccién 2 se indica el tipo de institucidn; el solicitante

debe marcar una casilla si esta pertenece a la Administracién central, organismo descentralizado
no empresarial, Institucién de Seguridad Social, Empresa Pablica Financiera, Empresa Pdblica no
Financiera, Municipalidad.

pr (Esta correcto?: (Esta correcta la informacién en el numeral 27

8. Indicar posibles errores: Casillas en blanco

9. Revision de la Seccion 3 y Solicitud de Documentacioén soporte: En la seccion 3 se
debe colocar:

. Nombre, firma y cargo del solicitante

. Nombre, firma y cargo de la Autoridad méxima

. Fecha de la Selicitud

. Sellos respectivos
La Documentacién soporte que se debe solicitar es: Decreto de Creacidn de la
Oficio de Solicitud de Creacién de Institucion.




