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MUNICIPALIDAD DE SANTA FE

Departamente de Ocatepeque, Fenduras C.A.
Jel. 2653-1170, 2653-1171, Fax: 2653-1193
E-mail: municipalidad santafe@yahce.es

SERVICIOS PRESTADOS POR SECRETARIA MUNICIPAL

. Fotocopia de la identidad o

contrasefla de tramite de los
contrayentes, dos copias por

cada uno.

apostillado), antecedentes
penales (debidamente
apostillado)

Servicios Requisitos Procedimiento Tasas
1. Certificacibn de acta de | Presentarse los novios 17 dias antes de | Los pagos del matrimonio se
nacimiento de los novios con | la boda con todos los documentos. detallan de la siguiente
constancia de solteria, | EN CASO DE SER EXTRENJEROS manera:
constancia de  parentesco -En la municipalidad tiene un
original y una copia por cada 1. Presentar certificacion de acta de | valor de L. 600.00,
uno, que sea extendida dentro nacimiento (debidamente -A domicilio fuera del Casco
del mes que se presenta la apostillado), constancia de Urbano, L.1,000.00 y en Casco
Matrimonio solicitud de matrimonio. solteria (debidamente Urbano L.800.00, este pago

debera realizarse el dia que se
presente toda la
documentacion requerida para

el matrimonio

. Constancia de antecedentes | NOTA: Silos contrayentes tienen hijos
penales de los novios entre si deberan presentar partidas de
4. Constancia de salud de los | nacimiento de los menores.

novios
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5. Copia de identidad de dos
testigos que no sean parientes
de los novios.

6. De ser menores de edad los
novios necesitan autorizacioén de
los padres.

7. 2 fotocopias de la solvencia
municipal por cada uno de los

novios y testigos

1. Presentar o llenar solicitud de -Se realiza las respectivas Por el otorgamiento de un
dominio pleno verificaciones de las medidas del dominio pleno el valor a pagar
2. Documento autenticado inmueble mediante un auto de admisién | en el departamento de
3. Copia de DNI del vendedor enviado al departamento de Catastro. Tributacion es de Lps. 2000.00
Dominio 4. Copia de DNI del duefio actual | -Se envia al departamento de
Pleno 5. Copia de DNI y declaracion Secretaria Municipal, una vez

jurada de los colindantes en los | presentado el informe del departamento
diferentes rumbos. de Catastro.

6. Solvencia municipal -El alcalde municipal presenta la

solicitud de dominio pleno y luego el
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7. Que la propiedad no esté en secretario o secretaria municipal da
litigio lectura del mismo a la Sesion de
Corporacion Municipal.
-Seguidamente se dan los tramites
respectivos para ser aprobado por la
misma Corporacion Municipal.
-Una vez aprobado se efectla la
certificacion de punto de acta y

preparado para la entrega al solicitante.

Autorizacion 1. Solvencia municipal Autorizacion de libro por folio
de libro 2. Solvencia municipal del negocio Lps. 0.75
mercantil
Constancias | -Tarjeta de identidad. Si se trata de persona fallecida, se Valor a pagar Lps. 100.00

de vecindad | -Solvencia Municipal

Joony Neptaly Oliva Sdnchez
Secretario Municipal
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