CIRCULAR No. CGR-02-2022

SENORES ALCALDES MUNICIPALES, CONTADORES MUNICIPALES, JEFES
PRESUPUESTARIOS Y/0 ENCARGADO (A) DE PREPARAR INFORMACION
FINANCIERA PARA LA CONTADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA (CGR).

En cumplimiento de los articulos 96, 99 y 100 de la Ley Organica de Presupuesto y al Acuerdo
No0.611-2021 del 20 de septiembre del 2021 que contiene las Normas de Cierre Contable del
Ejercicio Vigente, Titulo VII, Numeral 2 que literalmente dice: “Todas las Instituciones
Descentralizadas, Empresas Piblicas, Gobiernos Locales deben remitir la Informacion
Financiera cumpliendo con lIa NICSP 1, con sus respectivos Anexos, Notas a los Estados
Financieros, Politicas Contables en los formatos establecidos por la Contaduria General
de la Reptblica correspondiente al Ejercicio Fiscal 2021, a mas tardar el 31 de enero de
2022, respetando el Plan Unico de Cuentas Contahles (PUCC), del Sector Pudblico vigente
en el presente ejercicio. Los Estados Financieros deben ser presentados debidamente
firmados y sellados y con cifras definitivas; la CGR no aceptara cifras preliminares”.

La informacién Financiera, debera ser remitida de forma digital en formato PDF y Excel, al
correo electronico recepcion_informescgr@sefin.gob.hn comparativa al mes de diciembre
2021- diciembre 2020 y la misma no se aceptara después de la fecha establecida en las Normas
de Cierre Contable para el ejercicio 2021, la cual debe venir completa y no contener formatos
sin informacién, salvo en los casos que asf lo amerite y se detalla a continuacién:

Estado de Situacién Financiera

Estado de Rendimiento Financiero

Estado de Cambios en Activos Netos - Patrimonio Neto

Estado de Flujos de Efectivo - Método Indirecto

Estado Comparativo de los Importes Presupuestados y Devengados de Ingresos
Estado Comparativo de los Importes Presupuestados y Devengados de Gastos
Estado Comparativo de los Importes Contables v Presunuestarios de Ingresos
Estado Comparativo de los Importes Contables y Presupuestarios de Gastos
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Notas explicativas a los Estados Financieros

10. Ejecucién Presupuestaria

11. Politicas Contables

12, Anexo No. 1 Detalle de Propiedad Planta y Equipo no Cencesionado, y Concesionado,
Propiedades de Inversién, Construcciones, Activos Biologicos, Activos Intangibles,
Depreciaciones, Agotamiento, y Amortizaci6n.

13, Anexo No. 2 Estado de la Deuda Publica
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14. Anexo No. 3 Detalle de Transferencias Corrientes Recibidas
15, Anexo No. 3.1 Detalle de Transferencias de Capital Recibidas

16. Anexo No. 4 Detalle de Donaciones Corrientes Recibidas

17, Anexo No. 4.1 Detalle de Donaciones de Capital Recibidas

18. Anexo No. 5 Detalle de Transferencias Corrientes Otorgadas

19. Anexo No.5.1  Detalle de Transferencias Capital Otorgadas

20. Anexo No. 6 Detalle de Donaciones Corrientes Otorgadas

21. AnexoNo.6.1  Detalle de Donaciones de Capital Otorgadas

22. Anexa No.7 Detalle de Ingresos por Concepto de Servicios Basicos

23. Anexo No. 8 Detalle de Ingresos por Concepto de Contribuciones Patronales

Sobre la constancia de presentacién de EEFF, dando cumplimiento al TITULO VII numeral 2,
inciso 2.1 de las Normas de Cierre Contable del Ejercicio Fiscal 2021, la Contaduria General de
la Reptblica (CGR) al momento de recibir la documentaciéon requerida, hara la revisién,
verificacién y andlisis correspondiente y de existir inconsistencias, la CGR comunicara a los
entes contables que corresponda para que procedan a realizar las subsanaciones en el término
de cinco (05) dias habiles a partir de la fecha de efectuada la notificacion, una vez recibidas y
verificadas las subsanaciones a los Estados Financieros y sus anexos, la CGR emitira la
Constancia de presentacion de informacién financiera.

Asi mismo le informo que los formatos fueron actualizados por modificaciones que se
realizaron al Plan Unico de Cuentas Contables (PUCC), por lo que cualquier consulta adicional
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comunicarse a los correos electrénicos, witurcios@sefingobh.hn

Los formatos antes descritos se encuentran actualizados en la pagina web de la Secretaria de
Finanzas, www.sefin.gobhin en el enlace Contabilidad y Finanzas - Normas y Manuales
Contables - Formatos.

Tegucigalpa, M.D.C. 03 de enero de 2022,

Atentamente
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FORTALECIENDO EL SISTEMA DE CONTROL PREVENIMOS LA CORRUPCION

Superior

® ge Cuentas
CIRCULAR No, 001/2922-PRESIDENCIA
PRESENTACION INFORME DE RENDICION DE CUENTAS
EJERCICIO 2021

Sefiores

Alcaldes (as) Municipales,

Presidentes (tas) de Mancomunidades y
Getentes (tas) de Empresas Municipales
Todo el Pais

El Tribunal Superior de Cuentas con base en lo establecido en los Ardeulos 32 reformado de su
Ley Organica y 212 dcl Decreto 182-2020 que contene el Presupuesto General de Ingresos y
Egresos de la Republica, Ejercicio Fiscal 2021; solicita a todas las Municipalidades,
Mancomunidades v Empresas Municipales, la presentacién del Informe de Rendicién de
Cuentas Anual Acumulado, del ejercicio fiscal 2021 y cuya fecha maxima de presentacion es el
30 de abzd del presente afio.

En virtud que las causas que originaron la Declaratoria de Emergencia Sanitaria
Nacional por el SARS COVID19 se mantienen vigentes, la recepcién del Informe de
Rendicién de Cuentas cortespondiente al Ejercicio 2021 se realizara de forma digital
mediante la utilizacion del correo elecrtdnico institucional.

A continuacién, sc describen los requisitos de presentacién gque deberdn
observarse de forma integra para que el referido informe sea considerado por

este Ente Contralor como efectivamente presentado:

MUNICIPALIDADES

1. Formmato digital que contenga el Informe de Rendicion de Cuentas con los nombres, firmas
gitar g g >
v sellos de los funcionarios v/o emplcados responsables de la claboracién y presentacidn del
miSmo.

2. Copia integra del Acta, contenida en los libros debidamente foliados, en donde conste la
aprobacién por la Corporacién Municipal del Informe de Rendicion de Cuentas, debiendo
incluir: Saldo Inicial (saldo al final del periodo 2020), Ingtesos, Egresos v Saldo del Efectvo
al final del periodo 2021.

3. Constancias Bancarias originales de todas las cucnras (ahorro, cheques, deposito a plazo fijo,
cuenta de aportaciones, etc.), en moneda nacional o extranjera, a nombre de la Municipalidad
en el Sistema Financiero Nacional (Bancos, Cooperativas, financieras) v cualquier otra
institucién en donde se hayan depositado fondos municipales, con saldo al 31 de diciembre
de 2021. Para las cuentas en moneda extranjera, sc deberd detallar ¢l tipo de cambio ualizado
para registrar su saldo al cierre del periodo fiscal.
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da Cuentas

Detalle descriptivo de las notas de débito, crédito, cheques pendientes de cobro y
depositos en transito (al 31 de diciembre de 2021), segun registro en el Informe de

Rendicion de Cuernitas.

Copia integra de los Contratos o Convenios (incluyendo adendum a estos, si existieran) de
Préstamos vigentes, asi como los contratados durante ¢l atio 2021, con el Sistema Financiero

Nacional y Organismos de Crédito Internacional ¥ anexar 1o siguiente:

Copia integra del acta contendida en los libros donde la Corporaciéon Municipal aprueba
la suscripcion de dicha obligacion.

5 Dictamen de Capacidad de Endeudamiento emitido por la Secrctarfa de Finanzas.

s Copia del Decreto Legislativo emitido por el Congreso Nacional de la Republica, cuando
el plazo de los préstamos conwatados exceda el periodo de Gobierno Municipal.

Lo anterior también aplica para las readecuaciones v refinanciamientos de la deuda.

Dictamen u opinién del Auditor Interno, refiriéndose exclusivamente a la Razonabilidad de
las cifras detalladas en el Informe (Los documentos que evidencien la revision del Informe
de Rendicion de Cuentas por parte del Auditor Interno y cuyo formato base ha sido
proporcionado por el Departamento de Fiscalizacidn de Auditorias Internas Sector
Municipal de este Ente Contralor, deberan estar disponibles para su cortespondiente
revision/la emision del dictamen sin hacer la revisidn indicada conlleva responsabilidad para
cl Auditor Interno).

Fstados FFinancieros elaborados con base en las Normas Internacionales de Contabilidad
para el Sector Publico y sus respectivas notas explicativas; incluyendo copia de acuse de

recibido de la Contadurfa General de la Republica.

Detalle del monto pagado en concepto de demandas (de cualquier tipo) durante el atio 2021
y demandas en firme con su r.cspc:cdvo Monto ¥ causa.

Detalle de la Integracion de los saldos al 31 de diciembre de 2021 de las siguientes cucntas:

®  Cuentas por Cobrar
= Cuentas por Pagar

MANCOMUNIDADES

Formaro digital que contenga el Informe de Rendicion de Cuentas con los nombres, firmas
y sellos de los funcionarios v/o empleados responsables de la elaboracién ¥ presentacion del
misino.
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Copia integra del acta, contenida en los libros debidamente foliados, en donde conste la
aprobacién por parte de la Junta Directva del Informe de Rendicidn de Cuentas, debiendo
incluit: Saldo Inicial (saldo al final del periodo 2020), Ingresos, Fgresos v Saldo del Efectivo
al final del periodo 2021.

Constancias Bancarias originales de todas las cuentas {ahorro, cheques, depésito a plazo fijo,
cuenta de aportaciones, ctc.), en moneda nacional o extranjera, a nombre de la
Mancomunidad en el Sistema Financiero Nacional {Bancos, Cooperativas, financieras) y

cualquier otra institucién en donde se hayan depositado fondos con saldo al 31 de diciembre
de 2021.

Para las cuentas en moneda extranjera, detallar el tpo de cambio utilizado para registrar su
saldo al cierre del periodo.

Copia integra de los Contratos o Convenios (adendum a cstos, si existieran) de Préstamos
vigentes con ¢l Sistema Financiero Nacional, asi como, los prestamos contratados durante cl
afio 2021, otganismos de Crédito Internacional y ottos, documento que debe incluir las
condiciones financieras de la obligacién contraida.

Detalle de la integracidn de los saldos al 31 de diciembre de las siguicntes cuentas:

= Cuentas por cobrar
= Cuentas por pagar

EMPRESAS MUNICIPALES

1.

)

Formato digiral que contenga el Informe de Rendicion de Cuentas con los nombres, firmas

v sellos de los funcionarios v/o empleados responsables de la elaboracién v presentacién del
mistno.

Copia del Acta, contenida en los libros debidamente foliados, en donde conste la aprobacién
por parte de la Junta Directiva del Informe de Rendicidn de Cuentas, debiendo incluir: Saldo
inicial (saldo final 2020). Ingresos, Egresos v saldo del Efectivo al final del periodo 2021.

Nombres completos v cargos de los miembros de la Junta Directiva v sus Gerentes.

Estados I'inancieros debidamente firmados y sellados, incluyendo nimero de colegiacion del
Conrador responsable de su claboracién.
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1. La informacién solicitada debera ser enviada del correo electrénico oficial de la
Municipalidad, Mancomunidad y Empresa Municipal, en formato digital en
archivos PDF, nombrados de acuerdo con el contenido del documento, la
informacién debe ser clara, completa y legible,

2. Una vez cumplidos todos los requisitos exigidos (en tiempo y forma) por este Ente
Contralor, se emitira comprobante de recepcién; la informacion recibida dentro del
plazo legal establecido, pero sin cumplir con parte o la totalidad de los requisitos
exigidos por este Ente Contralor, constituird un incumplimiento a la Ley.

A continuacidn, sc describen las direcciones de correo electrénico autcrizadas para recepcionar
los Informes de Rendicién de Cuenras:

DIRECCION DE CORREO
No. NOMBRE ELECTRONICO DEPARTAMENTOS
: Yoro
1 ATy aham{@tsc.gob.hn Ocotepeque
Alicia Sofm Ham & ()lzmcéoq
) Francisco Morazan, Islas de la Bahia
~ | German Heriberto Flores | ghflores{@isc.gob.hn Inribucd
Cortes
3 | Karen Celeste Ro driuez kerodriguez@itsc.gob.hn Ci}k')nA
Lempira
Valle
4| Wends Vaneth Ferrera wierrera(@sc.gob.hn Comayagua
3 i Paraiso
Choluteca
5 | Rony Mabiel Chevez rchevez@tse.gob.hn Gracias a Dios
Santa Barbara
Atldntda,
6 | Mirna Azucena David mdavid@rsc.gob.hn f LaPazy
Copan
7 | Josue Alexander Caldesdn jcalderon{@irsc.gob.hn %hnconxumda§e§ ¥
Empresas Municipales

El incumplimiento o inobservancia a las disposiciones contenidas en la Ley Organica del
Tribunal Superior de Cuentas y otras disposiciones, darda lugar a la deduccion de
responsabilidades.

TegucigalpaMusicipio degyDigtrito Cenrral, 12 de enero de 2022,
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