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INSTITUTO NACIONAL DE FORMACIÓN PROFESIONAL (INFOP) 

D.RR-HH-36-2022

PARA: 

DE: 

ASUNTO: 

FECHA: 

MEMORANDO 

COORDINADOR UNIDAD DE TRANSPARENCIA 
MARLON HUMBERTO EVELINE 

JEFE DIVISION DE RECURS 
RELACIONES LABORALES 
JUAN RAMON DAVI� ...... 

HUMANOS DEL MES DE ENERO 

08 DE FEBRERO DE 2022 

Por este medio y en atención a su memorando UT-011-2022, enviado a esta división 
donde nos solicita la información para el Portal de Transparencia, Circulares enviadas 
en el mes de Enero de 2022, asÍmismo le informo que esta Di�isión de Recursos 
Humanos envió las siguientes Circulares. 

1. Circular No 01-2022, enviada al personal de Infop Miraflores, se les comunica
que se procederá a sanitizar las instalaciones el día viernes 7 de enero de 2022,
a las 12:00 M. por lo que se les autoriza a retirarse de sus labores a partir de
esa hora.

2. Circular No 02-2022, enviada a todo el personal docente de Infop, donde se les
comunica la autorización al retorno a clases presenciales en la Institución,
deberán presentarse a sus puestos de trabajo a partir del día lunes 24 de enero
del 2022.

3. Circular No 03-2022; enviada a todo el personal del Infop, se les comunica que
a partir de la fecha todos están obligados a marcar asistencia de entrada y salida
en el reloj digital.

4. Circular No 04-2022, enviada a todo el personal del Infop, se les comunica que
la visita del enlace de Mapfre seguros se traslada para el día viernes 28 de enero
de 2022.
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5. Circular No 05-2022, enviada a todo el personal de Infop, se les comunica que
según el Artículo 350 del código del trabajo, solo procede la acumulación de
vacaciones hasta por dos años.

6. Circular No. 06-2022, enviada a todo el personal de Infop, se les comunica que
dando cumplimiento al comunicado emitido por la secretaria de Gobernación,
Justicia y Descentralización en fecha 2 de febrero del 2022, se concede asueto
el día de hoy jueves 3 de febrero del presente año en vista de celebrarse el día
de la virgen de Suyapa.
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