REPUBLICA DE HONDURAS

ALCALDIA MUNICIPAL DE DOLORES INTIBUCA

PROCEDEMIENTOS DE LA UNIDAD TECNICA MUNICIPAL. DOLORES, INTIBUCA

ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTO

LUGAR

Redaccion de
solicitudes

Atada persona que se presente al departamento de la
Unidad Técnica Municipal, para realizar cualquier
solicitud en el aria de infraestructura, se le realizara el
llenado de la documentacion necesaria para el trémite
que amerite.

Departamento de
la unidad técnica
municipal UTM

Elaboracién de
contratos

Elaboracidn de contratos de proyecto que se ejecuten
en diferentes arias en infraestructura.

Departamento de
la unidad técnica
municipal UTM

Informes de
proyectos

Recibir informes de proyectos que estdn en ejecucion o
finalizacion para su respectiva supervision.

Departamento de
la unidad técnica
municipal UTM

Redaccion de
liquidaciones

Realizar informe de liquidaciones de cada proyecto
realizado

Departamento de
la unidad técnica
municipal UTM

Seleccion de oferta

Realizar el procedimiento de oferta a través de
cotizacion en compra de materiales, segun lo estable
la ley de contratacion del estado.

Departamento de
la unidad técnica
municipal UTM

Brindar
informacion

Brindar informacion de los proyectos que se estdn
ejecutando a la institucion, cualquier ente que quiera
auditar los proyectos.

Departamento de
la unidad técnica
municipal UTM

Control de
proyectos

Verificar cada proyecto que este contemplado en el
plan de desarrollo municipal (PDM).

Departamento de
la unidad técnica
municipal UTM

Informacion IAIP

Presentar la informacion de cada mes al técnico
encargado de subir la informacion al acceso de la
informacion publica.

Departamento de
la unidad técnica
municipal UTM

Perfileles de
proyectos

Presentar el perfil de los proyectos a ejecutar

Departamento de
la unidad técnica
municipal UTM
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