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DEPARTAMENTO: UNIDAD MUNICIPAL AMBIENTAL (UMA) TECNICO: SANTIAGO MEZA GARCIA
PROCEDIMIENTOS ANO 2022

resentar ¢l dictamen del alcalde auxiliar de depaﬂamento de , reqmslto pa c

1 Permisos Permiso para corle de arboles llenado de documentacion de aserrar madera
9 L ) . L. Verificar el plantel en donde va a construir cumpla con el requisito de la distancia de calle o
Licencia para permisos de construccion de vivienda Ete. Presentar los requisitos para la autorizacion de la licencia.
L ) _ ) Presentar los requisitos, verificar que dicha extraccion sea dentro de municipio cumpla las
3 Licencia para extraccién de mineral de piedra. medidas impuestas por la municipalidad.
L . . Verificar el recibo de compra del dueiio legitimo con sus caracteristicas para la operacion en
4 Licencia para operacion de motosierras municipio, cumplir con los requisitos.
o . Verificar el drea donde los va construir v cumplir con la cantidad exacta que se le autoriza.
5 Licencia operativa para hacer adobes
o . Cumplir con los requisitos para los tramites, dar conocer ¢l lugar de donde se extrae para
6 Licencia Licencia operativa trasporte de cargas de lefia donde serd llevada, que sea para uso doméstico.
) . Dar conocer para que tipo de actividad lo desea, verificar que no causen dafios ambientales,
7 Constancia ambientales cumplir con los requisitos.
Dar conocer para que tipo de actividad lo desea, verificar que no causen dafios ambientales o
8 Licencia operativa de operacion de despulpadora de café afecte a demas sectores ambientales, hacer cumplir con los requisitos y hacer inspeccién en
el drea.
Se llevara el control de los metros extraidos por Téenico de UMA, dar conocer
9 Constancia de pago por extraccion de mineral de piedra mensualmente los metros extraidos para hacer cancelacion, presentarse con la
documentacion requerida para el pago.
; . ; ; i i i i its mentacion
10 Licencia opetativa de aperacién de explotacion de Arena Dar conocer ¢l drea, verificar realizar una inspeccion para presentarse con la documentacio

como ser los requisilos.
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Procedimientos por la Unidad Técnica Municipal de Proyectos Yarula la Paz.

PROCEDIMIENTOS
N* | Servicios Prestados Descripcién Procedimientos

1-Las contrataciones se realizar conforme a 1-Presentarlas cartas de oferta por la
1 Contrataciones personas naturales o juridicas. empresa.

2-Presentar cotizaciones por contratista
natural.

Las ayudas sociales conciten en atencion a las 1-Presentar la solicitud escrita al Sr.

solicitudes, con la veeduria del Sr alcalde alcalde, firmada por el presente de
2 Ayudas sociales municipal, presidentes de patronatos para darles | patronato de la comunidad,
respuesta de materiales que necesitan para
construcciones u otro tipo de actividades. 2-Firma de acta de entrega por la
municipalidad.

_Ynidad Técnica Municipal de Proyectos
Ermes Mael Rodriguez
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N° | ATENCION SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTO
AL PUBLICO
1 Permisos | Permiso destazo Extender y Llenado de formatos
9 Matricula de armas de fuego Extender y Llenado de formatos
3 Matricula de flerros de herrar Llena formato y transcribir al libro de matriculas
4 Matricula de cartas de venta Extender y Lienado de formatos
Buscar en libro de registro de matriculas, verificar que no parezca
5 Licencla Licenclas para mandar hacer flerros otro igual o parecido
E ry Llenado de form
6 Licencla de gula de traslado de ganado Xlendery Llenado de formatos
7 Licenclas para destazo Extender y Llenado de formatos
8 Licenclas para flestas Extender y Llenado de formatos
9 ; Denunclas y demandas Atenclon de denunclas de cludadanos demantes
il Extender y Linado de formatos
10 | Publico | Cedulas de cltacion ARIIEATY LiBnade be ormas
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SERVICIOS PRESTADOS POR EL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA MUNICIPAL MUNICIPALIDAD DE YARULA LA PAZ. ANO 2022
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Servicio Prestado

Descripcion de Servicio

Procedimientos

Requisitos

Resepcion de
Solicitudes de
diferentes indole

Recibimiento de solicitudes,

v Recibimiento de
Solicitud del
ciudadano.

¥ Verificacién de
documentacion
soporte.

v" Seledasu
respectivo
tramite en
reunion de
Corporacién
Municipal.

v Fotocopia de identidad
v Solvencia municipal
v"  Fotografias

Elaboracion de
Constancias de
vecindad

Estas constancias se
extienden cuando la
poblacion la solicita. Se
escribe el nombre de la
persona, identidad y la
comunidad donde es
originario vy si no tiene
cuentas pendiente.

v Sele solicitan
documentos para
verificacion
tarjeta de
identidad

v Tarjeta de identidad

Celebracion de
matrimonios civiles

Se presentan los
contrayentes 15 dias antes
de contraer matrimonio al
departamento de secretaria.

v" Verificacion de
documentos

Requisitos para Contraer Matrimonio Civil Art.39 Cédigo de Familia (Solo para

hondurefiosfas)
1. Certificaciones del estado civil y constancias de parentesco.
2. Dos testigos mayores de edad que no sean parientes de los contrayentes que declaren

que estos tienen aptitud legal para contraer matrimonio.

3. Certificado médico prenupcial extendido por médicos de las dependencias de salud del
estado, haciendo constar que la persona examinada no padece de enfermedad contagiosa o
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imposibiliten la procreacién. En el caso que hayan vivido en uniof libre. © no tengan hijos (as)

4, Constancia de antecedentes penales, para acreditar que los contrayentes no estén
comprendidos en la prohibicién contenida en el articulo 20 numeral 6 del cédigo de familia, QUE
SEAN DE MATRIMONIO.

5. Tarjetas de identidad y solvencias municipales vigentes de padres, contrayentes y
testigos.

6. Declaracién jurada de Bienes Inmuebles.
7. Recibo de pago del matrimonio.
b. A domicilio drea rural Lps. 600.00
a. En el Cabildo Municipal Lps. 450,00

Nota: Solo pueden contraer matrimonio civil Ciudadanos (as) Mayores de 18 afios
v

Elaboracion de
puntos de acta

Cual quier érgano o
institucion o persona que lo
solicite se le certifica
acuerdos municipales.

Solicitud de
certificacion de
punto de acta

Solicitud de certificacion de punto de acta

-

ey
rediz Fernando Portillo Diaz
*Secretario Municipal
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SERVICIOS PRESTADOS POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO ANO 2022

SERVICIO PRESTADO

DESCRPCION DEL SERVICIO

PROCEDIEMIENTO REQUISTOS

Poseer o no poseer bienes.

Revision de documentacion.

Constancias Catastrales

Tramites de energia

Elaboracion de Racturacibn y Fotocopia de: Solvencia Municipal Actual, Identidad,

Tramites de préstamos en CRAC, S

z 5 verificacion del recibo de pago para verificacion del bien.
pago en Tesoreria municipal.

Medidas y remedidas de

Elaboracion de Planos y croquis

Revisién de documentacion.
Elaboracion de Facturacién y
pago en Tesorerfa municipal.
Levantamiento poligonal de los
predios encampo y Digitacién e
impresién del documento.

Fotocopia de: Solvencia municipal Actualizada,
Identidad, fotocopia de Documentos, Verificacién del
recibo de pago emitido por tesoreria municipal

Para Tramites de Dominio pleno

Fotocopia de: Solvencia municipal Actualizada,

Para Tramite de escritura Publica.

Identidad, fotocopia de Documentos, Verificacién del

Planos y croquis

Parta Tramites de instalacién de
servicio de energia eléctrica.

Revision de documentacion.
Elaboracion de Facturacién y
pago en Tesoreria municipal.

recibo de pago emitido por tesoreria municipal.




