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INTRODUCCION

En el pfesente informe se da a conocer las act¡vidades realizadas én el departamento de Secretarla.Municipal de acuerdo a las
funciones y otras actlvldades aslgnadas d@.*
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Revisión de Correo Electrónico de la Municipalidad de Jesús de Otoro.
Se elaboró solichud a IDECOAS/FHlS.

acta al libro correspondlqnte.
1.4. Se elaboraron constancias de asistencias

departamento de Te§pfería.
15. Se celebró un Matrimonio Civil.
L6. Se convocó y se asistié,E unal,tl§unión de empleados municipales, convocada po¡ ef Alcalde Municipal, fecha

04lot/zoL6.
17. Se elaboraron certificaciones de aeusrd:o§t,.,to,rnedoe, n,,,sqsjon4s,:de'óorporación y se entregaron los

diferentes departamentos de la Alcaldía Municipal.

Se elaboraron oficiosfilara los empleados municipales; propósito dar segulmienté al F,l'án de Acción para la
ejecución de las ¡,etomendaciones de auditoria del TSC.

4. Se lleva diariaménte un control de los ciudadanos que vienen a realizar todo trámlte a la oficina.
5. Elaboración de la liquidación de caja chica mes de diciembre 2015.
6. Convocar a los miem'bros de,l,a.Corporación Municipal a Sesión de eorporaciónMun¡cipal de acuerdo al

Calendario de fecha§'aprobado.
7. Se elaboraron once (11) certificacio¡es de dominios plenos.
8. Se bajaron recibos depagos por§ervicios'de la páginá del l. P de cada uno de los dueños de dominios plenos

para el respectivo pago en el Banco.
9. Revisión de planos previo al envió para su inscripción.
L0. Se enviaron al lnstituto de la Propiedad los dominios plenos de los terrenos municipales (Centro de Salud,

Casa Comunal, Rastro Municipal, Centro Social Otoreno, Cementerio Municipá1, Policfa Nacional, Palacio
Municipal, Tanque de:iAgua, Balneario San Juan de Quelala)todos fueron debidamente registrados.

11. Se archivaron los expedientes de los dominios plenos asf como documentación iecibida.
L2. 5e asistió a dos sesiones ordinarias de corporación municipal :

13. §e trabajó en redacción de informe de la Sesión de Corporación Actas Ns047 y 048 a la vez se transcribib el

de los Regidores para el pago de dieta y se entregaron al
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