ALCALDIA MUNICIPAL DE CAMASCA
DEPARTAMENTO DE INTIBUCA
HONDURAS C, A.
TELF.2757-15-36

118 Encargado/a de la Unidad de Contabilidad.
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Nomb ECARGADO/A DE LA UNIDAD DE CONTABILIDAD. |
Area: Unidad de Contabilidad. b |
Reporta a: Coordinador del Déﬁa{riéfﬁéﬁtb de Administracion y
Sede del puesto (Lugar de Alcaldia Municipal.

_trabajo): e R R AR R
Categoria y Nivel del Puesto: Categoria 2, Nivel III.

Fecha de Revision: |
Il. OBJETIVO DEL PUESTO:
Mantener informacién Contable actualizada de conformidad a las Normas Internacionales del Sector

Publico (NICSP) para proporcionar Estados Financieros Municipales en tiempo oportuno que

permitan la toma de decision.
1. FUNCIONES Y ACTIVIDADES RELEVANTES:
1) Elaborar y Presentar los Estados Financieros a autoridades superiores en el marco de las

Normas Internaciones de Informacion Financiera establecido por la Secretaria de Finanzas.

2) Proporcionar la informacion requeridas a los entes de fiscalizacion externo (tribunal superior
de cuentas, auditorias externas, secretaria de Derechos Humanos, Justicia Gobernacion y

Descentralizacion, Servicios de Administracion de Rentas (SAR), entre otros.).

3) Planificar, organizar y ejecutar las diferentes actividades que realiza el departamento a su

cargo y con otras instancias para preparar los diferentes planes.

4) Evaluar al personal bajo su cargo segin las funciones asignadas.
5) Elaborar y presentar informes mensuales a sus superiores.
6) Realizar las tareas a fines que s asignen.

IV. RELACIONES DE PUESTO:
INTERNAS: EXTERNAS:






