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Encargado/a de la Unidad de Obras Publicas Municipa

L. IDENTIFICACION DEL PUESTO:

‘Nombre de Puesto ENCARGADO/A DE LA UNIDAD DE OBRAS PUBLICAS
MUNICIPALES.
Area:  Unidad de Obras Piblicas Municipales.
] VRépOl‘fé a Departamento de Obras y Servicios Pablicos Municipales.
Sede del Puesto (Lugar de  Alcaldia Municipal. | 7 |
~ trabajo) | 7
Categoria y Nivel del Categoria 2, Nivel III.

Fecha de Revision | S -
L OBJETIVO DEL PUESTO;

El objetivo del puesto es la planificacion, fbﬁ_ﬁléciéﬁ;ﬁis%ﬁbg éjAeEucfiéﬁ,ishlr)é_r'visién v seguimiéhto

a los proyectos de construccion de obras.

Nl FUNCIONES Y ACTIVIDADES RELEVANTES: c |

1) Coordinar la planificacion, organizacion, ejecucion, evaluacion y control de las actividades de la
Unidad.

2) Coordinar las reuniones del equipo de trabajo a su cargo.

3) Control y Seguimiento al Plan de Inversiones.

4) Apoyar en la elaboracion del POA-Presupuesto de la Unidad y su vinculacién con el POA-
Presupuesto del Departamentoa.

5) Apoyar para el logro de los resultados de las Unidades a su cargo.

6) Apoyar en la formulacion y seguimiento de proyectos de obras de infraestructura.

7) Revisar y dar seguimiento a los estudios, disefios y presupuesto de obras menores.

8) Calcular cantidades de obra y de materiales para pequeiias obras que se realizan por

administracion directa.

9) Apoyar en la gestion de compras, adquisiciones y contrataciones en coordinacion con la Unidad



de Compras y Adquisiciones.

10) Dirigir la construccion de obras menores que se realizan por administracion directa.

11) Apoyar en la elaboracion y revision de las bases de licitacion y seguimiento a los procesos para
la contratacion de los proyectos de obras de infraestructura.

12) Apoyar en la elaboracion de los Términos de Referencia para los concursos de estudios, disefios,
asistencias técnicas, supervisiones externas, capacitaciones, en proyectos de obras de
infraestructura, como son: remodelaciones de parques, plazas, calles peatonales, edificios
municipales, mercados, rastros, obras de drenaje mayor y menor, etc.

13) Llevar el control y seguimiento legal, técnico, administrativo y financiero de los proyectos de
obras de infraestructura.

14) Apoyar en la gestion y manejo de las carpetas técnicas de los proyectos de obras.

15) Supervisar las obras que se realizan por medio de contratistas externos.

16) Elaborar y presentar informes mensuales y trimestrales de avance.

17) Otras funciones afines al tema.
IV. RELACIONES DE PUESTO:

INTERNAS: EXTERNAS:

0O  Alcalde.O) [0 Secretaria de INSEP.

Vice Alcalde. 00 Secretaria de Desarrollo e Inclusion Social.

00 Unidad Municipal de 00 IDECOAS/FHIS
Administracion de Personal. 0 Secretaria de Ambiente.

0 Gerencia de obras y servicios 0 Direccion General de Ordenamiento Territorial.
publicos. O Universidades: Facultades de Ingenieria Civil y

0O Gerencia de Administracién y Arquitectura.
Finanzas O Contratistas de Obras

0 Gerencia de Planificacién y 00 Consultores Externos.

Ordenamiento Territorial.

[0 Departamento de Servicios
Publicos.

0 Departamento de Desarrollo
Comunitario.

0 Departamento de Compras y



Suministros.

V. PERFIL DE PUESTO (REQUISITOS, CONOCIMIENTO, EXPERIENCIA).
REQUISITOS: En municipalidades categorias A'y B, titulo de ingeniero civil 0 arquitecto, de
preferencia con maestria en administracion de proyectos, para categorias Cy D, nivel medio o
pasante de carrera universitaria.

CONOCIMIENTOS: Ley municipalidades, ley de contratacion del estado, las leyes ambientales,
ordenamiento territorial, de planificacion territorial. Conocimientos en manejo de paquetes de
computo basicos y software de disefio de proyectos.

EXPERIENCIA: Tres (3) afios como minimo en puestos similares
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